Instrukcja wypetnienia wniosku na realizacje zadania publicznego.

UWAGA: przy wypetnianiu wniosku nalezy przeczytac i uwzglednic wszystkie przypisy.
Kolorem czerwonym wyrdzniona zostata instrukcja wypetniania oferty. Prosimy nie kopiowac i nie przepisywac
niniejszej instrukcji do wtasciwego druku oferty. Niniejsza oferta powstata wytgcznie w celach informacyjnych.

WNIOSEK REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO

I. Podstawowe informacje

1. Organ administracji publicznej, Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Deba
do ktdrego jest adresowany wniosek
2. Tytut zadania publicznego Nalezy wpisa¢ nazwe wtasng zadania (projektu) nadang przez oferenta.
Data Data
rozpoczecia zakoriczenia | W zakresie

badmintona, lekkiej
atletyki, pitki
siatkowej,
kixboksingu i

4. Termin realizacji zadania publicznego boksu —do 31
grudnia;

pitka nozna i
pozostate
dyscypliny —do 30
listopada;

Il. Dane wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy
2. numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji,
3. adres siedziby lub adres do korespondencji

Nazwa Oferenta musi by¢ zgodna z nazwg wskazang w KRS/innej ewidencji. Nalezy réwniez podaé nazwe wtasciwego rejestru
lub ewidencji i adres wskazany w rejestrze.

Uwaga: Jezeli adres do korespondenciji jest inny niz podany w KRS nalezy to wyraznie zaznaczy¢ w tym miejscu. Nalezy
pamietaé, ze korespondencja listowna bedzie kierowana na adres wskazany w tym miejscu oferty. Warto sprawdzi¢ czy dane
podane przez oferenta sg zgodne z danymi w KRS.

Przyktad:

- Petna nazwa organizacji taka jak w KRS/innej ewidencji

- Petna nazwa rejestru/ewidencji

- Numer zgodnie z KRS/inng ewidencjq

- Adres siedziby:..... zgodny z KRS/inng ewidencjg

- Adres do korespondenciji...... (jesli jest inny niz adres siedziby)

Numer telefonu
4. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym: & PESEL
a. dane os6b upowaznionych do zawierania Imie i nazwisko e-mail
umowy (numer telefonu, adres poczty

elektronicznej, PESEL); b. dane o0séb | a.

upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych wniosku (numer telefonu, adres

poczty elektronicznej, PESEL) b.




5. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Nalezy wpisa¢ zakres prowadzonej dziatalnosci nieodptatnej — zgodnie ze statutem lub innym dokumentem regulujacym te
sfere. Prosimy rowniez podaé podstawe prawng dziatalnosci nieodptatne;j - tj. nazwe dokumentu i odpowiednie paragrafy.
Nalezy pamietac, ze organizacja moze realizowac zadanie, o ktérego dofinansowanie sie stara, jedynie wéwczas, gdy wpisuje
sie ono w jej dziatalno$¢ statutowa. Podlega to ocenie formalnej oferty i bedzie sprawdzane na podstawie informacji
zawartych w tej czesci oferty.

W sposob widoczny nalezy wskazaé, w ramach ktérej z wymienionych dziatalnosci Oferent zamierza realizowac zadanie
poprzez wpisanie wprost "zadanie bedzie realizowane w zakresie dziatalnosci nieodptatnej w ramach pkt. ...").

Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci nieodptatnej nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

2) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego:

Nalezy wpisa¢ zakres prowadzonej dziatalnosci odptatnej —zgodnie ze statutem lub innym dokumentem regulujgcym te strefe.
Prosimy réowniez podac podstawe prawng dziatalnosci odptatnej - tj. nazwe dokumentu i odpowiednie paragrafy.

Pobieranie $wiadczen pienieznych moze sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego. W przypadku gdy oferent zadeklaruje pobieranie optat, cho¢ nie prowadzi odptatnej dziatalnos$ci pozytku
publicznego oferta zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych.

W sposéb widoczny nalezy wskaza¢ w ramach, ktdrej z wymienionych dziatalnosci Oferent zamierza realizowa¢ zadanie
(poprzez podkreslenie, wyttuszczenie lub poprzez wpisanie wprost "zadanie bedzie realizowane w zakresie dziatalnosci
odptatnej w ramach pkt. ...").

W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej nalezy pamieta¢, iz w czesci V.9 oferty w pkt 2.2 nalezy
wskazac kwote swiadczen pienieznych odbiorcow zadania, wypetnié¢ czes¢ IV.10 oferty i ztozy¢ stosowne oswiadczenie w pkt 2
na ostatniej stronie druku oferty.

Jesli organizacja nie prowadzi dziatalno$ci odptatnej nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”

Odptatna dziatalnos¢ pozytku publicznego nie moze by¢ tozsama z dziatalnoscig gospodarczg jakg prowadzi organizacja.

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska os6b upowazinionych do reprezentowania oferenta wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej.

Trzeba przytoczy¢ podstawe prawng opisanego sposobu reprezentacji — np. zasady wynikajgce ze statutu, petnomocnictwo lub
inng podstawe. Wpisujemy zgodnie ze statutem - kto reprezentuje organizacje przy zacigganiu zobowigzan (cytujemy tacznie z
paragrafem statutu). Wpisujemy osoby upowaznione do podpisywania oferty i umowy tacznie z ich funkcja.

Uwaga: Zarzad organizacji moze upowaznié¢ inng osobe do reprezentowania organizacji (np. dyrektora/rke, czy koordynatora/rke.
W takim wypadku nalezy do oferty zataczy¢ petnomocnictwo lub upowaznienia Zarzagdu Gtéwnego.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wpisuje sie informacje dot. wszystkich oferentéw. Nalezy pamietac, ze osoby wskazane
w tym miejscu muszg by¢ uprawnione do podpisania ewentualnej umowy.

Przyktad:

Podstawa prawna - §22 statutu

Sposob reprezentacji — Do reprezentowania Stowarzyszenia na zewngtrz upowaznionych jest co najmniej dwdch cztonkdw Zarzgdu
dziatajgcych tgcznie.

Dane 0s6b upowaznionych do reprezentacji:

/an Kowalski — prezes

Stanistaw Nowak - skarbnik

IV. Szczegbtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

Nalezy stresci¢ projekt mozliwie syntetycznie. Tekst nalezy skonstruowac tak, zeby byt czytelny i klarowny. Streszczenie powinno
by¢ krétkie i zawiera¢ najwazniejsze informacje dot. zadania. Szczegéty znalezc sie powinny w dalszej czesci oferty.

W tym miejscu nalezy odnies¢ sie rowniez do ZAKRESU TERYTORIALNEGO zadania wskazanego w konkursie przy opisie zadan
(np. zadanie kierowane jest do mieszkaricéw gminy Nowa Deba).




Uwagal! jest to kryterium formalne oceny ofert.

lezeli zadanie ma CHARAKTER INNOWACYIJNY nalezy w tym miejscu opisa¢ na czym jego innowacyjnos¢ polega. Zgodnie
z definicja wskazang w ogtoszeniu zadanie ma charakter innowacyjny jezeli: zawiera nowe elementy w stosunku do dziatan
dotychczas podejmowanych na danym terenie, w danej spotecznosci, dla grupy odbiorcow; do realizowanych zadan zostaty|
wprowadzone zmiany na podstawie dokonanej ewaluacji /oceny wczesniej prowadzonych dziatan; zastosowane rozwigzania
mogq zostac rozpowszechnione i wdrozone w innych spotecznosciach.

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczb3 oraz opisem odbiorcéw tego zadania

Nalezy w tym miejscu:

- przedstawic diagnoze sytuacji (potrzeby/brak/problem) z ktérej wynika potrzeba i cel realizacji projektu;

- wskazad do jakiej grupy odbiorcéw kierowany jest projekt;

- wskazac liczbe odbiorcow;

- okresli¢ zasieg zadania

- opisac¢/uzasadnic dlaczego projekt jest wazny i potrzebny okreslonej grupie odbiorcéw;

Opis moze by¢ zbudowany w oparciu o zdiagnozowany problem spoteczny. Moga sie w nim znalez¢ odwotania do oficjalnych
dokumentéw, raportow, programow i strategii, badan i obserwacji witasnych.

Opis grup adresatow powinien by¢ precyzyjny. Nalezy unika¢ sformutowan typu: ,wszyscy mieszkancy gminy”, , seniorzy oraz
wszyscy chetni” itp.

3. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego

Cele powinny sie odnosi¢ do potrzeb i odbiorcow opisanych w polu 2 i bezposrednio przektadad sie na dziatania.

CEL NIE JEST DZIALANIEM, JEST PRC)BA OKRESLENIA ZMIANY JAKA MA ZAJSC!

Nalezy pamietac o ich realnosci, jasnym, konkretnym zdefiniowaniu, powinny by¢ mierzalne i mozliwe do osiggniecia w
okreslonym czasie.

Cel projektu powinien spetniac kryteria SMART:

S — specific numbers — okreslony liczbowo (scisle okreslona liczba odbiorcow),

M- measurable — wymierny (okreslony stowami — kluczami: zmniejszenie, zwiekszenie,...)

A — area specific — okreslony teren,

R - realistic — realny,

T — time bound - okreslony w czasie.

Dobrze sformutowany cel odpowiada na pytanie: co, gdzie, kiedy, dla kogo zostanie zmienione dzieki realizacji projektu.
W sprawozdaniu z realizacji zadania organizacja bedzie musiata przedstawic stopien realizacji opisanych w tym miejscu celow.

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (naleizy opisaé zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda
trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy wypisac policzalne rezultaty np. ilos¢ osdb, ilo$¢ godzin, ilo$¢ treningow, ilos¢ wyktadéw. Rezultaty moga byc¢ ilociowe,
jakosciowe i w formie produktu — zawsze odpowiadaja na pytanie ,ile?”. Nalezy jednoczesnie okresli¢ czy rezultaty bedg miaty
trwaty charakter, a takze w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celéw. Zaktadane rezultaty
powinny mie¢ forme opisowa.

Rezultaty odnoszg sie do zaktadanych celéw realizacji zadania publicznego. JeZeli celem jest zwiekszenie wiedzy 15 cztonkow
organizacji w zakresie zarzqdzania organizacjq pozarzqgdowg, to rezultatem bedzie np. ukoriczenie 20 godz. kursu z zakresu np.
zarzgdzania personelem organizacji przez 15 uczestnikdw szkolenia.

Uwaga! W sprawozdaniu z realizacja zadania publicznego trzeba bedzie wskazac, w jaki sposéb zmierzono zaktadane rezultaty.

Liczba zawodnikdw biorgcych udziat w projekcie —

Liczba zawodnikéw bedacych mieszkaricami Gminy Nowa Deba -
Liczba zawodnikdw nie bedgcych mieszkancami Gminy Nowa Deba -
Liczba treneréw —




Liczba oséb zatrudnionych —
Liczba wolontariuszy -

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego

Ponizej nalezy wpisac jakie konkretne rezultaty zamierza oferent osiagna¢ poprzez realizowane zadanie z ich wartoscia
docelowg oraz wskaza¢ w jaki sposob oferent bedzie mogt udowodnic ich osiggniecie, w jaki sposéb zostato ,,zbadane” ich
osiggniecie. Wpisuje sie tu wskazniki, za pomoca ktérych organizacja realizujagca zadanie bedzie sprawdzata, czy jest
on realizowany zgodnie z zaktadanym planem.

Zrédtem informacji o osiggnieciu wskaznika moga by¢ np. listy obecnosci (potwierdzajace np. zaktadang frekwencje
na zajeciach, minimalng liczbe uczestnikow podczas zajec), testy wiedzy (potwierdzajgce np. zatozony wzrost poziomu wiedzy
z danej dziedziny), zdjecia, filmy (potwierdzajgce np. zatozone zaangazowanie uczestnikbw w zajeciach, realizacje zajec,
spektaklu), ankiety ewaluacyjne (potwierdzajace np. zapoznanie uczestnikdbw z technikami rekodzieta artystycznego,
zadowolenie z udziatu w zajeciach skutkujgce deklaracjq dalszego udziatu w zajeciach podobnego typu), wywiady z kadrg
(potwierdzajace np. wzrost umiejetnosci spotecznych, poprawe funkcjonowania emocjonalnego u adresatéw zadania), listy
wynikow sportowych — w zaleznosci od rodzaju rezultatu, jaki organizacja chce osiggnaé.

Uwaga! Niewypetnienie tej rubryki moze by¢ powodem formalnego odrzucenia oferty.

Planowany poziom osiggniecia | sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

rezultatow - ilos¢ informaciji o osiagnieciu wskaznika
(wartos¢ docelowa)

Zaktadane rezultaty zadania publicznego

6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego

(opis musi by¢ spdjny z harmonogramem; ponadto opis powinien zawiera¢ liczbowe okreslenie skali dziatarn planowanych przy realizacji
zadania publicznego, np. liczbe Swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze
dokonac analizy wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania publicznego)

LP. Nazwa dziatania i jego opis Liczbowe okreslenie skali dziatan uwagi

Opis powinien by¢ bardzo konkretny. Nalezy uwzgledni¢ informacje wskazane w nawiasie pkt 6 (powyzej).
Nalezy nazwac¢ kazde dziatanie planowane przy realizacji zadania i je opisaé. Opis ten powinien by¢ spdjny z harmonogramem
z czesci IV.7 oferty, dlatego nalezy uzywaé tych samych numeréw i nazewnictwa w obu tych rubrykach. Opis poszczegdéinych
dziatan ma uzasadniac¢ realne mozliwosci osiggniecia celu zadania i zaktadanych rezultatéw oraz uzasadnia¢ poszczegdlne pozycje
w kosztorysie.

Opis dziatarh powinien uwzgledniaé informacje o ich skali, np. o liczbie swiadczen udzielanych tygodniowo/miesiecznie/rocznie,
liczbie zajeé/warsztatéw/porad/koncertéw/turniejow/zawodéw/festiwali, liczbie oséb biorgcych udziat w zadaniu/danym
dziataniu, minimalnej/maksymalnej liczbie uczestnikéw, przy ktérej bedzie realizowane dane dziatanie itp.(tzn. miary adekwatne
dla danego dziatania/zadania publicznego)

Przyktad:

1. Sprawy organizacyjne — opis dziatania zawierajgcy liczbowe okreslenie skali dziatari planowanych przy realizacji tego dziatania
2. Organizacja i przeprowadzenie warsztatow plastycznych - opis dziatania zawierajgcy liczbowe okreslenie skali dziatan
lplanowanych przy realizacji danego dziatania.

Dodatkowo moizliwe jest wskazanie ryzyka, jakie wystepuje w zwigzku z realizacja danego dziatania, np. problem z naborem

4




adresatéw zadania.

Uwaga! Ocena ryzyka moze by¢ brana pod uwage przez komisje oceniajacg podczas rozpatrywania oferty. Dobrze jest
przeanalizowad, czy dany konkurs przewiduje realizacje zadan obcigzonych ryzykiem.

Jezeli oferent przewiduje UDZIAt PARTNEROW w realizacji zadania (np. samorzad gminy udostepniajacy sale, czy sponsor|
fundujacy nagrody, lub inna organizacja, ktorej np. cztonkowie bed3a nieodptatnie przygotowywaé oprawe artystyczng itp.)
powinien przy opisie dziatan uwzglednic ich udziat.

7. Harmonogram
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan); w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania
kolejnych wierszy;
Do tej tabeli wpisuje sie harmonogram dziatan zaplanowanych w projekcie. Harmonogram powinien by¢ spojny z opisem dziatan
z czesci 1V.6 oferty. W harmonogramie nalezy, poza nazwg dziatania, wskaza¢ planowany termin realizacji (Srodkowa kolumna).
Szczegotowosc termindw poszczegolnych dziatan musi odpowiadac zatozeniom okreslonym w opisie zadania ujetym w ogtoszeniu
konkursowym i zawierac informacje, o ktérych mowa w warunkach realizacji zadania ogtoszenia konkursowego.
Organizacja, ktora zamierza skorzystac z tzw. podwykonawstwa (art. 16 ust. 4 ustawy o pozytku), czyli skorzystac z ustug
podmiotu niebedacego strong umowy z organem administracji publicznej (np. zaangazowac firme lub inng organizacje do
wykonania czesci zadania), musi to odnotowa¢ w ostatniej kolumnie. Oferent zobowigzany jest wskazac zakres dziatania, ktéry
bedzie w ten sposdb realizowany. Jezeli nie bedzie podwykonawstwa — prosze przekresli¢ pole lub napisac ,,nie dotyczy”.
Uwaga — np. ustuga transportowa nie jest podwykonawstwem tylko zleceniem.

Planowany L . .
. . . Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Nazwa dziatania termin . s
Lp. L. ze wskazaniem dziatan niebedacych strong umowy
realizacji

Nazwa dziatania powinna by¢ spdjna z opisem dziatan Przedziaty
z p0|a nr6. (]« ROUURI
Rozpisa¢ WSZYSTKIE zadania wg etapéw (kolejnosci) ich do..... e .
realizacji: wskazac poszczegdlne grupy i terminy n Terminy nalezy

Ji: P 8 grupy y np. planowa¢

szkolen/zajeé/treningéw/warsztatéw/wydarzen; okresli¢ pamietajac, ze
takze liczbowg skale dziatah planowanych przy realizacji | ka3da  zmiana
zadania (np. ilos¢ Swiadczen udzielanych tygodniowo) terminu
realizacji
zadania
wymaga
aneksowania
umowy. Nie
jest wskazane
wyznaczanie
dat dziennych.




8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw
w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy;
Kalkulacja kosztow (czyli budzet lub kosztorys zadania) to tabela sktadajgca sie z dwoch czesci: kosztdw merytorycznych i kosztow obstugi zadania publicznego. Nalezy zwracié¢
uwage jak dane koszty zostaly zakwalifikowane w ogtoszeniu konkursowym, a ponadto sprawdzi¢ czy konkurs ogranicza ich wysokos$¢ (max wartos¢ procentowa od kwoty
otrzymanej dotacji okreslona w ogtoszeniu konkursowym). Koszty administracyjne s3 zdefiniowane jako te, ktére sg wynikiem ,dziatan o charakterze administracyjnym,
nadzorczymi kontrolnym, w tym z obstugg finansow3”.
Ostatnia kolumna tabeli — ,,Numer/y lub nazwa/y dziatania/an zgodnie z harmonogramem”. Wyszczegélnione w kalkulacji koszty muszg by¢ jednoznacznie przypisane
do konkretnych dziatan, podanych w harmonogramie, w rubryce 7.
Uwaga — budziety sg zbyt szczegotowe lub zbyt ogdlne — nalezy wydzieli¢ kategorie kosztow, np. transport, wyzywienie zawodnikow (catering, konsumpcja,.), ubezpieczenie
NNW, itd.. W przypadku ,,zbitych” kosztow wykazywanych jako komplet, zestaw, itp.. sposob kalkulacji oraz specyfikacje kompletu lub zestawu nalezy podac¢ w polu 14.

Kategoria
kosztu

Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych sSrodkéw z wktadu z wktadu Numer(y) lub
(nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych osobowego | rzeczowego? ? | nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (wzt) (w zt) (wzt) (wzt) (wzt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) Jezeli nie jest | z harmonogra-
planowany mem
wkiad Kolumna
rzeczowy e
KOLUMNA . 0z
potwierdzi¢
NIE JEST az
zgodnos¢
OBOWIAZK
kosztorysu
OWA - NIE
. z harmono-
NALEZY JEJ q
. | gramem i
WYPELNIAC .
opisem
dziatan
Koszty merytoryczne
Koszty po stronie:
Nr
poz.
(nazwa wnioskodawcy)

Dwypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogfoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.
2wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.




Przyktad
Zakup pitki do siatkéwki 5 50,00 Szt. 250 250 - |
Promocja zadania —druk 1 1500 komplet | 1500 500 1000 \Y,
plakatow, zaproszen
Transport na zawody 1 500 ustuga 500 0 500 \
Prowadzenie warsztatéw 1 500 Umowa 500 500 0 11
zlecenie
transport 10 4 Zt/km 40 40 0 Vil
Razem:
| Koszty posrednie - obstugi zadania publicznego

Koszty po stronie:

Nr

POZ. | s

(nazwa wnioskodawcy)

Obstuga ksiegowa 10 10 Zt/godz. | 100 0 - Wit

Razem koszty posrednie:

Razem cato$¢ zadania:




9. Przewidywane zZrdodta finansowania zadania publicznego

Inne $rodki, poza dotacjg, ktére Oferent zamierza przeznaczy¢ na realizacje zadania, sktadajq sie z czterech rodzajéw: wtasnych,
pochodzacych od odbiorcéw, innych publicznych (tj. dotacje z budietu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych) oraz pozostatych. Jesli organizacja ,,doktada” do zadania
srodki z innych zrédet publicznych, to ma obowigzek wskazania organu. Nalezy obliczy¢ procentowy udziat kwoty dotacji
w catkowitych kosztach zadania publicznego, a takie jaki jest procentowy udziat innych srodkoéw finansowych w stosunku
do dotacji (nalezy podzieli¢ pole 2 przez pole 1) oraz obliczy¢ procentowy udziat wktadu osobowego i rzeczowego(o ile byt
dopuszczalny) w stosunku do kwoty dotacji. Obydwie dane nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Lp. | Nazwa Zrodta

Wartosc

1 | Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne srodki finansowe ogétem:
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zt
2.1 | Srodki finansowe wtasne zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
2.3 ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) srodki finansowe): zt
2.4 | Pozostate
zt
Wkitad osobowy i wktad rzeczowy ogotem: 2
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 | 3.1 | Wktad osobowy zt
3.2 | Wktad rzeczowy zt

4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego

nalezy podzieli¢ pole 1
przez catkowity koszt
zadania x 100 %%

5 | Udziat innych srodkéw finansowych w catkowitych kosztach zadania publicznego

nalezy podzieli¢ pole 2
przez catkowity koszt
zadania x 100 %%

6 | Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w catkowitych kosztach zadania publicznego

nalezy podzieli¢ pole 3
przez catkowity koszt
zadania x 100 %%




10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania (jezeli wnioskodawca przewiduje pobieranie $wiadczeri pienieznych od
odbiorcow zadania, nalezy opisaé, jakie bedg warunki pobierania tych swiadczen, jaka bedzie wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartos¢ swiadczen)

Tylko organizacje, ktore wykazg prowadzenie odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego (wypetnity czesc Il oferty ust. 4. pkt 2)
mogq pobiera¢ optaty od uczestnikbw. W innym wypadku nie ma podstawy prawnej do dokonywania tych czynnosci.
lednoczesnie oferent powinien sprawdzi¢ czy informacje w tym polu s3 zgodnie z informacjami zawartymi w tabeli
,,Przewidywane zrddta finansowania zadania” tabela 9 w poz. 2.2.

lezeli tak — organizacja musi opisaé, jakie bedg warunki pobierania takich optat, jaka bedzie ich wysokos¢ od pojedynczego
uczestnika i tgczna wartosc.

esli nie planujemy pobierania optat od adresatéw wpisujemy — NIE DOTYCZY lub przekreslamy pole.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:

- kwalifikacje oséb oraz ich sposdb zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw
stowarzyszen swiadczgcych prace spotecznie)

Nalezy wpisac opis poszczegélnych stanowisk koniecznych do realizacji zadan okreslonych w projekcie uwzgledniajac cztonkéw
organizacji, ktoérzy pracowac bedg spotecznie i wolontariuszy wraz z podaniem kompetencji oséb, ktére bedg wykonywac
zadania.

Nalezy wskaza¢ kwalifikacje, jakie beda niezbedne i wykorzystane do realizacji poszczegélnych dziatan.

Uwaga — zgodnie z obowigzujacym prawem (Zasady te obowigzujg od 1 stycznia 2017)

1. Przypomnijmy: umowa-zlecenie to umowa o $wiadczenie ustug (wykonania okreslonych czynnosci w okreslonym czasie).
Wspotpracownik (zleceniobiorca) zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci podczas wykonywania swoich
czynnosci.

2. W umowie musi by¢ opis wynagrodzenia, zawierajgcy stawke godzinowg.

3. Stawka godzinowa wynosi co najmniej 13 zt brutto za godzine (wyliczajac kwote ,,na reke”, netto, pracodawca potraca czesc
obowigzkowych sktadek spotecznych, ubezpieczenie zdrowotne i zaliczke na podatek dochodowy oséb fizycznych).

4. W umowie musi by¢ zawarte okreslenie liczby godzin zamdéwionych u wspétpracownika (zleceniobiorcy) czynnosci oraz
sposob dokumentacji wykonanych czynnosci (np. poprzez zestawienie czasu wykonanych czynnosci.

5. Umowa-zlecenie trwajgca powyzej miesigca musi zawierac opis zasad comiesiecznych wyptat.

6. Do rozliczenia umowy-zlecenia, oprdcz rachunku, potrzebne jest jeszcze udokumentowanie czasu wykonanego zlecenia.

a) Wykaz imienny kadry instruktorskiej zaangazowanej przez wnioskodawce do sportowego
szkolenia dzieci, mlodziezy i dorostych

Lp. Imig i nazwisko stanowisko Kwalifikacje Planowany okres Planowane
zatrudnienia przy miesieczne
wykonywaniu zadania wynagrodzenie

Razem za caly okres objety projektem




b) Wykaz stanowisk obslugi technicznej zaangazowanej przez wnioskodawce do sportowego
szkolenia dzieci, mlodziezy i dorostych

Lp. | Stanowisko Planowany okres Planowane miesigczne
zatrudnienia przy wynagrodzenie
wykonywaniu zadania

Razem za caly okres objety projektem

12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego

(nalezy opisa¢ sposéb wyceny wktadu osobowego), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych,

na ktérych podstawie jest szacowana jego wartos¢)

Wkiadem osobowym s3 praca spofeczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje
zadania publicznego. Te rubryke wypetnia sig, jesli wycena wktadu osobowego zostata uwzgledniona w kosztorysie. Nalezy podac¢
ceny rynkowe zatrudnienia oséb o takich kwalifikacjach, ktére byly podstawg kalkulacji i szacowania wysokosci wktadu
osobowego oraz sposéb kalkulacji. Wartosci tu podane musza by¢ zgodne z danymi wykazanymi w czesci IV.8 oraz I1V.9 oferty.
Uwaga: nalezy pamietac, ze wkiad ten bedzie musiat zosta¢ udokumentowany i wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania.

Musimy pokazaé¢ skad w budziecie wzieta sie wartos¢ pracy wolontariusza. Postugujemy sie obiektywnym Zzrédiem danych
dotyczgcym najblizszego terenu.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz
sposéb wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata
wycene wktadu rzeczowego, opisa¢ sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego
wartosc)

Wktadem rzeczowym s3 np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczcowym moze by¢ réwniez
zas6b udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie
(np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

W tej rubryce nalezy w kazdym przypadku szczeg6towo opisaé zasady oraz sposob wykorzystania wktadu rzeczowego (np. kto jest
jego witascicielem, w jaki sposéb wktad jest przekazywany/udostepniany, w jakim zakresie).

Nalezy poda¢ ceny rynkowe wycenionego wktadu rzeczowego, ktére byty podstawa kalkulacji i szacowania wysokosci wktadu
rzeczowego oraz sposob kalkulacji.

W przypadku braku zaangazowania wkiadu rzeczowego, nalezy napisac¢: ,Przewidywany wktad rzeczowy — brak”.

14. Inne informacje, ktére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie wniosku, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych na kornicu wniosku

W tej rubryce moiliwe jest dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych lub merytorycznych, mogacych mieé¢ znaczenie przy
ocenie oferty. Tu takze mozliwe jest wyjasnienie dotyczace oswiadczen sktadanych przez Oferenta (w przypadku, gdy jest ono
z punktu widzenia Oferenta niezbedne lub uzyteczne dla zrozumienia jego sytuacji).

Nalezy w tym punkcie umiesci¢ wszelkie wyjasnienia dot. Oferty:

- np. zakup sprzetu do zaje¢ , zakup nagréd itp.- opisanie zestawu/kompletu — co to ma byé ? z czego sie ma sktadaé?
- np. jezeli dany wydatek jest stosunkowo wyzszy od przecietnej ceny rynkowej na danym obszarze (sprzet specjalistyczny) —

opisac dlaczego i uzasadnic¢ wybor.
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15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci wnioskodawcy w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia wnioskodawcy w realizacji podobnych zadan publicznych

Nalezy wypisac¢ cate dotychczasowe doswiadczenie oferenta. Nalezy podac informacje opisujace doswiadczenie organizacji
w realizacji zadan podobnego typu oraz informacje o doswiadczeniu w realizacji zadan publicznych (a wiec finansowanych
ze zrodet publicznych), ktére majg podobny charakter do tego, na jakie sktadana jest oferta. Nalezy podaé (skad? na co? ile?):
nazwe organu, nazwe zadania publicznego realizowanego przez Oferenta, termin jego realizacji, krotki opis, koszt catkowity tego|

zadania, w tym nalezy wyrdzni¢ kwote dofinansowania.

Ostatnim elementem oferty sg oswiadczenia Oferenta, pod ktérym sktada on wtasnoreczny podpis — zgodnie
ze sposobem reprezentacji. Katalog oswiadczen jest otwarty — oznacza to, ze organ ogtaszajgcy konkurs moze
zazadac jeszcze innych oswiadczen niz te wskazane we wzorze oferty.

Oswiadczamy, ze: (wypetniajgc oswiadczenia nalezy niepotrzebne skreslic)
1) proponowany projekt w calo$ci mie$ci si¢ w zakresie dzialalno$ci klubu sportowego;

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) dane we wniosku sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wtasciwg ewidencja*;

4) wszystkie informacje podane we wniosku oraz zatacznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych
dotyczg te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis/y osoby/éb upowaznionej/ych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy)

Uwaga — oferta ma zostac podpisana przez osoby uprawnione statutowo badz upowaznione w tym
celu ( w przypadku braku imiennej pieczeci wymagane jest ztozenie czytelnych podpisow.

Zataczniki:

1. Aktualny odpis rejestru whasciwego dla  klubéw  sportowych lub odpowiednio wyciag
z ewidencji lub inny dokument potwierdzajacy status prawny wnioskodawcy i umocowanie prawne osob
go reprezentujacych, potwierdzony za zgodno$¢ ze stanem faktycznym oryginalnymi podpisami oséb
statutowo do tego upowaznionych

Aktualny statut klubu sportowego

Uprawnienia trenerow i zakresy ich obowiazkow,

4. Dodatkowo do wniosku mozna dolaczy¢ rekomendacje dla organizacji.

wn

Uwaga odnosnie sprawozdania:

W kalkulacji kosztéw, w sprawozdaniu koncowym, poszczegdlne wydatki nalezy w danej pozyc;ji
wpisywacé zgodnie z formuta :

Sprawozdanie czesciowe [warto$¢]
+
Sprawozdanie koricowe [wartos¢]

razem

11



