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Sprawa:  kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Archiwum Parnistwowe w Kielcach przesyta w zataczeniu wystgpienie pokontrolne
po kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
Urzad Miasta i Gminy w Nowej Debie przeprowadzonej w dniu 07 pazdziernika 2021 r.

A/a

Z powazaniem

DYREKTOR
Archiwum Panstwowego
ielcach

testawa Rutkowske

Osoba prowadzgca sprawe: Aleksander Kondrat
kustosz
email: aleksander.kondrat@kielce.ap.gov.pl
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Archiwum Paristwowe w Kielcach Oddziat w Sandomierzu - ul. Zydowska 4, 27-600 Sandomierz
telefon: (15) 832-25-09; email: sandomierz@kielce.ap.gov.pl; www.kielce.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Sandomierzu M ul. Zydowska 4

Kielcach e 27-600 Sandomierz
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
13785 2022-03-08 - 0S.421.7.2021.AK 184
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta i Gminy w Nowej Debie 3451
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba - 000655818000 -
Adres jednostki kontroldwanej : : 90
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kantrole przeprowadzit
Aleksander Kondrat kustosz L 1 8/2021 2021-10-06
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-10-07 2021-10-07 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

PRZEDMIOT KONTROLI: kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

' TEMATYCZNY ZAKRES KONTROLI: kancelaria. Zaséb archiwum zaktadowego; jego ewidencja, kwalifikacja,
uporzadkowanie i kompletnos¢. Personel i lokal archiwum zaktadowego. Inne ustalenia dot. filméw, wydawnictw oraz
zasad tworzenia i przechowywania dokumentacji. Przeprowadzenie niniejszej kontroli potwierdzono wpisem do ksigzki

kontroli pod poz. 4/2021.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Podsumowanie wynikéw kontroli:

1. Zarchiwizowane akta maja prawidtowa kwalifikacje do odpowiedniej kategorii
archiwalnej zgodnie z jednolitymi rzeczowymi wykazami akt obowigzujgcymi w chwili ich
powstawania.

2. UMIG w Nowej Debie bardzo rzadko otrzymuje dokumentacje na CD-ROM lub na DVD
wraz z pismami przewodnimi. Taka dokumentacja jest odktadana do odpowiednich teczek
aktowych. Nie utworzono dotychczas skfadu informatycznych no$nikéw danych.

3. W archiwum zaktadowym sa przechowywane akta powstate przed dniem 1.01.2011 r.
wymagajace powtérnej kwalifikacji do kategorii archiwalnej zgodnie z par. 6, ust. 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 z 2011 r., poz. 67). W trakcie
kontroli ustalono, ze pozostate akta wymagajace rekwalifikacji beda sukcesywnie
przekwalifikowywane do odpowiedniej kategorii archiwalnej podczas kazdorazowego
wydzielania dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia.

4. Wszystkie zarchiwizowane akta maja prawidtowe sygnatury archiwalne, a zarchiwizowane
akta kategorii A wtasne sa prawidtowo uporzgadkowane.

5. W komérkach organizacyjnych UMIG w Nowej Debie sg akta kat. A, ktére do konca 2021 r.
powinny by¢ przekazane do archiwum zakiadowego zgodnie z par. 63, ust. 1
obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej.

6. W archiwum zaktadowym znajdujg sie wyszczegélnione w protokole z kontroli akta
kategorii A wiasne z lat 1993-1995 ktére powinny by¢ przekazane do archiwum
panstwowego po uptywie 25 lat od ich wytworzenia zgodnie z art. 5, ust. 1, pkt 1 ustawy
z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 164).

7. Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego jest prowadzona prawidtowo.

8. Archiwum zaktadowe prowadzi pracownik UMIG w Nowej Debie, ktéry ukonczyt kurs
archiwalny | stopnia, a praca w archiwum zaktadowym stanowi dla niego jedno z licznych
zadanh stuzbowych.

9. W magazynach archiwalnych jest miejsce na umieszczenie nowych doptywoéw akt.

10. Wyposazenie i zabezpieczenie magazynu archiwalnego w petni odpowiada standardom
okreslonym w obowigzujacej instrukcji archiwalne;j.

11. W archiwum zaktadowym prowadzi sie ewidencje pomiaréw temperatury i wilgotnosci
powietrza we wszystkich magazynach archiwalnych.

12. Temperatura i wilgotno$¢ powietrza w magazynach archiwalnych. Temperatura i
wilgotnos¢ powietrza w magazynach archiwalnych w dniu kontroli: w magazynie na |
pietrze - wilgotnos$¢ 41%, temperatura 18 stopni C, w magazynie w piwnicy - wilgotnos¢
50%, temperatura 20 stopni C.Temperatura i wilgotnos¢ powietrza w magazynach
archiwalnych wg rejestru pomiaréw: w magazynie na | pietrze - wilgotnos¢ 35-37%,
temperatura 17-21 stopni C (najczesciej 19-21 stopni C), w magazynie w piwnicy -
wilgotnos¢ 39-50% (najczesciej 39-40%), temperatura 16-21 stopni C (najczesciej 19-21
stopni C). Temperatura powietrza w magazynach archiwalnych przekracza dopuszczalne
normy. Zgodnie ze standardami okreslonymi w obowigzujacej instrukcji archiwalnej
(zatacznik nr 1 do instrukcji archiwalnej) lokal archiwum wykorzystywany do
przechowywania dokumentacji w postaci papierowej powinien mie¢ temperature w
granicach 14 - 18 stopni C (dopuszczalne wahania dzienne +/- 1 stopien C) i wilgotnos¢
w granicach 30 - 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/- 3 %).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Niedociagniecia w pracy archiwum zaktadowego stwierdzone w wyniku kontroli:

1. W komérkach organizacyjnych UMIG w Nowej Debie sg akta kat. A, ktére powinny by¢
przekazane do archiwum zaktadowego.
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2. W archiwum zaktadowym sa akta kat. A, ktére powinny by¢ przekazane do archiwum
panstwowego po uptywie 25 lat od ich wytworzenia.

3. Dotychczas nie utworzono sktadu informatycznych noénikéw danych.

4. Temperatura powietrza w magazynach archiwalnych odbiega od norm podanych w
obowigzujacej instrukcji archiwalnej.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

PUNKT 1. Zobowigza¢ wszystkich kierownikéw komérek organizacyjnych i  2022-12-31
samodzielnych pracownikéw UMiG w Nowej Debie do przekazania do archiwum
zaktadowego kompletnych i uporzgdkowanych akt kategorii A powstatych w

podlegtych im komérkach organizacyjnych zgodnie z par. 63, ust. 1
- obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej. Po przejeciu w/w akt do archiwum
zaktadowego nalezy przekaza¢ do uzytku stuzbowego Archiwum Pahstwowego

w Kielcach Oddziat w Sandomierzu po jednym egzemplarzu kazdego spisu

zdawczo odbiorczego akt kat. A przekazanych do archiwum zaktadowego

zgodnie z par. 18, ust. 2 obowigzujgcej instrukcji archiwalnej.

PUNKT 2. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w  2022-12-31
Sandomierzu akta kategorii A wtasne z lat z lat 1993-1995, ktére powinny by¢
przekazane do archiwum panhstwowego niezwtocznie po uptywie 25 lat od ich

. wytworzenia zgodnie z art. 5, ust. 1, pkt. 1 ustawy z dnia 14.07.1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164).
Zasady i tryb przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum
panstwowego sa okreslone w par. 5 - 8 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20.10.2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z
2015 r., poz. 1743) i w zataczniku Nr 4 do wspomnianego rozporzadzenia. W
trakcie realizacji niniejszego zalecenia nalezy skorzystaé z pomocy
metodycznej pracownikéw Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w
Sandomierzu.

PUNKT 3. Zgodnie z zapisem paragrafu 47 obowigzujgcej w urzedzie instrukcji 2022-12-31
kancelaryjnej (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67) nalezy w podmiocie wdrozy¢

procedury dotyczace postepowania i przechowywania informatycznych

nosnikéw danych.

PUNKT 4. Podejmowac dziatania zmierzajace do statego utrzymania w -
magazynach archiwalnych odpowiedniej temperatury powietrza. Zgodnie ze
standardami okreslonymi w obowigzujacej instrukcji archiwalnej (zatgcznik nr 1
do obowigzujacej instrukcji archiwalnej) lokal archiwum wykorzystywany do
przechowywania dokumentacji w postaci papierowej powinien mie¢
temperature w granicach 14 - 18 stopni C (dopuszczalne wahania dzienne +/-
1 stopien C) i wilgotno$¢ w granicach 30 - 50 %. (dopuszczalne wahania
dzienne +/- 3 %). Do realizacji tego zalecenia mozna przystapi¢ z chwilg
otrzymania niniejszego pisma.

Prosze poinformowac pisemnie Archiwum Panstwowe w Kielcach o -
sposobie wykonania zalecen zawartych w niniejszym wystgpieniu i o

dziataniach podjetych w celu usuniecia wyzej opisanych niedociggnie¢ lub

przyczynach niepodjecia takich dziatan zgodnie z art. 21 ¢, ust. 7 ustawy z

dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. (Dz. U. z

2020 r. poz. 164).
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Opis Termin realizacji -

DYREKTOR
Archiwum Panstwowego
Kielcach }

testawo. Butkawska..,
podpis Wydajacego wystapienie

2. 0% oLLy.

.............................

data wystgpienia

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki Ilos¢: O
0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach




