URZAD MIASTA I GMINY NOWA DEBA
ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa De¢ba
tel.: (+48) 15 8462671, fax (+48) 15 8465137, e-mail: gmina@nowadeba.pl

OR.2630.1.2020 Nowa Deba, 7 grudnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzagdzenia Nr 732/2019 z dnia 14 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia

w Urzgdzie Miasta i Gminy Nowa Degba regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro Gmina Nowa Dgba,

ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba zwraca si¢ o przedstawienie oferty cenowej z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

L.

6.

Przedmiot zamo6wienia:
Swiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Urz¢du Miasta i Gminy Nowa Deba w 2021 roku.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zalgcznik nr 3.
Termin realizacji zamowienia:
od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

. Kryterium oceny ofert: Cena — 100%.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktora okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu o przyjete
kryteria oceny ofert.

Osoba uprawniona do kontaktu:

1) korespondencj¢ kierowa¢ na adres: Gmina Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa
Dgba, faksem na numer 15 846 51 37 lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
na adres e mail: gmina@nowadeba.pl,

2) osobg uprawniong do kontaktéow z Wykonawcami jest Barbara Sudot, tel. 15 846 26 71
w. 214, adres e-mail: b.sudol@nowadeba.pl.
Sposéb przygotowania oferty:
1) oferte sporzadzi¢ na zatgczonych drukach:
a) Formularz ofertowy - zalgcznik nr 1;
b) Formularz cenowy - zalgcznik nr 2.

2) oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy,

3) ofert¢ sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemne;,

4) Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert,

5) oferta winna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, wedlug dokumentéw rejestrowych lub wlasciwego
pelnomocnictwa,

6) w przypadku podpisania oferty przez osob¢ nie wymieniona w dokumencie
potwierdzajagcym uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym nalezy do oferty
dotgczy¢ pelnomocnictwo w oryginale lub po$wiadczone notarialnie, posiadajace zakres
1 podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca wraz z oferta sklada nastgpujgce dokumenty:
1) Formularz ofertowy - zalgcznik nr 1,
2) Formularz cenowy — zatgcznik nr 2,
3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert (w przypadku spétek cywilnych nalezy dotaczy¢ odpis z CEIDG dotyczacy kazdego




10.

11.

12.

13.

14.

wspolnika wraz z kserokopia umowy spotki cywilnej poswiadczong za zgodnosé
z oryginalem przez osoby do tego umocowane),
4) zaswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego zezwolenia na wykonanie
dziatalnosci pocztowej udzielone przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej,
5) wzdér umowy, ktérej postanowienia nie mogg byé sprzeczne z postanowieniami
niniejszego zapytania ofertowego.
Inne istotne warunki zamowienia:
1) przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
tresci zapytania ofertowego,
2) Zamawiajacy moze dokonaé¢ poprawy w ofercie oczywistych omytek rachunkowych
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub oczywistych
omytek pisarskich.
Miejsce i termin skfadania ofert: Ofert¢ w formie pisemnej nalezy zlozy¢ do dnia 17 grudnia
2020r. do godziny 15" w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta i Gminy Nowa Degba,
ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba w Biurze Obstugi Klienta (parter, obok gléwnego wejscia
do budynku) w zamknigtej kopercie i z oznaczeniem jakiej sprawy dotyczy.
W przypadku dokonania wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy, udzielenie zaméwienia
wybranemu Wykonawcy nastapi na podstawie umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym
a wybranym Wykonawcg, z chwilg zawarcia tej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie postepowania
bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego
tytuhu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert — na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.
Umowe przygotuje Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci zapytania ofertowego i zatacznikéw do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o takiej samej cenie do ztozenia ofert
dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Wykonawcy nie moga zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:
Realizujac obowigzek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO), informuje
o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach
z tym zwigzanych.
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
i Gminy Nowa Dgba jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Deba, adres: ul. Rzeszowska 3,
39-460 Nowa Dgba, tel. +48 15 846 26 71, adres e-mail: gmina@nowadeba.pl.
2. W Urzgdzie Miasta i Gminy Nowa Deba zostat wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych, adres: ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba, tel. : +48 15 846 26 71, adres
e-mail: iod@nowadeba.pl.
3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych
przepis6w prawa, zawartych uméw lub na podstawie udzielonej zgody.
4.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:
a) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Urzedzie Miasta i Gminy Nowa
Degba;
b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Nowa Deba;
C) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg
wylgcznie na podstawie wezesniej udzielonej zgody.
5. W zwiazku z przetwarzaniem danych, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga
by¢:




~N

a)  organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organéw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa;

b)  inne podmioty, ktére na podstawie podpisanych uméw przetwarzajg dane osobowe, dla
ktorych administratorem jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Deba.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.
2. Formularz cenowy — zalacznik nr 2.
3. Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 3.
4. Istotne warunki do umowy — zatgcznik nr 4.

Przygotowata: B. Sudot, tel. w. 214




