GMINA NOWA DEBA
ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba
tel.: (+48) 15 8462671, fax (+48) 15 8465137, e-mail: gmina@nowadeba.pl

OR.2600.2.2020 Nowa Deba, 2 stycznia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia Nr 732/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Nowa Deba z dnia

14 czerwca 2018 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Nowa Deba regulaminu
udzielania zamoéwien, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30000 euro Gmina Nowa Degba ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba zwraca si¢ o przedstawienie
przez Panfstwa oferty cenowej z uwzglgdnieniem ponizszych wymagan:
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Przedmiot zaméwienia: Zakup i sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych do
drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Urzedu Miasta i Gminy Nowa Deba w 2020 roku.
Opis przedmiotu zaméwienia: Przedmiotem zaméwienia jest zakup i sukcesywna dostawa
materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Urzedu Miasta i Gminy
Nowa Degba w 2020 roku. Szczegélowy wykaz materialow biurowych w ramach realizacji
przedmiotowego zaméwienia zawiera zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: najnizsza cena ofertowa (brutto) — 100%.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktéra okaze sie najkorzystniejsza w oparciu o przyjete
kryterium oceny ofert.

. Inne istotne warunki zamowienia:

1) rozliczenie zadania na podstawie Faktury VAT platnej przelewem w ciggu 30 dni;

2) dostawa winna si¢ odbywaé w nieprzekraczalnym terminie 5 (pieciu) dni kalendarzowych
od otrzymania zlecenia od Zamawiajacego, zgodnie z ilo$ciami podanymi w zleceniu
1 odpowiada¢ asortymentowi wskazanemu w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Osoba uprawniona do kontaktu:

1) korespondencj¢ kierowaé na adres: Gmina Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa
Dgba, faksem na numer: 15 846 51 37 lub przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektronicznej
na adres e-mail: gmina@nowadeba.pl;

2) osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Barbara Sudot, tel. 15 846 26 71 w. 214,
adres e-mail: b.sudol@nowadeba.pl, fax: 15 846 51 37.

Sposoéb przygotowania oferty:
1) oferte sporzadzi¢ na zalgczonych drukach:
a) wzor oferty Wykonawcy — zatacznik nr 1;
b) wykaz materialéw eksploatacyjnych — zalacznik nr 2;

2) ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

3) cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zaméwienia;

4) wskazane przez Zamawiajgcego ilosci materialow eksploatacyjnych sa szacunkowe i mogg
ulec zmianie w trakcie realizacji zaméwienia;

5) w sytuacji, gdy Zamawiajgcy opisal przedmiot zamoéwienia przez wskazanie znakow
towarowych, to nalezy rozumieg, iz dopuszcza si¢ zastosowanie rozwigzan réwnowaznych.
Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie réwnowaznych materiatéw pod warunkiem, ze
materialy réwnowazne beda posiadaly co najmniej takie same parametry techniczne jak
materiaty wymienione w zataczniku nr 2. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wykazania,
iz oferowane materialy spelniaja wymagania Zamawiajgcego. Wszelkie produkty
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pochodzace od konkretnych producentéw, okreslaja minimalne parametry jakosciowe
i cechy uzytkowe, jakim musza odpowiadaé produkty, aby spelniaé wymagania stawiane
przez Zamawiajgcego i stanowig wylacznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zamoéwienia.
Przez zapis dotyczacy minimalnych wymagan parametrow jako$ciowych, Zamawiajacy
rozumie wymagania towarow zawarte w ogo6lnie dostepnych zrédtach, katalogach, stronach
internetowych producentéw. Operowanie przyktadowymi nazwami producenta, ma jedynie
na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajagcego w stosunku do okreslonego
rozwigzania. Tak wigc postugiwanie si¢ nazwani producentéw czy produktéw ma
wylgcznie charakter przykladowy. Zamawiajgcy przy opisie przedmiotu zamoéwienia
wskazujgc oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy) lub konkretny produkt,
dopuszcza jednoczesnie produkty réwnowazne o parametrach jakosciowych i cechach
uzytkowych, co najmniej na poziomie parametréw wskazanego produktu, uznajac tym
samym kazdy produkt o wskazanych parametrach lub lepszych. W takiej sytuacji
Zamawiajgcy wymaga ztozenia stosownych dokument6éw, uwiarygadniajgcych te materiaty
lub urzadzenia.

6) oferta winna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniona/e do skladania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy wedlug dokumentéw rejestrowych lub wiasciwego
petnomocnictwa.

Miejsce i termin sktadania ofert: Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta
1 Gminy Nowa Dgba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba w Biurze Obstugi Klienta (parter)
w terminie do 13 stycznia 2020 r. do godz. 15% w zamknietej kopercie z oznaczeniem jakiej sprawy
dotyczy; ofert¢ mozna przesta¢ poczta na adres: Gmina Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3, 39-460
Nowa Dgba (data wplywu do Gminy 13 stycznia 2020 r.); oferte mozna przestaé poczta
elektroniczng na adres: gmina@nowadeba.pl do 13 stycznia 2020 r. do godz. 15%.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o takiej samej cenie do ztozenia ofert
dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Wykonawcy nie moga zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w tabeli cenowej zostana ustalone na
okres waznosci umowy i nie bedg podlegaly zmianom.

. Wyjasnienia tresci zapytania:

1) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzielié wyjasnien pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego co najmniej na jeden
dzief przed dniem, w ktérym uptywa termin skladania ofert. Wniosek o wyjasnienie tresci
zaproszenia ztozony po godzinie 15% uwazany bedzie za ztozony dnia nastepnego.

2) Zamawiajacy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamiesci na wlasnej stronie internetowej
bez ujawniania zrddet zapytania.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ podpisania umowy drogg korespondencyjng ze wskazaniem
na konkretna dat¢ zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi e-mailowo i pisemnie uczestnikéw postepowania o wynikach
postgpowania oraz zamiesci stosowng informacj¢ na swojej stronie internetowe;.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych: Realizujac obowiazek
wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO), informuj¢ o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym
zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Nowa Deba jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Deba, adres: ul. Rzeszowska 3,
39-460 Nowa Deba, tel. + 48 15 846 26 71, adres e-mail: gmina@nowadeba.pl.

2. W Urzgdzie Miasta i Gminy Nowa Deba zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych,
adres: ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba, tel. : +48 15 846 26 71, adres e-mail:




3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepisdw prawa, zawartych umow lub na podstawie udzielonej zgody.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:
1) wypelnienia obowigzkéw prawnych ciazacych na Urzedzie Miasta i Gminy Nowa
Deba;
2) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Nowa Deba;
3) w pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylacznie na
podstawie wezesniejszej zgody.
5. W zwigzku z przetwarzaniem danych, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé:
1) organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub
dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;
2) inne podmioty, ktére na podstawie podpisanych uméw przetwarzajg dane osobowe,
dla ktérych administratorem jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Deba.
15. Zataczniki:
1) wzér oferty Dostawcy — zatgcznik nr 1;
2) wykaz materiatéw eksploatacyjnych — zalgcznik nr 2;
3) wzdér umowy — zatgcznik nr 3.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy w oparciu o bilans wszystkich kryteriéw oceny ofert.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Nowa Deba do zawarcia umowy.

Przygotowata: B. Sudot, tel. w. 214
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