URZAD MIASTA I GMINY NOWA DEBA

ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba
tel.: (+48) 15 8462671, fax (+48) 15 8465137, e-mail: gmina@nowadeba.pl

OR.2600.3.2015 Nowa Deba, 17 grudnia 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Gmina Nowa D¢ba zwraca si¢ o przedstawienie oferty cenowej dla zamowienia

publicznego o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro, zgodnie
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z p6zn. zm.) z uwzglednieniem ponizszych wymagan:
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Przedmiot zamdéwienia: Dostawa materialéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy Nowa
Deba w 2016 roku.

Opis przedmiotu zamowienia: Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatow
biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy Nowa D¢ba w 2016 roku. Szczegotowy wykaz materialow
biurowych w ramach realizacji przedmiotowego zamdowienia zawiera zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 r.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajacego
na swoj koszt. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia dostarczonego przedmiotu zamowienia
na II pietro budynku Urzedu Miasta 1 Gminy Nowa Deba 1 ztozenia we wskazanym miejscu.
Odbior przedmiotu zamowienia nastgpi w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Nowa Dg¢ba. Pozostate
warunki dotyczace realizacji zamdwienia zostalty okreslone we wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: najnizsza cena ofertowa (brutto) — 100%.

ZYozenie oferty niezgodnej z trescig zapytania ofertowego lub nie podpisanej skutkuje odrzuceniem
oferty.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy sktadajacy oferty nie
mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach. Zlozenie oferty
dodatkowej zawierajgcej nizszg cen¢ skutkowac bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.
Zamawiajacy — W toku badania i oceny ofert — moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce 0 miejscu i terminie podpisania umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania umowy droga korespondencyjng ze wskazaniem
na konkretng date zawarcia umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zatgczenia do umowy oryginatu oferty.

Dostawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajacego z tytutu przygotowania i ztozenia swojej oferty na przedmiotowe zaproszenie.
Miejsce 1 termin zlozenia ofert: Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Nowa
D¢ba w Biurze Obstugi Klienta (parter, obok gldwnego wejécia) w terminie do 28 grudnia 2015r.
w  zamknigtej kopercie z oznaczeniem jakiej sprawy dotyczy lub  przestaé
e-mailem komplet dokumentoéw na adres: b.sudol@nowadeba.pl.

Oferty ztozone po terminie nie podlegaja ocenie.



15. Sposob przygotowania oferty:
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Oferte nalezy ztozy¢ na zalagczonym druku oferty Wykonawcy. Ceng ofert nalezy okresli¢
na podstawie opisu przedmiotu zaméwienia uwzgledniajac w niej realizacje catego zakresu
w okresie catego roku 2016.

Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w tabeli cenowej zostang
ustalone na okres waznos$ci umowy i nie b¢da podlegaly zmianom.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ oferte. Wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelienia do zlozonej oferty
wylgcznie przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian przez
dostawcge musi by¢ ztozone wedlug takich samych wymagan jak sktadana oferta,
z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY”. ,,ZMIANA OFERTY” zostanie dolaczona do oferty
Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo przed terminem sktadania ofert wycofa¢ ofert¢ z postepowania,
sktadajac pisemne powiadomienie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

16. Wyjasnienia tre$ci zapvytania:

1)

2)

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynal do Zamawiajacego co najmniej na jeden
dzien przed dniem, w ktorym uptywa termin sktadania ofert. Wniosek o wyjasnienie tresci
zaproszenia zlozony po godzinie 15:00 uwazany bedzie za ztozony dnia nastgpnego.
Zamawiajacy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamie$ci na wlasnej stronie internetowe;j
bez ujawniania Zrddet zapytania.

17. Zamawiajacy powiadomi e-mailowo i pisemnie uczestnikow postepowania 0 wynikach
postepowania oraz zamie$ci stosowng informacje na swojej stronie internetowe;.

18. Osoba uprawniona do kontaktu: Barbara Sudot, tel. 15846 26 71 w. 214, adres e-mail:
b.sudol@nowadeba.pl, fax: 15 846 51 37.

22. Zataczniki:

1) Wykaz materiatow biurowych — zat. nr 1;
2) Formularz ofertowy — zat. nr 2;
3) Projekt umowy — zat. nr 3;

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Nowa Deba do zawarcia umowy.

Przygotowata: B. Sudot, tel. w. 214
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