ZAMAWIAJĄCY:


Gmina Nowa Dęba
Ul. Rzeszowska 3; 39-460 Nowa Dęba
REGON 830409548 NIP 867-20-78-107
działająca w imieniu własnym oraz w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych wymienionych
w pkt. 1.1. niniejszej SIWZ
	S P E C Y F I K A C J A
I S T O T N Y C H WA R U N K Ó W Z A M Ó W I E N I A [SIWZ]

	· NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE GMINY NOWA DĘBA W ZAKRESIE UBEZPIECZENIA KOMUNIKACYJNEGO (OC, AUTOCASCO, NNW, ASSISTANCE)
· TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: przetarg nieograniczony
· WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA:
- mniejsza od kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy prawo zamówień publicznych z 29 stycznia 2004 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.),
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PUBLIKACJA OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU:
· Biuletyn Zamówień Publicznych: Nr ogłoszenia: 649580-N-2018 data zamieszczenia 19.11.2018
· Strona internetowa: http://www.nowadeba.pl
· Tablica ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.
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SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ
· adres właściwy do przesyłania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji w postępowaniu
Gmina Nowa Dęba, ul. Rzeszowska 3; 39-460 Nowa Dęba
· adres e-mail właściwy do przesyłania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji w postępowaniu: gmina@nowadeba.pl
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Postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.), oraz aktów wykonawczych do ustawy.
Nowa Dęba, 19 listopada  2018        

   ZATWIERDZAM:


 SPIS TREŚCI SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA:
1. Nazwa i adres zamawiającego oraz postanowienia dodatkowe.
2. Tryb udzielenia zamówienia.
3. Opis przedmiotu zamówienia.
4. Oferty częściowe, oferty wariantowe, oferty równoważne, aukcja elektroniczna, dynamiczny system zakupów, zaliczki, waluta wzajemnych rozliczeń.
5. Informacja dotycząca udziału podwykonawców w przedmiocie zamówienia.
6. Informacja o przewidywanych zamówieniach o których mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy Pzp. .
7. Termin realizacji zamówienia oraz forma wystawienia umów ubezpieczenia.
8. Wymagane warunki dopuszczające wykonawców do udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków.
9. Wymagania dotyczące dokumentów składanych przez wykonawców oraz wymogi dotyczące konsorcjum.
10. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ
11. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.
12. Opis sposobu przygotowania ofert.
13. Opis sposobu obliczenia ceny.
14. Okres związania ofertą.
15. Wymagania dotyczące wadium
16. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
17. Czynności wykonywane przy otwarciu i ocenie ofert oraz przesłanki odrzucenia oferty.
18. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów.
19. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy oraz ogłoszenie o udzieleniu zamówienia.
20. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
21. Unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
22. Możliwość i Warunki dokonania zmian zawartej umowy oraz opcja odstąpienia od umowy.
23. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia.
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1.1. Nazwa (firma) i adres Zamawiających wspólnie prowadzących postępowanie:
	Lp.
	Nazwa jednostki organizacyjnej
	Adres lokalizacji
	EKD/PKD
	REGON
	NIP

	
	
	
	
	
	

	1
	Urząd Miasta i Gminy Nowa Dęba
	39-460 Nowa Dęba, ul. Rzeszowska 3
	7511Z
	000655818
	8671866535


w imieniu której na podstawie art. 16 ust. 1 Ustawy prawo zamówień publicznych postępowanie przeprowadza:
Gmina Nowa Dęba
Ul. Rzeszowska 33; 39-460 Nowa Dęba
REGON 830409548 NIP 867-20-78-107
E-mail: gmina@nowadeba.pl; Strona internetowa: http://www.nowadeba.pl Tel.: (015) 846-26-71
Wszelka korespondencja ze strony wykonawców dotycząca postępowania winna być przesyłana na adres Gmina Nowa Dęba ul. Rzeszowska 3; 39-460 Nowa Dęba, na adres poczty elektronicznej gmina@nowadeba.pl
1.2. Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i załącznikach do niej jest mowa o:
· postępowaniu – należy przez to rozumieć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest kompleksowe świadczenie usług ubezpieczeniowych
· przetargu nieograniczonym – należy przez to rozumieć tryb udzielenia zamówienia, 
w którym w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy;
· specyfikacji lub SIWZ – należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami;
· ustawie Pzp - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.),
· Ubezpieczycielu lub Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się 
o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia;
· Zamawiającym – należy przez to rozumieć Gminę Nowa Dęba Ul. Rzeszowska 3; 39-460 Nowa Dęba;
· Ubezpieczającym – należy przez to rozumieć stronę umowy ubezpieczenia tj. osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która zawiera umowę ubezpieczenia z ubezpieczycielem/wykonawcą i zobowiązuje się do uiszczania składki ubezpieczeniowej.
1.3. Wykonawca działający w formie Towarzystwa Ubezpieczeń Wzajemnych. Zamawiający
wymaga,
aby
Wykonawca
działający
w
formie
Towarzystwa
Ubezpieczeń Wzajemnych
posiadał statut, z którego wynika, że Towarzystwo będzie ubezpieczało także osoby nie będące członkami Towarzystwa. Zamawiający, w tym jednostki organizacyjne Zamawiającego, będzie traktowany przez takiego Wykonawcę jako osoba nie będąca członkiem Towarzystwa, a co za tym idzie nie będzie zobowiązany do udziału w pokrywaniu strat Towarzystwa przez wnoszenie dodatkowej składki, zgodnie z art. 44 ust. 2 Ustawy o działalności ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2010 r., Nr 11, poz. 66 z późn. zm.).
1.4. Wymóg dotyczący Ogólnych Warunków Ubezpieczenia.
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca składający ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego posiadał Ogólne i/lub Szczególne Warunki Ubezpieczenia odpowiadające przedmiotowi zamówienia określonemu w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Ogólne Warunki Ubezpieczenia winny być dołączone do składanej oferty.
1.5. Udział firmy brokerskiej.
W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  udział  bierze  firma  brokerska  Newia Broker Sp. z o. o. z siedzibą w Toruniu przy ul. Gdańskiej 4a wpisaną do rejestru przedsiębiorców  w Sądzie Rejonowym w Toruniu, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego; Numer KRS 000465000 oraz Resaco Śmiech Wojciech z siedzibą w Nowej Dębie przy ul. Willowej 12, NIP 8671008464., działające na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 
Broker uprawniony jest do podejmowania czynności związanych z przygotowaniem postępowania o udzielenie zamówienia oraz obsługą realizacji przedmiotu zamówienia. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca udzielał pełnomocnikowi Zamawiającego – Newia Broker Sp. z o. o. oraz Resaco Śmiech Wojciech informacji na temat bieżącej likwidacji szkód Zamawiającego. 
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Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015, poz. 2164 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, w procedurze właściwej dla zamówień publicznych o wartości szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8.
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Ubezpieczenia komunikacyjne (OC, Autocasco, NNW, Assistance)
3.1. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)
  Przedmiot Główny:
CPV: 66510000-8 usługi ubezpieczeniowe
Przedmioty dodatkowe:
66512100-3 Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków 66514110-0 Usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych
66516100-1 Usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności cywilnej 
UWAGA: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku Nr 1 do SIWZ – Program Ubezpieczenia

4.1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 
4.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4.3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty równoważnej.
4.4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
4.5. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.
4.6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
4.7. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą następowały w złotych polskich.

5.1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców, z tym, że ich udział może dotyczyć
wyłącznie czynności administracyjnych związanych z wykonaniem umowy ubezpieczenia oraz procedur związanych z likwidacją szkód.
5.2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę rodzaju/zakresu czynności, które zamierza powierzyć podwykonawcom.
5.3. Zamawiający nie dopuszcza podwykonawstwa w zakresie ochrony ubezpieczeniowej.
5.4. Wskazanie konkretnego rodzaju/zakresu czynności nie wywołuje jednak skutku w postaci obowiązku powierzenia ich wykonania podwykonawcom - wykonawca ma prawo wykonać je samodzielnie.
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Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień w trybie z wolnej ręki,
których wartość nie przekroczy 20 % wartości zamówienia podstawowego, na zasadach określonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp. Wartość przedmiotowego zamówienia jest oszacowana z uwzględnieniem zamówień uzupełniających, zgodnie z art. 32 ust. 3 ustawy Pzp.
Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie podstawowe zobowiązany będzie do zastosowania w zamówieniach:
· stawek/składek nie wyższych niż zastosowane w zamówieniu podstawowym oraz nie będzie stosował stawek minimalnych wynikających z zasady określającej minimalną składkę ubezpieczeniową dla każdej wystawionej umowy (polisy);
· zakresu tożsamego z zakresem określonym w zamówieniu podstawowym w odniesieniu do poszczególnych ryzyk ubezpieczeniowych;
· Wykonawca przy kalkulacji składki uwzględni okres rzeczywiście udzielanej ochrony według systemu pro rata temporis za każdy dzień.

7.1. Wymagany termin realizacji zamówień: 24 miesiące
Okres polisowania roczny (od dnia 01.01.2019 do dnia 31.12.2019)






(od dnia 01.01.2020 do dnia 31.12.2020)*
*Zamawiający zastrzega, że terminy szczegółowe realizacji zamówienia mogą ulec koniecznemu przesunięciu w razie przedłużenia się procedury przetargowej, w związku 
z tym termin realizacji zamówienia wyniesie 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
7.2. Umowy ubezpieczenia (polisy) winny być wystawione w ciągu 7 dni od wpłynięcia wniosku Zamawiającego lub brokera dotyczącego wystawienia umów.
7.3. Jeżeli termin początku ochrony ubezpieczeniowej nastąpi przed upływem 7 dni od wpłynięcia wniosku, o którym mowa w pkt. 7.2. wówczas Ubezpieczyciel zobowiązany jest wystawić umowy ubezpieczenia (polisy) lub notę pokrycia ubezpieczeniowego. Umowy ubezpieczenia lub nota pokrycia ubezpieczeniowego winny być wystawione niezwłocznie nie później niż na jeden dzień przed początkiem ochrony ubezpieczeniowej.
Umowy ubezpieczenia dla ubezpieczeń komunikacyjnych będą wystawione na poszczególne jednostki organizacyjne na okres roczny określony indywidualnie dla każdego pojazdu wskazanego w załącznikach zawierających wykazy pojazdów. Ubezpieczenia pojazdów nabywanych w trakcie trwania umowy o udzielenie zamówienia będą zawierane na okresy roczne zgodnie z wnioskiem Zamawiającego lub brokera.
Ostatnim dniem umożliwiającym ubezpieczenie pojazdu na warunkach umowy o udzielenie zamówienia publicznego jest ostatni dzień obowiązywania umowy, to jest 31.12.2020 r. Ochrona ubezpieczeniowa (stawki, zakres) obowiązują niezmiennie do upływu okresu ubezpieczenia wskazanego w umowie ubezpieczenia (polisie).
UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany sposobu wystawienia polis ubezpieczeniowych po rozstrzygnięciu postępowania na udzielenie zamówienia.
8. WYMAGANE WARUNKI DOPUSZCZAJĄCE WYKONAWCÓW DO UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
8.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy:
8.1.1. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie ustawy oraz niniejszej SIWZ;

8.1.2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego 
w ogłoszeniu o zamówieniu i niniejszej SIWZ.

8.2. Zgodnie z art. 24aa w związku z art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiający dokona oceny ofert, a następnie zbada czy wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zgodnie z kryteriami oceny ofert, określonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
8.3. Zamawiający wymaga wykazania przez wykonawcę spełniania następujących warunków udziału w postępowaniu, dotyczących:
8.3.1.kompetencji i uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Wykonawca wykaże, że posiada zezwolenia na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej 
w zakresie wszystkich grup ryzyk objętych przedmiotem zamówienia w zakresie zamówienia, której dotyczy oferta Wykonawcy. 
8.3.2. zdolności technicznej lub zawodowej
Zamawiający nie określa ww. warunku

8.3.3.sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiający nie określa ww. warunku
8.4. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu
8.5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia z uwzględnieniem zasad określonych w art. 23 ustawy
8.6. Dla wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1b ustawy, Wykonawca jest obowiązany złożyć oświadczenia i dokumenty, wskazane w pkt. 9. Oświadczenia i dokumenty mają spełniać wymagania określone w ustawie 
i w przepisach Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz1126), zwanym dalej „rozporządzeniem 
ws. dokumentów”
8.7.  Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę w okolicznościach wskazanych w:
8.8.1. art. 24 ust. 1 ustawy, z zastrzeżeniem art. 24 ust. 7-11 ustawy;
8.8.2. ogłoszeniu o zamówieniu oraz w ust. 8.9, z zastrzeżeniem art. 24 ust. 7-11 ustawy.
8.8. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, we wskazanych poniżej okolicznościach, zgodnie z art. 24 ust. 5 ustawy:
· art. 24 ust. 5 pkt 1 Prawa zamówień publicznych (dalej: Pzp) w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, 
z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);
· art. 24 ust. 5 pkt 2 Pzp  który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest 
w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
· art. 24 ust. 5 pkt 4 Pzp który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4, Pzp co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania;

8.8.1. jeżeli wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 z:

a) zamawiającym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiającego,

c) członkami komisji przetargowej,

d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a,

- chyba że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie zamawiającego w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;

8.8.2. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub też zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

8.9. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy oraz pkt 16-20 ustawy oraz na podstawie ust. 8.9, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za do- znana krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych lub kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postepowaniu wykonawcy.
8.10. Wykonawca nie będzie podlegał wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę 
i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie ust. 8.10. Dla potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu z postępowania Wykonawca jest obowiązany złożyć oświadczenia i dokumenty, wskazane w rozdziale 9. Oświadczenia 
i dokumenty mają spełniać wymagania określone w ustawie i w przepisach rozporządzenia 
ws. dokumentów
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9.1. Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym przez zamawiającego w ogłoszeniu 
o zamówieniu oraz w niniejszej SIWZ, stanowiące wstępne potwierdzenie, że wykonawca:
9.1.1. nie podlega wykluczeniu;
9.1.2. spełnia warunki udziału w postępowaniu

zgodne ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do SIWZ
Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

9.2. Dla wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, następujących dokumentów (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nw. dokument składa każdy z wykonawców występujących wspólnie):
oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz, w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, dowody potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. 

Wzór oświadczenia podany jest w Załączniku nr 6 do SIWZ.
9.3. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia z postępowania oraz dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu.
9.3.1. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, zamawiający żąda złożenia:
zezwolenia właściwego organu nadzoru na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej 
w zakresie wszystkich grup ryzyk zgodnym z przedmiotem zamówienia lub inny dokument wydany przez Komisję Nadzoru Finansowego potwierdzający prowadzenie działalności ubezpieczeniowej na terenie Polski w zakresie nie mniejszym niż wynika to z przedmiotu zamówienia;

jeżeli wykonawca ma siedzibę poza terytorium RP zamiast dokumentów określonych powyżej składa dokument, lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę potwierdzające odpowiednio, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.

9.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców każdy 
z Wykonawców wspólnie składających ofertę nie może  podlegać  wykluczeniu 
z postępowania co oznacza, iż oświadczenie w tym zakresie musi złożyć każdy 
z Wykonawców składających ofertę wspólną. Oświadczenie lub dokumenty o spełnianiu warunków udziału składa podmiot, który w odniesieniu do danego warunku udziału 
w postępowaniu potwierdza jego spełnienie.
9.5. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informację o  tych podmiotach w Załączniku nr 4 i składa stosowne oświadczenie zgodnie z Załącznikiem nr 5.

9.6. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, 
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w  postępowaniu zamieszcza informację o tych podmiotach w Załączniku nr 4 i składa stosowne oświadczenie zgodnie z Załącznikiem nr 5
9.7. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych dokumentów.
9.8. Dla wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania zamawiający żąda od wykonawcy złożenia na wezwanie, o którym mowa w punkcie 9.3 następujących dokumentów:  
a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp ; 

b) Dokumenty, które musi złożyć Wykonawca w odniesieniu do podmiotów trzecich na których zasoby powołuje się w celu zbadania, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa powyżej:
· Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

c) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 9.8 a) składa dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument ten powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

10.1. Zgodnie z art. 27 Ustawy prawo zamówień publicznych oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
10.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, kierując swoje zapytania na piśmie lub drogą elektroniczną. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
10.2.1. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 10.2., lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
10.2.2. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w ust. 10.2.
10.3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, 
a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
10.4. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
10.5. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.
10.5.1. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8;
10.6. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie.
UWAGA:
Wszelką korespondencję w formie pisemnej wykonawcy zobowiązani są kierować na adres: Urząd Miasta i Gminy  Nowa Dęba; ul. Rzeszowska 3; 39-460 Nowa Dęba
Wszelką korespondencję za pośrednictwem poczty elektronicznej wykonawcy zobowiązani są kierować na e-mail: gmina@nowadeba.pl

11.1. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
· w kwestiach proceduralnych: 
Marcin Furtak  Tel. 15 - 846-26-71 w. 302
E-mail: gmina@nowadeba.pl
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach od 830 do 1500
· w kwestiach związanych z przedmiotem zamówienia:
broker ubezpieczeniowy: Newia Broker Sp. z o. o. z siedzibą w Toruniu przy ul. Gdańskiej 4a wpisaną do rejestru przedsiębiorców  w Sądzie Rejonowym w Toruniu, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego; Numer KRS 000465000 oraz Resaco Śmiech Wojciech z siedzibą w Nowej Dębie przy ul. Willowej 12, NIP 8671008464.
Wojciech Śmiech; wsmiech@newiabroker.pl 
Tel. kom. 509 310 144
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach od 830 do 1500
11.2. Każda z osób wskazanych powyżej jest uprawniona do potwierdzania otrzymania złożonych oświadczeń lub dokumentów i od tych osób wykonawcy będą otrzymywać potwierdzenie złożenia dokumentów. Ponadto osoby te są uprawnione do udzielania wyjaśnień na pytania wykonawców dot. treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.


12.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę  zgodnie z załączonym wzorem i powinna ona zawierać wszystkie wymagane dokumenty 
i oświadczenia, o których mowa w pkt. 9 niniejszej SIWZ. Ofertę  składa  się,  pod rygorem  nieważności, w formie pisemnej. W przypadku złożenia oferty 
w innej formie niż pisemna, podlega ona odrzuceniu na podstawie przepisu art. 89 ust. 1 pkt 1, jako niezgodna z ustawą. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Oferta musi być przygotowana zgodnie z Ustawą prawo zamówień publicznych.
12.2.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim, bez użycia ścieralnego nośnika pisma, np. ołówka. Strony oferty (w tym oświadczenia i dokumenty) winny być ponumerowane i połączone w sposób uniemożliwiający ich dekompletację. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski i poświadczone przez Wykonawcę,
12.3. Oferta i załączniki do oferty (oświadczenia, dokumenty) muszą być podpisane przez upoważnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy.
12.4. W przypadku składania dokumentów w formie kopii, muszą one być poświadczone ,,za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy:
12.4.1. poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię za zgodność z oryginałem;
12.4.2. w przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę/y nie wymienioną/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo.
12.5. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie (w tym w załącznikach do oferty) winny być parafowane (lub podpisane) przez osobę upoważnioną do podpisania oferty i opatrzone pieczątką imienną.
12.6. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert zastrzec informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji opatrzone klauzulą „TAJEMNICE PRZEDSIĘBIORSTWA
– NIE UDOSTĘPNIAĆ INNYM UCZESTNIKOM POSTĘPOWANIA” winny być złożone w
takiej formie (opakowaniu), aby gwarantowało to zachowanie w poufności ich treści i nie powinny być trwale połączone z jawną ofertą.
12.7. Ofertę należy złożyć w kopercie/opakowaniu gwarantującym zachowanie w poufności jej treści zgodnie z poniższym opisem:
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Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi wykonawca.
12.8. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiana oferty może być dokonana w dwojaki sposób: albo przez wycofanie złożonej oferty i złożenie nowej, albo przez pisemne złożenie odrębnego oświadczenia zamawiającemu, zmieniającego treść złożonej oferty, przy czym oświadczenie to powinno być złożone według takich samych zasad i wymagań jak oferta, odpowiednio oznakowane 
z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY’’.
12.9. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może wycofać złożoną ofertę. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone zamawiającemu na piśmie według takich samych zasad i wymagań jak składana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem
,,WYCOFANIE OFERTY”. Zamawiający w przypadku wycofania oferty zobowiązany jest niezwłocznie zwrócić wadium, jeżeli było wymagane.
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13.1. Wykonawca podaje w ofercie jedną cenę. Cenę oferty należy wyliczyć w oparciu o formularze cenowe.
13.2. Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu zamówienia    z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, wynikających z zakresu usługi, niezbędnych do wykonania zamówienia i doliczyć do powstałej kwoty inne składniki wpływające na ostateczną cenę.
13.3. Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować jakieś rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ująć w obliczeniach ceny, tak, aby wyliczona cena za realizację części zamówienia była ceną całościową. Późniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obniżek ceny nie będą przyjmowane przez Zamawiającego do wiadomości. Zamawiający zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia omyłki w ofercie.
13.4. Cena musi zostać podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
(z dokładnością do 1 grosza). Zaokrąglenia cen w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.


14.1. Składający ofertę pozostaje nią związany na okres 30 dni kalendarzowych od daty upływu terminu składania ofert określonego w SIWZ.
14.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgodny na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłużej jednak niż 60 dni.
14.2.1. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 14.2., nie powoduje utraty wadium (jeżeli było wymagane).
14.2.2. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza.
14.3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

15.1. Wykonawca przystępujący do postępowania jest zobowiązany wnieść wadium w wysokości: 3 000,00 zł (słownie: trzy tysiące złotych) do dnia 29.11.2018 r. do godz. 11:00
Wadium może być wnoszone w formie dopuszczonej ustawą Pzp:
15.2 W przypadku wpłaty wadium w formie przelewu należy wpłacić go na rachunek Urzędu Miasta i Gminy Nowa Dęba w Banku PEKAO S.A. Nr 88 1240 2744 1111 0010 7170 2040
15.3 W przypadku wnoszenia wadium w pozostałych dopuszczalnych formach - dokument wadium należy złożyć w kasie Urzędu Miasta i Gminy Nowa Dęba (pok. 206)
15.4 Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie oraz wymaganej wysokości i formie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
15.5 Złożone poręczenie lub gwarancja muszą zawierać w swojej treści zobowiązanie zgodne    z art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych tj. „Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:
1) odmówił
podpisania
umowy
w
sprawie
zamówienia
publicznego
na
warunkach określonych w ofercie,
2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy na zasadach określonych w SIWZ, (jeżeli SIWZ przewiduje wymóg wniesienia zabezpieczenia),
3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.
15.6 Zwrot wadium nastąpi zgodnie z warunkami określonymi w art. 46 ustawy Prawo zamówień publicznych.

16.1. Oferty należy składać do dnia 29.11.2018 r. do godz. 11:00 w Biurze Obsługi Klienta (parter, obok głównego wejścia) Gminy Nowa Dęba, ul. Rzeszowska 3; 39-460 Nowa Dęba pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczyny opóźnienia (art. 84 ust. 2 ustawy).
16.2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. Zakaz otwierania ofert złożonych po terminie odnosi się do czynności w sensie prawnym, tzn. nie ogłasza się nazw firm ani jakichkolwiek innych danych pochodzących z tych ofert. Natomiast nie oznacza to zakazu otwarcia oferty w celu ustalenia nazwy i adresu podmiotu składającego ofertę, aby umożliwić jej odesłanie.
16.3. Otwarcie ofert nastąpi w Gminie Nowa Dęba, ul. Rzeszowska 3; 39-460 Nowa Dęba; pokój Nr 104 (SALA NARAD) w dniu 29.11. 2018 r. o godz.11:05.

17.1. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.
17.2. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, 
z tym że dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia.
17.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
17.4. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
17.5. W części jawnej zostaną odczytane informacje, o których mowa w pkt 17.3. i 17.4. W części nie jawnej zostanie dokonana ocena złożonych ofert pod kątem wymagań określonych przez Zamawiającego w niniejszej SIWZ. W części niejawnej uczestniczą wyłącznie osoby upoważnione przez Zamawiającego, powołane do oceny ofert np. członkowie komisji przetargowej.
17.6. Informacje, o których mowa w pkt 17.3. i 17.4. przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
17.7. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej  oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt. 17.8., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
17.8. OCZYWISTE OMYŁKI
Zamawiający poprawia w ofercie:
17.8.1. oczywiste omyłki pisarskie,
17.8.2. oczywiste   omyłki   rachunkowe,   z uwzględnieniem  konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
17.8.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Wykonawca może wyrazić swój sprzeciw w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak sprzeciwu w tym terminie oznacza zgodę.
17.9. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiający zgodnie z art. 89 ustawy odrzuca ofertę, jeżeli:
17.9.1. jest niezgodna z ustawą;
17.9.2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
z zastrzeżeniem art. 87 ust.2 pkt. 3 Ustawy prawo zamówień publicznych.
17.9.3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
17.9.4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
17.9.5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;
17.9.6. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
17.9.7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt. 3 Ustawy prawo zamówień publicznych
17.9.8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
17.10. W przypadku, gdy nie dochodzi do wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyż postępowanie zostaje unieważnione, zamawiający o odrzuceniu ofert poinformuje wykonawców 
w zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania, dokonywanym na podstawie art. 93 ust. 3 pkt 2.
17.11. Osoby wskazane przez zamawiającego do oceny ofert przedstawiają kierownikowi zamawiającego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o przyjęte w SIWZ kryteria oceny, a także w zakresie, 
o którym mowa w art. 20 ust. 1, występuje z wnioskiem o unieważnienie postępowania 
o udzielenie zamówienia.
17.12. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
17.12.1. Kryteriami oceny ofert są cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
17.12.2. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.
17.12.3. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.
17.12.4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

Kryteria oceny ofert:

A. Cena – 90%
B. Dodatkowe warunki fakultatywne – 10%
Zaokrąglenia punktów w poszczególnych kryteriach należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.
A. Cena łączna ubezpieczenia – suma składek za wszystkie ubezpieczenia będące przedmiotem niniejszego zamówienia
Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru:
An =


Pnaj
Pn


x 100 pkt x 90%
An
- liczba punktów przyznana ofercie n

- numer oferty
Pnaj
- cena najniższa wśród złożonych ofert Pn
- cena oferty badanej
90% - waga kryterium
A. Zaakceptowanie dodatkowych warunków fakultatywnych – ocena kryterium polega na przyznaniu punktów za wprowadzenie do oferty dodatkowych warunków fakultatywnych rozszerzających ochronę ubezpieczeniową wg następujących zasad:
Bn = Lp x 10%
Bn – liczba punktów przyznana ofercie n – numer oferty
Lp – liczba punktów za zaakceptowane dodatkowe warunki fakultatywne 10%  ̶   waga kryterium
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o powyższe kryteria oceny ofert, Zamawiający będzie posługiwał się następującym wzorem:
Won = An + Bn
Won  ̶   wskaźnik oceny oferty n
An – liczba punktów oferty n uzyskana w kryterium ,,cena”
Bn – liczba punktów oferty n uzyskana w kryterium ,,dodatkowe warunki fakultatywne” Zamówienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, który uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów za wszystkie kryteria.
UWAGA:
Brak zgody na włączenie do zakresu ubezpieczenia lub zmiana treści którejkolwiek 
z klauzul obligatoryjnych bez zgody Zamawiającego spowoduje odrzucenie oferty.
W przypadku dopisków oraz zmian w treści klauzul fakultatywnych i dodatkowych warunków fakultatywnych odbiegających na niekorzyść od treści zawartej w SIWZ, za zmienioną klauzulę lub warunek fakultatywny przyznanych będzie 0 punktów. 
W przypadku dopisków oraz zmian na korzyść Zamawiającego w klauzulach fakultatywnych i dodatkowych warunkach fakultatywnych przyznana będzie przewidziana ilość punktów.

19.1. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY
19.1.1 Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

19.1.2 Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o kryteria określone w pkt 25 SIWZ.

19.1.3 Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności,

4) unieważnieniu postępowania,

· podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

19.1.4  Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt 3 ppkt 1-3 i ppkt 4, na stronie internetowej.

19.1.5  Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany Wykonawcy, którego ofertę wybrano odrębnym pismem.

19.2. ZAWARCIE UMOWY
Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy , w terminie:
19.2.1. nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 (droga elektroniczna), albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób – 
w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
19.3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt19.3., jeżeli:
19.3.1. w postępowaniu o udzielenie zamówienia:
A) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego złożono tylko jedną ofertę,
B) w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem i dialogu konkurencyjnego złożono tylko jedną ofertę oraz w przypadku wykluczenia wykonawcy upłynął termin do wniesienia odwołania na tę czynność lub w następstwie jego wniesienia Izba ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze; lub
19.3.2. umowa dotyczy zamówienia udzielanego w trybie negocjacji bez ogłoszenia, w ramach dynamicznego systemu zakupów albo na podstawie umowy ramowej; lub
19.3.3. w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nie odrzucono żadnej oferty oraz:
A) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego albo zapytania o cenę nie wykluczono żadnego wykonawcy,
B) w przypadku trybu przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego i licytacji elektronicznej – upłynął termin do wniesienia odwołania na czynność wykluczenia wykonawcy lub w następstwie jego wniesienia Izba ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze; lub
19.3.4. postępowanie jest prowadzone w trybie licytacji elektronicznej, z wyjątkiem przypadku wykluczenia wykonawcy, wobec którego nie upłynął jeszcze termin do wniesienia odwołania lub w następstwie jego wniesienia Izba nie ogłosiła jeszcze wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.
19.4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jest wymagane), zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
19.5. OGŁOSZENIE O UDZIELENIU ZAMÓWIENIA
19.5.1. Jeżeli wartość zamówienia lub umowy ramowej jest mniejsza niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiający niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego albo umowy ramowej zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
19.5.2. Zamawiający może przekazać ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, jeżeli zamówienia udziela się na podstawie umowy ramowej.
19.5.3. W przypadku udzielania zamówień objętych dynamicznym systemem zakupów zamawiający może odstąpić od przekazywania ogłoszeń zgodnie z ust. 2 i przekazywać ogłoszenia o udzieleniu zamówienia raz na 3 miesiące.
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Zamawiający odstępuje od wymogu wniesienia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

21.1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
21.1.1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu
21.1.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
21.1.3. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy (pkt 17.12.3. SIWZ, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
21.1.4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
21.1.5. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
21.2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została przewidziana w:
21.2.1. ogłoszeniu o zamówieniu - w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo
21.2.2. zaproszeniu do negocjacji - w postępowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki, albo
21.2.3. zaproszeniu do składania ofert - w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania 
o cenę.
21.3. Jeżeli zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia 
w części postępowania o udzielenie zamówienia przepis pkt 21.1. stosuje się odpowiednio.
21.4. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:
21.4.1. ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,
21.4.2. złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
21.5. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, 
w szczególności kosztów przygotowania oferty.
21.6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

22.1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, odpowiednio do treści art. 144 ust. 1 Ustawy prawo zamówień publicznych, jak również możliwość wprowadzenia zmian nieistotnych, tj. takich, że wiedza o ich wprowadzeniu do umowy na etapie postępowania o udzielenie zamówienia nie wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o zamówienie, czy też na wynik postępowania.
Zmiany w zawartej umowie mogą być dokonane w przypadkach wymienionych poniżej:
22.1.1. zmiana uzasadniona będzie okolicznościami leżącymi po stronie Zamawiającego, 
w szczególności
sytuacją
finansową,
zdolnościami
płatniczymi
lub
warunkami
organizacyjnymi;
Zamawiający
poinformuje
wykonawcę
na
piśmie
o
zaistnieniu okoliczności wskazanych powyżej i wskaże sposób ich rozwiązania;
22.1.2. gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna strona nie ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy zgodnie z SIWZ; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o zaistnieniu okoliczności wskazanych powyżej;
22.1.3. siła wyższa uniemożliwiająca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SIWZ; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o zaistnieniu okoliczności wskazanych powyżej;
22.1.4. zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu;
22.1.5. zmiany uzasadnione okolicznościami, o których mowa w art. 3571 Kodeksu Cywilnego; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o zaistnieniu okoliczności wskazanych powyżej;
22.1.6. zmiany kluczowego personelu wykonawcy, wskazanego do realizacji i obsługi zamówienia; wykonawca poinformuje na piśmie zamawiającego o zmianie personelu wskazanego do realizacji i obsługi zamówienia; wykonawca wyznaczy nowe osoby 
w liczbie i z kwalifikacjami zgodnymi z warunkami określonymi przez zamawiającego 
w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ;
22.1.7. zmiany danych (min. adres, sposób reprezentacji, osoby uprawnione do reprezentacji) dotyczących wykonawcy, zamawiającego lub innych podmiotów objętych ubezpieczeniem wymienionych w pkt 1.1. SIWZ lub zmiany dotyczące liczby i formy prawnej podmiotów objętych ubezpieczeniem; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o zaistnieniu okoliczności wskazanych powyżej;
22.1.8. zmiany podwykonawców, jeżeli biorą udział w realizacji zamówienia; wykonawca poinformuje zamawiającego na piśmie o zmianie podwykonawcy, z jednoczesnym wskazaniem nowego podwykonawcy lub informacją, że tę część zamówienia Wykonawca wykona samodzielnie;
22.1.9. korzystne dla zamawiającego zmiany zakresu ubezpieczenia wynikające ze zmiany ogólnych warunków ubezpieczenia wykonawcy; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o zaistnieniu powyższych okoliczności wskazując korzyści zmiany; wykonawca poinformuje zamawiającego o wpływie zmiany na cenę zamówienia;
22.1.10. Ogólne Warunki Ubezpieczenia wykonawcy wybranego do realizacji zamówienia 
w ramach prowadzonego postępowania zawierają zapisy korzystniejsze dla Zamawiającego niż zapisy SIWZ; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie 
o zaistnieniu powyższych okoliczności; wykonawca poinformuje zamawiającego o wpływie zmiany na cenę zamówienia;
22.1.11. zmiana przepisów prawa (nowelizacja lub wprowadzenie nowych przepisów); jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o konieczności zmiany umowy w związku ze zmianą przepisów prawa; wykonawca poinformuje zamawiającego o wpływie zmiany na cenę zamówienia;
22.1.12. powstanie nowe ryzyko nie przewidziane wcześniej w SIWZ; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o zaistnieniu powyższych okoliczności wskazując korzyści zmiany umowy w związku z powstaniem nowego ryzyka; wykonawca poinformuje zamawiającego o wpływie zmiany na cenę zamówienia;
22.1.13. powstanie nowy produkt na rynku ubezpieczeń osobowych oraz ubezpieczeń majątkowych; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o zaistnieniu powyższych okoliczności; wykonawca poinformuje zamawiającego o wpływie zmiany na cenę zamówienia;
22.1.14. w przypadku objęcia usług ubezpieczeniowych podatkiem VAT; jedna ze stron poinformuje drugą na piśmie o konieczności zmiany zapisów umowy w związku 
z zaistnieniem okoliczności wskazanych powyżej; wykonawca poinformuje zamawiającego o wpływie zmiany na cenę zamówienia.
22.2. ODSTĄPIENIE OD UMOWY
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
W przypadku, o którym mowa powyżej, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego  z tytułu wykonania części umowy. Odstąpienie od umowy nastąpi na piśmie 
i będzie miało postać jednostronnego oświadczenia woli (art. 60 KC) i w związku tym skuteczne jest z chwilą, gdy doszło do drugiej strony w taki sposób, iż mogła zapoznać się 
z jego treścią. Odwołanie takiego oświadczenia jest skuteczne, gdy doszło do drugiej strony jednocześnie z oświadczeniem o odstąpieniu lub wcześniej (art. 61 KC). W terminie późniejszym odwołanie oświadczenia o odstąpieniu od umowy możliwe jest tylko za zgodą drugiej strony umowy, czyli wykonawcy realizującego zamówienie.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi przysługują środki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

24.  KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

24.1 Realizując obowiązek wynikający z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - RODO), informuję o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.

24.2 Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta i Gminy Nowa Dęba jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Dęba,  adres: ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Dęba, tel. +48 15 846 26 71, adres e-mail: gmina@nowadeba.pl.

24.3 W Urzędzie Miasta i Gminy Nowa Dęba został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, adres: ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Dęba,  tel. : +48 15 846 26 71, 
adres e-mail: iod@nowadeba.pl.

24.4 Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów lub na podstawie udzielonej zgody.

24.5 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu:

24.5.1  wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Urzędzie Miasta i Gminy Nowa Dęba;

24.5.2  realizacji umów zawartych z kontrahentami Gminy Nowa Dęba;

24.5.3  w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie wcześniej udzielonej zgody.

24.6 W związku z przetwarzaniem danych, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:

24.6.1 organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa; 

24.6.2 inne podmioty, które na podstawie podpisanych umów przetwarzają dane osobowe, dla których administratorem jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Dęba.

24.7 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt  4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

24.8 W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo:

24.8.1 dostępu do treści danych osobowych,

24.8.2 sprostowania danych osobowych,

24.8.3 usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),

24.8.4 ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

24.8.5 przenoszenia danych do innego administratora,

24.8.6 sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

24.8.7 cofnięcia zgody, gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody,

24.8.8 wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza obowiązujące przepisy.

24.9 W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, zaś  jest obowiązkowe w sytuacji, gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa.

24.10 Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 


25. WYMAGANIA ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ LUB PODWYKONAWCĘ NA PODSTAWIE UMOWY O PRACĘ

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy PZP Zamawiający informuje, że w zakresie realizacji zamówienia nie występują czynności, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony 
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 1502, z późn. zm.).

Załączniki:
Załącznik Nr 1 do SIWZ – Program ubezpieczenia 
Załącznik Nr 2 do SIWZ – Projekt umowy 
Załącznik Nr 3 do SIWZ – Wykaz pojazdów 
Załącznik nr 4 do SIWZ – Formularz ofertowy
Załącznik nr 5 do SIWZ – Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz wstępne oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (wzór)
Załącznik nr 6 do SIWZ – Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór)
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BIURO OBSŁUGI KLIENTA GMINY NOWA DĘBA UL. RZESZOWSKA 3, 39-460 


NOWA DĘBA


(parter, obok wejścia)


OFERTA – „KOMPLEKSOWE UBEZPIECZENIE GMINY NOWA DĘBA W ZAKRESIE UBEZPIECZENIA KOMUNIKACYJNEGO (OC, AUTOCASCO, NNW, ASSISTANCE)”
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