GMINA NOWA DEBA

ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba
tel.: (+48) 15 8462671, fax (+48) 15 8465137, e-mail: gmina@nowadeba.pl

OR.2630.15.2024 Nowa Deba, 2 grudnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ’

Na podstawie Zarzadzenia Nr 505/2021 z dnia 14 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
w Urzedzie Miasta i Gminy Nowa Deba regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych, Gmina Nowa Deba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa De¢ba, zwraca
si¢ o przedstawienie oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamowienia:
Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Nowa Deba w 2025 roku.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 3.
2. Termin realizacji zamoOwienia:
od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.
3. Kryterium oceny ofert: Cena — 100%.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktéra okaze si¢ najkorzystniejsza w oparciu o przyjete
kryteria oceny ofert.
4. Osoba uprawniona do kontaktu:

1) korespondencje kierowaé¢ na adres: Gmina Nowa Dgba, ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa
Deba, faksem na numer 15 846 51 37 lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
na adres e mail: gmina@nowadeba pl lub na adres skrytki ePUAP: /Jumignd/SkrytkaESP

2) osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Krystyna Klosowska-Szataj, tel.
15 846 26 71 w. 214, adres e-mail: k klosowskaszalaj@nowadeba.pl.
5. Sposob przygotowania oferty:
1) oferte sporzadzi¢ na zataczonych drukach:
a) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1,
b) Formularz cenowy - zatacznik nr 2;

2) oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skiadania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy;

3) oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej;

4) Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert;

5) oferta winna by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, wedlug dokumentow rejestrowych lub wihasciwego
pelnomocnictwa;

6) w przypadku podpisania oferty przez osobe nie wymieniona w dokumencie
potwierdzajagcym uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym nalezy do oferty
dotaczy¢ pelnomocnictwo w oryginale lub poswiadczone notarialnie, posiadajace zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Wykonawca wraz z ofertg sktada nastg¢pujace dokumenty:
1) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1;
2) Formularz cenowy - zatacznik nr 2;
3) aktualny odpis z wihasciwego rejestru (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informagcji
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
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ofert (w przypadku spotek cywilnych nalezy dotaczy¢ odpis z CEIDG dotyczacy kazdego
wspolnika wraz z kserokopia umowy spétki cywilnej poswiadczong za zgodno$é
z oryginatem przez osoby do tego umocowane);

4) zaswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego zezwolenia na wykonanie
dziatalnosci pocztowej udzielone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j;

5) wzoér umowy, ktoérej postanowienia nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami
niniejszego zapytania ofertowego.

7. Inne istotne warunki zamowienia:

1) przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany
tresci zapytania ofertowego;

2) Zamawiajacy moze dokona¢ poprawy w ofercie oczywistych omylek rachunkowych
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub oczywistych
omytek pisarskich.

8. Miejsce i termin sktadania ofert: Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia 13 grudnia 2024
r. do godziny 15" w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta i Gminy Nowa Deba,
ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Dgba, w Biurze Obstugi Klienta (parter, obok gtownego wejscia
do budynku) w zamknigtej kopercie i z oznaczeniem jakiej sprawy dotyczy. Oferte mozna ztozyé
rowniez przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail: gmina@nowadeba pl
lub na adres skrytki ePUAP: /Jumignd/SkrytkaESP

9. W przypadku dokonania wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy, udzielenie zamowienia
wybranemu Wykonawcy nastapi na podstawie umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym
a wybranym Wykonawca, z chwila zawarcia tej umowy.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie postgpowania
bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych z tego
tytutu.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek
z ofert — na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkow prawnych i finansowych z tego tytutu.

12. Umowe przygotuje Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci zapytania ofertowego i zatacznikoéw do zapytania ofertowego.

13. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o takiej samej cenie do ztozenia ofert
dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Wykonawcy nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;
2. Formularz cenowy — zatacznik nr 2;
3. Opis przedmiotu zamowienia — zalgcznik nr 3;
4. Istotne warunki do umowy — zatacznik nr 4;
5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Przygotowala: Krystyna Klosowska-Szalaj, tel. w. 214




