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Od Autorki

Oddaje w Panistwa rece przewodnik po procesie tworzenia polityki rachunko-
wosci organizacji pozarzadowej. Publikacja niniejsza stworzona zostala z mysla
o stowarzyszeniach i fundacjach nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarczej,
ze wzgledu na przewazajacy liczbe tego typu organizacji. Kolejnym powodem,
dla ktérego publikacja kierowana jest do NGO-sow prowadzacych wylacznie
dzialalnos¢ non-profit', jest gorszy dostep i mniejsze mozliwosci zdobycia wiedzy
na temat polityki rachunkowosci w tej grupie. Mimo to rozwigzania i propozycje
w niej zawarte, a dotyczace dziatalnosci statutowej, w duzej mierze moga zostac
zastosowane rowniez przez organizacje prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza.

Na rynku dostepnych jest wiele publikacji zawierajacych przyktadowe zasady
rachunkowosci. Internet obfituje w polityki rachunkowosci réznych podmiotéw.
Zdaje sobie sprawe z pokusy, a czasem koniecznosci, by — z checi wywigzania
si¢ z obowiazku — kopiowac te rozwiazania w swojej dokumentacji zasad rachun-
kowosci. Tymczasem wedlug mnie polityka rachunkowosci powinna by¢ doku-
mentem ,szytym na miare” kazdego podmiotu (o czym bede sie starata Paristwa
przekonad). Korzystajac z réznych zrodel, warto zastanowic sie, jakich rozwigzan
potrzebuje nasza organizacja oraz od czego zalezy wybor tych, a nie innych. Stad
pomyst na przekazanie w niniejszej publikacji — na przyktadzie nieistniejacych,
wymyslonych dla wigkszej klarownosci wywodu, organizacji — wskazéwek,
co nalezy wziac¢ pod uwage przy tworzeniu tego dokumentu. Podane w publikaciji
przyktady pokazuja wycinki poszczegdlnych elementéw polityki rachunkowosci
i stanowig propozycje mozliwych w przedstawionej sytuacji zapisow.

Pragne zacheci¢ Parstwa, ktérzy pracuja czy dzialajg w organizacjach niepo-
siadajacych jeszcze tego dokumentu, do zmierzenia si¢ z zadaniem spisania
zasad rachunkowosci dla Waszych organizacji. Zapraszam do lektury. Gdyby
potrzebowali Pafistwo wsparcia w tej materii, ksiazka ta dostarczy wskazéwek
i informacji, a takze — mam nadziej¢ — rozjasni kwestie niewyjasniane w innych
publikacjach na ten temat.

! Termin ,non-profit” oznacza dzialalnos¢ nie dla zysku, organizacje tak nazywane prowadza
wylgcznie dzialalnos¢ statutowa, a nie prowadzg dziatalnosci gospodarcze;.



Podstawa prawna:

1.

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., tekst jednolity z dnia
2 wrzesnia 2009 r. (Dz.U. Nr 152, poz. 1223),

. Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdolnych zasad rachun-

kowosci dla niektorych jednostek niebedacych spotkami handlowymi, nie-
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej z dnia 15 listopada 2001 r. (Dz.U.
Nr 137, poz. 1539, ze zmianami),

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia
2003 r. (Dz.U. Nr 96, poz. 873) tekst jednolity z dnia 27 pazdziernika 2010 r.
(Dz.U. Nr 234, poz. 1530),

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 8 maja 2001 r. w sprawie
ramowego zakresu sprawozdania z dziatalnosci fundacji (Dz.U. Nr 50, poz.

529),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie rocznego
sprawozdania merytorycznego z dziatalnosci organizaciji pozytku publicznego
z dnia 23 marca 2011 r. (Dz.U. Nr 80, poz. 434)".

! Wchodzi w zycie 1 stycznia 2012 r.



Przygotowania do tworzenia
polityki rachunkowosci

1.1. Czym jest polityka rachunkowosci?

Polityka rachunkowosci jest najwazniejszym dokumentem finansowym w or-
ganizacji. Obowiazek opisania, przyjecia, aktualizowania i stosowania polityki
rachunkowosci wynika z ustawy o rachunkowosci oraz z rozporzadzenia w spra-
wie szczegolnych zasad rachunkowosci jednostek nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (rozporzadzenie zamieszczono na koricu publikaciji). Obowiazek
ten dotyczy kazdej organizacji pozarzadowej, bez wzgledu na forme prawna,
zobowigzanej do prowadzenia ksiag rachunkowych.

By méc odpowiedziec na pytanie, czym jest polityka rachunkowosci, nalezy takze
siegna¢ do definicji zakresu rachunkowosci. Zgodnie z ustawg? rachunkowosc¢
obejmuje:

- przyjete zasady (polityke) rachunkowosci;

- prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, uj-
mujacych zapisy zdarzed w porzadku chronologicznym i systematycznym,;

- okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow;

- wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;
- sporzgdzanie sprawozdan finansowych;

- gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej do-
kumentacji przewidzianej ustawa;

- poddanie badaniu i ogloszenie sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawag.

Mozna powiedzie¢, ze polityka rachunkowosci jest instrukcja” prowadzenia

rachunkowosci danego podmiotu. Zawiera opis rozwigzan stosowanych w ra-

chunkowosci organizacji — metod oraz regul postepowania w:

2 Art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.



- prowadzeniu ksiag rachunkowych,

- ustalaniu i sprawdzaniu rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

- wycenie aktywow i pasywow,

- ustalaniu wyniku finansowego i sporzadzaniu sprawozdan finansowych,
- gromadzeniu i przechowywaniu dokumentacji rachunkowe;j.

Ustawodawca postawit przed tworzacymi zasady rachunkowosci wymog zapew-
nienia, by w rachunkowosci jednostki zostaly wyodrebnione wszystkie zdarzenia
istotne dla oceny jej sytuacji majatkowej i finansowej’. Oznacza to miedzy innymi,
ze piszac polityke rachunkowosci nie tylko wybieramy rozwigzania prowadzace
do oceny naszej organizacji pod wzgledem majatkowym’ i finansowym’, ale takze
pomijamy procedury zbedne, odnoszace si¢ do zdarzen, ktore nie maja i nie bedg
w najblizszym czasie mie¢ miejsca w naszej jednostce. O tym aspekcie czesto si¢
zapomina, tymczasem réwnie wazna co dobér odpowiednich rozwiazan jest re-
zygnacja z zapisow niemajacych zastosowania w organizacji. Przy dokonywaniu
wyboru nalezy pamieta¢ o nadrzednej funkcji rachunkowosci — informacyjne;j.
Jest ona spelniana poprzez przygotowanie odpowiedniego sprawozdania fi-
nansowego. Zeby sprawozdanie mogto dostarczy¢ prawdziwych, rzetelnych
i niezbednych informaciji, przyjete i stosowane zasady rachunkowosci jednostki
powinny zapewnia¢ wymagang jakos¢ sprawozdan finansowych.

Précz zasad wewnetrznych, jakie jednostka powinna przyjac, istnieja nadrzedne
zasady rachunkowosci okreslone ustawa.

Nadrzedne zasady rachunkowosci

Podstawa praw-
Zasada Brzmienie na (ustawa o ra-
chunkowosci)

Prawdziwe- | Jednostka zobowigzana jest stosowac przyjete zasady (polityke) rachun-
go irzetelne- | kowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkows i finansowg Art. 4 ust. 1
g0 obrazu oraz wynik finansowy.

.. | Przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci przyjmuje sie zatozenie,
Kontynuacji | . . . o c1 e, P
dziatania ze jednostka bedzie kontynuowata w dajacej sie przewidzie¢ przysztosci Art. 5 ust. 2

dziatalno$¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie.

> Art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

* Przez sytuacje majgtkowq nalezy rozumiec klasyfikacje rodzajowg sktadnikéw majatkowych
i zobowigzani jednostki. Ustawa wymaga, aby sytuacja majgtkowa jednostki wynikata zaréwno
w formie syntetycznej (bilansie), jak i szczegdtowej z informacji dodatkowej. Dr André Helin,
Ustawa o rachunkowosci. Komentarz, wyd. IV, Wydawnictwo C.H.Beck, 2009.

5 Przez sytuacje finansowg nalezy rozumiec przede wszystkim wielkos¢ aktywow netto jednostki
(tzn. jej solidnosc), tradycyjnie mierzong wielkosciq jej kapitatu wlasnego, ale tez ptynnosc jednostki,
wynikajgcg ze struktury aktywow i zobowigzan finansowych. Skladniki bezposrednio zwigzane
z ustaleniem sytuacji finansowej jednostki gospodarczej to aktywa, zobowigzania i kapitat wlasny.
Dr André Helin, Ustawa o rachunkowosci. Komentarz, wyd. IV, Wydawnictwo C.H.Beck, 2009.




Ciagtosci

Jednostka jest zobowigzana do stosowania tych samych zasad rachun-
kowosci, w tym przy wycenie aktywéw i pasywow, ustalaniu wyniku fi-
nansowego czy jednakowym grupowaniu operacji gospodarczych, tak
by zapewni¢ w Kkolejnych latach poréwnywalno$¢ danych zawartych
w sprawozdaniach finansowych.

Art.5ust. 1

Memoriatu

Jednostka powinna ujmowaé¢ w ksiegach rachunkowych wszystkie osigg-
niete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigza-
ne z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty.

Art.6ust. 1

Wspotmier-
nosci

W celu zapewnienia wspo6tmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi
kosztow do aktywoéw lub pasywow danego okresu sprawozdawczego za-
liczane beda koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz
przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zosta-
ty poniesione.

Art. 6 ust. 2

OstroznoSci
(patrz ramka

ponizej)

Sktadniki aktywdéw i pasywow wycenia sie stosujac rzeczywiscie ponie-
sione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty) uwzgledniajac:

- zmniejszenia wartos$ci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywow,
w tym réwniez dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych;

- wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nad-
Zwyczajne;

- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwy-
czajne;

- rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych
zdarzen.

Art. 7

Istotnosci

Dopuszczone jest stosowanie pewnych uproszczen w ramach przyjetych
zasad rachunkowoSci jednostki, jezeli nie wywieraja one istotnie ujemne-
go wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finan-
sowej oraz wyniku finansowego podmiotu.

Art. 4 ust. 4

Przewagi
tre$ci nad
forma

Ustawa wymaga ujmowania w ksiegach i prezentacji w sprawozdaniu
finansowym zdarzen gospodarczych zgodnie z ich trescig ekonomiczng,
a nie wytgcznie forma prawna.

Art. 4 ust. 2

Jednostki nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej moga zrezygnowac ze sto-

sowania zasady ostroznosci®. Pozostale zasady obowigzuja kazda organizacje,

niezaleznie od prowadzonych przez nig form dziatalnosci. Rozwigzania zawartej

w kazdej polityce rachunkowosci powinny by¢ formutowane z uwzglednieniem

nadrzednych zasad rachunkowosci.

¢ Zgodnie z § 2. ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad ra-
chunkowosci dla niektorych jednostek niebedacych spotkami handlowymi, nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej.
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1.2. Jakie okolicznosci nalezy wzig¢ pod uwage
przy formutowaniu zasad rachunkowosci naszej
organizacji?

Dobra polityka rachunkowosci powinna by¢ ,szyta na miare” organizacji. To ozna-
cza, ze zawiera takie rozwigzania, dzieki ktorym ze sprawozdania finansowego sto-
warzyszenia czy fundacji mozna wyczyta¢ miedzy innymi informacje na temat:

- jakg prowadzi dzialalnos¢ (na przyktad: tylko nieodptatng dziatalnos¢ pozyt-
ku publicznego lub nieodptatna i odptatng dziatalnos¢ pozytku publicznego
jednoczesnie),

- jakimi Srodkami na jej prowadzenie w danym roku dysponowata,

- czyijaki posiada majatek (na przyktad srodki trwale, zapasy materiatow, srodki
pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych, kwoty nalezne za wykonane
ustugi),

- jakie sa Zrodta finansowania majatku (na przyktad: fundusz statutowy, niewy-
korzystane dotacje w formie przychodéw przysztych okreséw, zobowiazania,
kredyty/pozyczki,

- czy jej dzialania generuja dodatnie, czy ujemne wyniki finansowe,

- jakie wyniki finansowe organizacja osiaga wedtug poszczegélnych form dzia-
talnosci.

Innymi stowy, polityka rachunkowosci organizacji pozarzadowej powinna zawie-
rac opis rozwigzan pozwalajacych na odzwierciedlenie w ksiegach rachunkowych,
a potem w sprawozdaniu finansowym, specyfiki jej dziatalnosci.

Ustawa o rachunkowosci nie wyréznia organizacji pozarzadowych i nie wskazuje
zadnych dodatkowych elementéw jako koniecznych i wartych opisania w polity-
ce rachunkowosci stowarzyszenia czy fundacji. Warto mimo to wzia¢ pod uwage
warunki wewnetrzne i zewnetrzne dziatalnosci organizacji wspomniane ponize;.

1.2.1. Formy dziatalnosci prowadzonej przez organizacje

Dzialalnos¢ podstawowa kazdej organizacji to dziatalnos¢ statutowa. Moze ona
by¢ prowadzona w sferze zadan publicznych” (méwimy o niej, ze jest to dziatal-
nos¢ pozytku publicznego) oraz poza tg sferg. Dzialalnos¢ pozytku publicznego
moze by¢ prowadzona nieodptatnie i/lub odptatnie. Ponadto organizacje moga
prowadzic¢ dziatalnos¢ gospodarcza — jesli statut przewiduje taka mozliwosc oraz
organizacja zostala zarejestrowana w rejestrze przedsigbiorcow we wiasciwym
oddziale Krajowego Rejestru Sagdowego.

Zatem w uproszczeniu mozemy powiedzied, ze stowarzyszenia i fundacje moga
prowadzic¢ dziatalnosc¢:

7 Sfera zadan publicznych zostala okreslona w art. 4 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (fragment ustawy na koricu publikacji).



- nieodptatna pozytku publicznego lub/i

- odptlatng pozytku publicznego, lub/i

- statutowa poza sfera pozytku publicznego, lub/i
- gospodarczg.

Gdy organizacja faczy wszystkie te formy dzialalnosci®, potrzebuje innych roz-
wigzan do zastosowania w rachunkowosci niz jednostka prowadzaca tylko dzia-
talnos¢ nieodptatna. Jeszcze inaczej bedzie wygladac¢ rachunkowos¢ jednostki
taczacej prowadzenie dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej — na przyktad w tym
samym zakresie. Te ostatnia sytuacje przyblize w dalszej czesci publikacji. Gtowna
réznica migdzy nimi polega¢ bedzie na sposobie gromadzenia danych na temat
kosztéw i przychodéw oraz obliczania i prezentowania w sprawozdaniu wyniku
finansowego.

1.2.2. Zrédta finansowania dziatalnosci — statutowe regulacje
w zakresie przychodéw organizaciji

Zarowno stowarzyszenia, jak i fundacje okreslaja w statutach Zrodla majatku,
jaki beda pozyskiwac i wykorzystywac do finansowania i prowadzenia dziatal-
nosci statutowej. Dla pelnej informaciji na temat struktury przychodéw dobrg
praktyka jest utworzenie ksiegowych kont przychodéw w zakladowym planie
kont organizacji zgodnie z rodzajami przychodéw wskazanymi w statucie. Przy
czym znow nalezy zadbac o to, by wlasciwie byly klasyfikowane i wyodrebnio-
ne przychody, ktére organizacja ma obowiazek wykazywac¢ w sprawozdaniu
finansowym. Na przyktad: organizacje cztonkowskie maja obowigzek wykazy-
wacé w rachunku wynikéw kwote przychodéw z tytutu sktadek cztonkowskich
za dany rok obrotowy?. Dlatego te organizacje, by sprawnie przygotowac dane
do rachunku wynikéw, zamiast obliczac te wartos¢ recznie czy na kalkulatorze,
moga stworzy¢ w swoim planie kont odrebne konto ksiegowe do rejestrowania
naliczonych sktadek cztonkowskich. Informacje uzyskane w ten sposéb sa bar-
dziej wiarygodne oraz tatwe do wykazania w przypadku takiej koniecznosci,
na przyktad podczas kontroli.

1.2.3. Sprawozdawczos¢ z dziatalnosci, sprawozdawczosé
projektowa

Poza sporzadzaniem sprawozdan finansowych na mocy ustawy i rozporzadzenia
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci dla jednostek nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej niektére organizacje maja dodatkowe obowigzki spra-
wozdawcze. Tymi organizacjami sa fundacje oraz organizacje pozytku publicz-
nego (OPP).

8 Nalezy pamietad, ze zgodnie z ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
nie mozna prowadzi¢ dzialalnosci odplatnej i gospodarczej w odniesieniu do tego samego
przedmiotu dziatalnosci.

 Zgodnie ze wzorem rachunku wynikéw z rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad ra-
chunkowosci dla jednostek nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

11
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Fundacje Organizacje pozytku publicznego (OPP)

Sprawozdanie z dziatalnosci' Do 2012 r. sprawozdanie z dziatalnosci']

Od 2012 r. sprawozdanie merytoryczne!

W tych sprawozdaniach, poza danymi na temat zrealizowanych dziatan, poda-
wane s3 informacje finansowe inne niz w sprawozdaniu finansowym, wymagane
ustawa o rachunkowosci.

Przyktad:

Fundacja Oswiatowa ,Kaganek” nie prowadzi dzialalnosci gospodarczej, w sprawo-
zdaniu z dzialalnosci za rok 2011 zobowigzana bedzie poda¢ informacje, miedzy

innymi, o:

lacznej kwocie wynagrodzen wyptaconych przez fundacje z podzialem na wyna-
grodzenia, nagrody, premie i inne Swiadczenia, z wyodrebnieniem catosci tych
wynagrodzen osob zatrudnionych wytacznie w dziatalnosci gospodarczej,

wydatkach na wynagrodzenia z uméw zlecenia,

kwotach ulokowanych na rachunkach bankowych ze wskazaniem banku.

Danych tego rodzaju fundacja nie prezentuje w sprawozdaniu finansowym.

Dla utatwienia w pracach przy sporzadzaniu sprawozdania z dziatalnosci w pla-
nie kont uwzglednita zakres prezentowanych w nim danych finansowych. Jako
ze w 2011 roku w fundacji wyplacane sa wynagrodzenia z tytutu umoéw zlecenia,
dla utatwienia pracy przy sporzadzaniu sprawozdania z dziatalnosci na poczatku
roku podzielono konta kosztéw wynagrodzen i wprowadzono konta analityczne
uwzgledniajace podziat na:

- wynagrodzenia z tytulu umow zlecen,
- wynagrodzenia pozostate.

Dalszym ulatwieniem jest zastosowanie podziatlu kosztéw wynagrodzen pozo-
statych i utworzenie kont analitycznych na:

10 Na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz.U. Nr 21, poz. 97), tekst
jednolity z dnia 17 maja 1991 r. (Dz.U. Nr 46, poz. 203) i Rozporzadzenia Ministra Sprawiedli-
wosci z dnia 8 maja 2001 r. w sprawie ramowego zakresu sprawozdania z dziatalnosci fundaciji
(Dz.U. Nr 50, poz. 529).

' Na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia
2003 r. (Dz.U. Nr 96, poz. 873) tekst jednolity z dnia 27 pazdziernika 2010 r. (Dz.U. Nr 234, poz.
1536) i Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 8 maja 2001 r. w sprawie ramowego
zakresu sprawozdania z dzialalnosci fundacji (Dz.U. Nr 50, poz. 529).

12 Na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia
2003 r. (Dz.U. Nr 96, poz. 873) tekst jednolity z dnia 27 pazdziernika 2010 r. (Dz.U. Nr 234, poz.
1536) i Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie
rocznego sprawozdania merytorycznego z dzialalnosci organizacji pozytku publicznego (Dz.U.
Nr 80, poz. 434).



- wynagrodzenia,

- nagrody,

- premie,

- inne Swiadczenia.

Narzedzia, jakie daje nam rachunkowo$¢, mozemy wykorzysta¢ réwniez
do sprawozdawczosci projektowej. Po otrzymaniu dofinansowania warto, o ile
nie jest to juz wymagane umowa o dofinansowanie, opracowac konta anali-
tyczne do kont ksiegi glownej w oparciu o budzet przedsiewziecia. Z zapiséw
ksiegowych na kontach wyodrebnionych dla projektu mozna czerpac informacje
niezbedne do biezacego zarzadzania oraz przygotowania sprawozdania finanso-
wego z jego realizacji. Takie rozwiazanie przydaje sie co najmniej na kontach,
na ktorych ewidencjonowane s3 koszty organizacji.

1.2.4. Wewnetrzne potrzeby zarzadcze

Oprocz informacji pochodzacych z rachunkowosci organizacji przygotowywa-
nych dla odbiorcéw na zewnatrz organizacji (sprawozdanie finansowe do urzedu
skarbowego, raport finansowy z wykorzystania dofinansowania itp.) rachunko-
wos¢ moze by¢ narzedziem wykorzystywanym do zarzadzania stowarzyszeniem
czy fundacja. Aktualne dane finansowe (na przyktad na temat poniesionych
kosztéw i osiggnietych przychodéw oraz planowanych wplywow i wydatkéw)
znane zarzgdowi, czy tez innym strukturom wewnetrznym, pozwalaja:

- planowac nowe przedsiewziecia,

- szacowac ryzyko finansowe dziatalnosci (na przyktad utraty ptynnosci finan-
sowej),

- 1 podejmowac adekwatne do sytuacji decyzje (na przykiad o zaciagnigciu
pozyczki na czas pomiedzy ztozeniem wniosku o platnos¢ a otrzymaniem
kolejnej transzy dofinansowania).

1.2.5. Obowiazki podatkowe organizacji

Ksiegi organizacji powinny uwzgledniac¢ profil podatkowy organizacji, tak
by mozliwe bylo naliczanie podatkow i przygotowanie deklaracji podatkowych
w zakresie:

- podatku dochodowego od oséb prawnych',

13 Wiecej informacji na temat kont syntetycznych, analitycznych, znajdziecie Paristwo w publi-
kacji ,Podstawy ksiggowosci w organizacji pozarzadowej — rozwigzania praktyczne” autorstwa
Katarzyny Adamskiej-Dutkiewicz, wyd. Fundacja Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego, 2008
i 2011.

1 Kazda organizacja, nawet nieplacgca podatku od oséb prawnych, jest podmiotem podlega-
jacym rygorom ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, w tym ma obowigzek spo-
rzadzac i dostarczy¢ do wilasciwego urzedu skarbowego, do 31 marca roku nastepnego za rok
poprzedni, deklaracje CIT8, czyli informacje na temat przychodéw i kosztéw podatkowych oraz
zastosowanych zwolnieri, z wymaganymi zalgcznikami.
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- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, jesli wyptacane sa wynagrodzenia
dla osob fizycznych,

- podatku VAT, jesli organizacja ma obowigzek naliczania i odprowadzania
podatku VAT od sprzedanych towaréw lub ustug

- i innych podatkéw.

Ustawa o rachunkowosci nie nakazuje dostosowania ksiag rachunkowych do prze-
piséw podatkowych obowigzujacych organizacje pozarzadowe. Tworzac polityke
rachunkowosci pamigtajmy jednak, ze ksiegi rachunkowe sa jednoczesnie ksig-
gami podatkowymi®. Na ich podstawie dokonywana jest ocena prawidlowosci
stosowania przepiséw podatkowych. Dlatego warto skorzystac z narzedzi, jakie
daje nam rachunkowos¢ — a zwlaszcza plan kont — dostosowujac ja do potrzeb
sprawozdawczosci podatkowej. Zanim zostang rozpoczete prace nad tworze-
niem zasad rachunkowosci, dobrze jest spisa¢ obowiazki podatkowe, a takze
zwolnienia, z ktorych organizacja korzysta, by méc uwzgledni¢ odpowiednie
rozwigzania ulatwiajgce naliczanie podatkéw, obliczanie zwolnieni i przygoto-
wanie deklaracji podatkowych.

1.2.6. Klasyfikacja kosztéw — koszty statutowe
i administracyjne’®

Do kosztéw dziatalnosci organizacji pozarzadowych zalicza si¢ koszty zwigzane z re-
alizacja zadan statutowych, a takze koszty administracyjne jednostki, w szczegélnosci
wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia na rzecz pracow-
nikéw i innych oséb, odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zuzycie materialéw i energii, ustugi obce
oraz pozostate koszty o charakterze administracyjnym. Rozporzadzenie regulujace
kwestie klasyfikacji rachunkowej kosztéw nie podaje sztywnej definicji kosztow sta-
tutowych i administracyjnych. Dlatego organizacja tworzac polityke rachunkowosci
powinna opisa¢ wilasne zasady kwalifikacji kosztéw i zaliczania ich do jednej badz
drugiej grupy. Opisujac je nalezy pamietac o najwazniejszym czynniku réznicujacym:
koszty statutowe s3 to koszty dziatalnosci podstawowej jednostki, natomiast koszty
administracyjne sa zwiazane z ,obstluga” dzialalnosci statutowej.

Mozna ogélnie uznad, ze koszty administracyjne sa zwiazane z prowadzeniem
dziatalnosci pomocniczej:

 Na przyklad zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. (Dz.U. Nr 21, poz. 86)
o podatku dochodowym od 0séb prawnych (tekst jednolity z dnia 9 marca 2011 r. — Dz.U. Nr 74,
poz. 397) Podatnicy sq obowigzani do prowadzenia ewidencji rachunkowej, zgodnie z odrebnymi
przepisami, w sposob zapewniajgcy okreslenie wysokosci dochodu (straty), podstawy opodatko-
wania i wysokosci naleznego podatku za rok podatkowy, a takze do uwzglednienia w ewidencyi
srodkow trwatych orvaz wartosci niematerialnych i prawnych informacji niezbednych do obliczenia
wysokosci odpiséw amortyzacyjnych zgodnie z przepisami art. 16a-16m.

16 Taki podzial wymagany jest zgodnie z trescia art. 2 ust 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci dla niektérych jed-
nostek niebedacych spétkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.
Nr 137, poz. 1539, z p6Zzn. zm.).



Obszar dzialalnos$ci pomocniczej Przyklad kosztu

prowadzenie rachunkowos$ci organizacji | miesieczna optata za ustugi biura rachunkowego

obstuga prawna organizacji .
sap 8 J rialne statutu

honorarium dla notariusza za potwierdzenie nota-

prowadzenie biura optata za wywdz Smieci

cowniczych podatkowych

prowadzenie spraw podatkowych i pra- | zakup znaczkéw pocztowych do wysytki deklaracji

pozyskiwanie srodkéw na dziatalnos¢ optata za skrécony odpis z KRS do wniosku o dotacje

zarzadzanie organizacja . (o
nansami organizacji pozarzadowych

delegacja dyrektorki na szkolenie z zarzadzania fi-

prowadzenie spraw cztonkowskich

wysytka listéw z zawiadomieniem o walnym zgro-
madzeniu cztonkdw i cztonkin stowarzyszenia

Warto zapamietad, ze kwalifikacja do jednej badZ drugiej kategorii nie zalezy
od rodzaju kosztu, a od jego przeznaczenia. Na przyktad koszt zakupu kompu-
tera stuzacego podopiecznym do nauki jezyka obcego w organizacji dziatajacej
na rzecz powrotu dlugotrwale bezrobotnych na rynek pracy zaliczymy do kosz-
tow statutowych. W tej samej organizacji zakup komputera do wykorzystania
w ksiegowosci bedzie kosztem administracyjnym.

W stowarzyszeniach i fundacjach zdarza si¢ nierzadko praktyka ,unikania”
kosztéw administracyjnych i zaliczanie wszystkich kosztow ponoszonych przez
organizacje do kategorii statutowych. Dzieje si¢ tak w wielu przypadkach
ze wzgledu na uznawanie kosztow dzialalnosci pomocniczej za ,niewtasciwe”.
Poglad o gorszym statusie kosztéw administracyjnych jest nieuprawniony, kazda
jednostka moze ponosic takie koszty. Nieprawidlowe ujmowanie kosztow admi-
nistracyjnych, jak wynika z mojej wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
ma swoje Zrédlo w co najmniej dwoch zjawiskach:

- zaliczanie wszystkich kosztéw ,projektowych”, czyli zwigzanych z poszcze-
golnymi przedsiewzieciami, zwlaszcza finansowanymi z dotacji/grantow,
do kosztow statutowych ze wzgledu na tatwiejsze rozliczenie projektu, a tak-
ze pozyskanie dofinansowania od Zrédia, ktére zastrzega, ze nie finansuje
kosztow administracyjnych,

- nieswiadomosci koniecznosci rachunkowej klasytikacji kosztow.

Czes¢ organizacji pozarzadowych unika prezentowania kosztéw administracyj-
nych z obawy o negatywng ocene ich dzialalnosci na podstawie relacji kosztow
administracyjnych do statutowych. Warto pamigtac, ze przepisy prawa nie regu-
luja ,prawidlowej” proporcji jednej kategorii kosztow do drugiej. Nie jest takze
mozliwe ustalenie stalego wskaznika obowiazujacego wszystkie organizacje
pozarzadowe, chocby ze wzgledu na duze réznice miedzy nimi — poczawszy
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od formy prawnej przez profil dzialalnosci na wieku organizacji skoficzywszy.
Na przyktad poczatkujaca organizacja, w fazie rozwoju, moze mie¢ podwyzszony
poziom kosztéw administracyjnych. Rzeczywiscie wskazane jest kontrolowanie
poziomu kosztow zwiazanych z obstuga dziatalnosci statutowej i ograniczenie
ich na tyle, na ile to mozliwe. Wazne jest takze, aby jesli w jednostce wystepuja
takie koszty — niezaleznie od Zrédla ich finansowania — ujmowac je w ksiegach
jako koszty administracyjne i wykazywac¢ w rachunku wynikéw w tej kategorii.
Realizacja zasady prawdziwego i rzetelnego obrazu wymaga prawidtowej klasy-
fikacji kosztow. Ta z kolei jest mozliwa tylko wtedy, gdy organizacja zidentyfi-
kuje, jakiego rodzaju czynnosci beda dziataniami pomocniczymi i ktérych koszty
zaliczy do kategorii administracyjnych.

Przyktad:

Fundacja Oswiatowa ,Kaganek” zajmujaca sie edukacja dzieci i mlodziezy do kosztow

statutowych dziatalnosci zalicza migedzy innymi koszty zwiazane z prowadzeniem zajec

z dzieémi i miodzieza oraz tworzenia i dystrybucji publikacji. W szczegolnosci do tej

kategorii wlicza koszty:

materialéw dydaktycznych,
pomocy naukowych,
sprzetu, komputerow i oprogramowania edukacyjnego,

wynagrodzen oséb prowadzacych zajecia i autoréw/-ek, publikaciji dydaktycz-
nych,

korzystania ze Swiadczen wolontariackich

oraz inne zwiazane z realizacja celu statutowego.

Do kosztéw administracyjnych kwalifikuje koszty:

prowadzenia biura,

pozyskiwania srodkéw na projekty edukacyjne,
zarzadzania organizacja,

obstugi ksiegowej i podatkowej,

utrzymania czystosci w pomieszczeniach fundacji

i inne o charakterze administracyjnym.

W fundacji koszt zakupu papieru na zajecia z dzie¢mi i mtodzieza zostanie zaliczony

do kosztow statutowych, natomiast papier zakupiony do wykorzystania w ksiegowosci

bedzie ujety w ksiegach jako koszt administracyjny.



1.2.7. Odbiorcy informacji finansowych i sprawozdania

finansowego

Odbiorcami informacji finansowych sg wszystkie osoby/instytucje podejmujace

na podstawie danych zawartych w sprawozdaniu finansowym decyzje.

Odbiorcy wewnetrzni

Zarzad

Potrzebuje danych pochodzacych z ksigg rachunkowych, by zarza-
dza¢ organizacja i podejmowac decyzje strategiczne oraz biezace.

Komisja rewizyjna/inny
wewnetrzny organ nadzoru

Postuguje sie danymi finansowymi do sprawowania nadzoru nad
organizacja we wszystkich dziedzinach jej funkcjonowania. Oce-
nia dziatalno$¢ zarzadu jednostki.

Cztonkowie/
cztonkinie organizacji

Oceniaja kondycje finansowa organizacji, dziatania zarzadu, po-
dejmuja decyzje wyborcze.

Wolontariuszki/
wolontariusze

Oceniaja wiarygodno$¢ organizacji w kontekScie wiasnego zaan-
gazowania w jej dziatalno$¢.

Pracownicy/pracowniczki

Informacje na temat sytuacji finansowej stowarzyszenia/fundacji
moga by¢ dla nich czynnikiem motywacyjnym. Dzieki Swiadomo-
$ci dobrze zarzadzanego miejsca pracy z pewnoscia chetniej beda
sie utozsamiac z misjg organizacji i wykonywanymi dziataniami.

Odbiorcy zewnetrzni

Adresaci i adresatki dzialan
organizacji

Przy zatozeniu, ze s3 zainteresowani/e ta sferg dziatalnosci sto-
warzyszenia/fundacji, z pewnoScig chetniej skorzystajg z oferty
organizacji dziatajacej przejrzyscie i - poprzez udzielanie infor-
macji, takze finansowych - budzacej zaufanie.

Darczyncy instytucjonalni

Przed podjeciem decyzji o przyznaniu $rodkéow dla organiza-
cji na realizacje dziatan oceniajg jej wiarygodno$¢ na podstawie
sprawozdania finansowego lub/i sprawozdan z wykonania po-
przednio dofinansowanych przedsiewziec.

Darczyncy indywidualni/
podatnicy decydujacy o prze-
znaczeniu , 1%”

Coraz czesciej przed udzieleniem wsparcia danej inicjatywie przy-
gladaja sie informacjom zawartym w sprawozdaniu finansowym.

Samorzady zlecajace zadania
publiczne, do ktérych organi-
zacja sktada oferty

Przed podjeciem decyzji o przyznaniu organizacji srodkéw na re-
alizacje dziatan, oceniajg jej wiarygodno$¢ na podstawie sprawo-
zdania finansowego lub/i sprawozdan z wykonania poprzednio
dofinansowanych przedsiewziec.

Partnerzy

Zanim zdecyduja sie na wspéiprace, oceniajg ryzyko - w tym fi-
nansowe - jej nawigzania.

Instytucje skarbowe

Na podstawie sprawozdania finansowego i innych informacji,
na przyktad przedstawionych w deklaracjach podatkowych, we-
ryfikujg poprawno$¢ stosowania przez dany podmiot przepisow
podatkowych.

Inni odbiorcy

Na przyktad cztonkowie i cztonkinie spotecznosci lokalnej, od kt6-
rych zaangazowania, a czasem nawet wytacznie akceptacji, moze
zaleze¢ powodzenie dziatan prowadzonych w tym $rodowisku.
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Procz spetniania obowiazkéw sprawozdawczych sprawozdanie finansowe moze
pehnic jeszcze inne funkcje. Coraz czesciej dane udostepniane w nim przez orga-
nizacje nabieraja znaczenia dla budowania opinii o fundacji czy stowarzyszeniu.
Moga takze przesadzic o przyznaniu lub nieprzyznaniu wsparcia finansowego dla
dziatan organizacji. Dlatego bardzo wazne jest ustalenie, jakie informacje organi-
zacja powinna w sprawozdaniu zawrzed, by budzic¢ zaufanie u jak najszerszego
grona interesariuszy. Kiedy wiadomo juz, kto moze by¢ odbiorcy i jaki zakres
informacji zostanie przedstawiony w sprawozdaniu finansowym, warto dosto-
sowac do tego zakresu informacji plan kont w taki sposéb, by przygotowanie
tych informacji byto jak najprostsze.

Przyktad:

Fundacja Oswiatowa ,Kaganek” chciataby w przysztosci pozyska¢ wiecej srodkow
z darowizn od 0séb fizycznych. W zwigzku z tym podjeto decyzje o wyodrebnieniu
kosztow finansowanych z wptat od tych oséb tak, by na koniec roku mozna byto
przedstawic¢ w informacji dodatkowej, na jakie cele i w jakiej wysokosci zostaly wy-
datkowane srodki dotychczas pozyskane z tego Zrodia. W ten sposob mozliwe bedzie
takze podziekowanie darczyricom indywidualnym i poinformowanie ich, jak rozdys-
ponowano uzyskane od nich fundusze.

1.3. Kto w organizacji tworzy polityke (zasady)
rachunkowosci?

Ustawa o rachunkowosci wyznacza, jako odpowiedzialnego za stworzenie,
aktualizacje i stosowanie zasad rachunkowosci, kierownika jednostki. Zgodnie
z definicjg ustawowg kierownikiem jednostki jest cztonek zarzadu lub innego
organu zarzadzajacego, a jezeli organ jest wieloosobowy — czlonkowie tego or-
ganu, z wylaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez jednostke?.

Przyktad:

Stowarzyszeniem XXX, zgodnie ze statutem, zarzadza piecioosobowy zarzad. Statut
ani Regulamin prac zarzadu nie wskazuja zadnej cztonkini/Zzadnego cztonka zarzadu
jako kierownika jednostki. Kierownikiem jednostki jest wobec tego caly zarzad. Za-
tem uchwale o przyjeciu polityki rachunkowosci w stowarzyszeniu podejmuje caty
zarzad.

Nalezy odr6zni¢ odpowiedzialnos¢ za spisanie, przyjecie, aktualizacje i stosowanie
przyjetych zasad rachunkowosci od rzeczywistego wykonania tych obowiazkow.
Najczesciej spisanie zasad rachunkowosci jest powierzane osobie wyznaczonej

17 Art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.



do prowadzenia spraw rachunkowych organizacji. Takie rozwigzanie ma t¢ za-
lete, ze najczesciej osoba zajmujaca sie rachunkowoscia organizacji specjalizuje
si¢ w tej dziedzinie, czyli wie, jakie elementy powinna zawiera¢ polityka ra-
chunkowosci. Jesli tak jest, to jest to pierwszy czynnik sukcesu. Moze on jednak
nie wystarczy¢. Powyzej wspomniano o szczegdlnych okolicznosciach, jakie warto
wzia¢ pod uwage przy tworzeniu zasad rachunkowosci. Informacje na temat tych
czynnikéw, jakze waznych dla ,zdjecia miary” z organizacji, wynikaja ze statutu
i z uchwat podejmowanych przez zarzad. Dlatego warto w procesie spisywania
zasad rachunkowosci polegac nie tylko na znajomosci ustawy o rachunkowosci.
Nalezy procz tego zapewnic, na kolejnych jego etapach, dostarczanie osobie
odpowiedzialnej tych informacji, ktére przesadzaja o dopasowaniu dokumentu
do charakteru, potrzeb i obowiazkéw sprawozdawczych organizacji.
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Formutowanie zasad
rachunkowosci organizacji
pozarzadowej

2.1. Elementy polityki rachunkowosci

Ustawa o rachunkowosci okresla minimalny zakres przedmiotowy polityki ra-
chunkowosci. Zgodnie z art. 10 powinna ona zawierac regulacje w szczegolnosci
dotyczace:

okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawo-
zdawczych;

metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
sposobu prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym co najmniej:

- zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej,

- wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachun-
kowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunko-
wych i w procesach przetwarzania danych,

- opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachun-
kowych przy uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego zawiera-
jacego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz programo-
wych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploataci;

systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodéw ksiego-
wych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapiséw.
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2.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych
w jego skiad okreséw sprawozdawczych

Rok obrotowy jest to rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych pelnych
miesiecy kalendarzowych. Jezeli stowarzyszenie czy fundacja rozpoczely dziatalnosc¢
w drugiej polowie przyjetego roku obrotowego, moga ksiegi rachunkowe i spra-
wozdanie finansowe za ten okres polaczy¢ z ksiegami rachunkowymi i sprawo-
zdaniem finansowym za rok nastepny.

W trakcie dziatalnosci mozna zmienic rok obrotowy. W przypadku takiej zmiany pierw-
szy po zmianie rok obrotowy powinien by¢ dtuzszy niz 12 kolejnych miesiecy™.

Okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego to okresy, za ktére
sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym ustawa, lub inne
sprawozdania sporzadzone na podstawie ksiag rachunkowych?. Powinny byc¢
nie krétsze niz miesiac — zwykle w jednostkach okresla si¢ wiasnie miesieczne
okresy sprawozdawcze, ktore uzywane sa do celéw podatkowych® i za ktére
sporzadzane sa zestawienia obrotéw i sald?.

Jesli wymaga tego specyfika organizacji, oprécz miesiecznych okreséw sprawo-
zdawczych moga zostac ustalone trzymiesigczne, potroczne czy inne okresy spra-
wozdawcze, za ktére sporzadzane sa wewnetrzne sprawozdania finansowe.

Przyktad:

Fundacja Oswiatowa , Kaganek” dla celéw zarzadczych zadecydowala, mimo iz nie jest to wyma-
gane przepisami prawa, o sporzadzaniu bilansu i rachunku wynikéw oraz informadji dodatkowej
za okresy kwartalne. Zapewnia to mozliwosc stalego otrzymywania przez zarzad i komisje re-
wizyjng informadji na temat biezacej sytuacji finansowej i majatkowej organizacji. Dzieki temu
zarzad oraz komisja rewizyjna moga monitorowac stan finanséw i majatku oraz podejmowac
decyzje w oparciu o aktualne dane finansowe. W polityce rachunkowosci zapisano:

Rokiem obrotowym w fundacji jest rok kalendarzowy, rozpoczyna si¢ on
1 stycznia, a koniczy 31 grudnia. W sktad roku obrotowego wchodza nastepujace
okresy sprawozdawcze:

— kwartalne, za ktére sporzadzane jest sprawozdanie finansowe przygotowy-
wane dla celéw zarzadczych

— i okresy miesigczne, za ktore nalicza si¢ zobowigzania podatkowe i ubezpie-
czenia spoteczne od wyptacanych wynagrodzen oraz sporzadza zestawienie
obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej.

8 Art. 3 ust. 1 pkt 9 ustawy o rachunkowosci.

9 Art. 3 ust. 1 pkt 8 ustawy o rachunkowosci.

% Naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, prawnych,
rozliczenie skiadek do ZUS odbywa si¢ w okresach miesiecznych, podatku VAT miesiecznych
lub kwartalnych.

2l Zgodnie z art. 18 ustawy o rachunkowosci na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtownej
sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca,
zestawienie obrotow i sald.



2.3. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego

2.3.1. Metody wyceny aktywoéw i pasywow

Ustawa o rachunkowosci daje mozliwos¢ wyboru metod, wedtug ktérych orga-
nizacja bedzie wycenia¢ aktywa i pasywa. Jednostki nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z § 2 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci dla niektorych jednostek niebedacych spétkami handlowymi,
nieprowadzgacych dziatalnosci gospodarczej, moga zrezygnowac przy wycenie
oraz ustalaniu wyniku finansowego ze stosowania zasady ostroznosci okreslonej
w ustawie o rachunkowosci. Pozostate organizacje — czyli takie, ktére prowadza
dziatalnos¢ gospodarcza — maja obowiazek stosowania zasady ostroznosci.

Mozliwe do zastosowania w stowarzyszeniu/fundacji zasady wyceny aktywow
i pasywow zostaly okreslone w art. 28 ustawy o rachunkowosci. Przy dokony-
waniu wyboru sposréd rozwigzan zaproponowanych ustawa nalezy wzia¢ pod
uwage i wybra¢ wylacznie zasady odnoszace sie¢ do wystepujacych w organizacji
aktywow i pasywow. Ponizej przyblize zasady wyceny niektorych skltadnikow
aktywow i pasywow wystepujacych w organizacjach pozarzadowych. Zwréce
takze uwage na niektore aktywa i pasywa rzadko w stowarzyszeniach i funda-
cjach wystepujace.

Srodki trwate pochodzgce z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, na ktérg
sktada sie cena zakupu powiekszona o koszty zakupu (koszty transportu, za-
tadunku, wyladunku, ubezpieczenia, optat notarialnych) oraz koszty zwigzane
z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Cene¢ zakupu stanowi cena
nalezna dostawcy za dany sktadnik aktywoéw, bez naliczonego VAT, jezeli pod-
lega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Cene nabycia pomniejszaja
udzielone przez dostawce rabaty lub opusty.

Srodki trwate wytworzone we wtasnym zakresie wycenia sie uwzgledniajgc
koszty bezposrednie i posrednie poniesione od momentu podjecia inwestycji
az do czasu przyjecia sSrodka trwalego do uzywania*. Te zasade mogg zapisac
w swojej polityce rachunkowosci tylko te organizacje, ktére same wytwarzaja
srodki trwale na wlasny uzytek.

Srodki trwale na dziesi bilansowy* wycenia sie w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, jak rowniez
o odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartosci.

Inwestycje krotkoterminowe, takie jak srodki pieniezne na rachunkach ban-
kowych, w kasie, srodki pienigzne w walutach obcych, wycenia si¢ wedtug ceny
(wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej,
zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza albo wedlug skorygowanej ceny nabycia
— jezeli dla danego sktadnika aktywow zostal okreslony termin wymagalnosci,

2 Beata Kotodziej, Jakie sg metody wyceny aktywow i pasywow, Gazeta Prawna Nr 133/2007 z 11
lipca 2007 r.

# Dniem bilansowym jest dzieri, na ktéry jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe — art. 3
ust. 1 pkt 10 ustawy o rachunkowosci.
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a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, w inny
sposob okreslonej wartosci godziwe;.

Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych na przyklad zapasy materialéw
biurowych, wydanych czy zakupionych publikacji, przeznaczonych do zbycia
lub zuzycia w ciggu 12 miesigecy od dnia bilansowego, wycenia si¢ wedlug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto
na dzienr bilansowy.

Naleznosci i udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymaganej zapfaty.
Podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza powinny tej wyceny dokonywac
z zachowaniem zasady ostroznosci, natomiast nieprowadzace dziatalnosci gospo-
darczej moga — jak juz to wczesniej zostato opisane — zrezygnowac ze stosowania
tej zasady. Naleznosci przeznaczone do sprzedazy w okresie do 3 miesiecy wyce-
niane sg wedlug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej.

Zobowigzania wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowigzania
finansowe moga by¢ wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesigcy, to wedlug war-
tosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej.

Kapitaly (fundusze) wlasne, na przyklad fundusz zalozycielski fundacji lub
fundusz statutowy stowarzyszenia czy fundacji, wyceniane sa w wartosci nomi-
nalnej.

Pozostale aktywa i pasywa wyceniane s3 takze w wartosci nominalnej.

Przyktad — wycena darowizn:

Fundacja Pomocowa ,Nasze Dzieci” zajmuje si¢ wspieraniem dzieci z rodzin o niskich
dochodach, nie prowadzi dzialalnosci gospodarczej. W ramach swojej dziatalnosci,
zgodnie ze statutem, incydentalnie pozyskuje od darczyncow indywidualnych i firm
dary rzeczowe (ubrania, podreczniki, pomoce dydaktyczne, sprzet, zabawki) i od razu
przekazuje rodzinom potrzebujacym wsparcia. Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o ra-
chunkowosci w polityce rachunkowosci ustalono zasade wyceny darowizn:

Darowizny rzeczowe wyceniane sg wg wartosci poczqgtkoweyj, ktérg stanowi cena naby-
cia. Jezeli nie jest moZliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, a w szczegdlnosci
Dprzyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny— jego wyceny dokonuje si¢ wedtug
ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

# Za warto$¢ godziwg przyjmuje sie kwote, za jakg dany skladnik aktywow moglby zosta¢ wy-
mieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy zaintere-
sowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba stronami.



2.3.2. Metody ustalania wyniku finansowego

Wynik finansowy prezentowany jest w jednym z elementéw sprawozdania fi-
nansowego — w rachunku wynikéw. Stanowi on réznice miedzy przychodami
a kosztami. Wzo6r rachunku wynikéw dla jednostek nieprowadzacych dziatalno-
Sci gospodarczej okreslony zostat w rozporzadzeniu z dnia 15 listopada 2001 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek niebe-
dacych spétkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

W rachunku wynikéw wykazuje sie przychody i zyski oraz koszty i straty za po-
przedni i biezacy rok obrotowy w nastepujacym uktadzie:

A. Przychody z dziatalno$ci statutowej

I. Sktadki brutto okres$lone statutem

II. Inne przychody okreslone statutem

B. Koszty realizacji zadan statutowych

C. Wynik finansowy na dzialalnosci statutowej - wielko$¢ dodatnia lub ujemna (A-B)

D. Koszty administracyjne:

1. Zuzycie materiatéw i energii

2. Ustugi obce

3. Podatki i oplaty

4. Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

5. Amortyzacja

6. Pozostate

E. Pozostate przychody (niewymienione w poz. Ai G)

F. Pozostate koszty (niewymienione w poz. B, D i H)

G. Przychody finansowe

H. Koszty finansowe

I. Wynik finansowy brutto na caloksztalcie dzialalnosci - wielko$¢ dodatnia lub ujemna
(C-D+E-F+G-H)

J. Zyski i straty nadzwyczajne:

[. Zyski nadzwyczajne - wielko$¢ dodatnia

[I. Straty nadzwyczajne - wielko$¢ ujemna

K. Wynik finansowy ogétem (I1+])

I. Rdznica zwiekszajgca koszty roku nastepnego (wielko$¢ ujemna)

II. R6znica zwiekszajaca przychody roku nastepnego (wielko$¢ dodatnia)

Metoda ustalania wyniku finansowego w jednostce powinna uwzglednia¢ obo-
wigzek rachunkowego wyodrebnienia form dziatalnosci®.

» Obowiazek rachunkowego wyodrebnienia przychodéw, kosztéw i wynikéw dziatalnosci nie-
odplatnej i odptatnej pozytku publicznego wynika z tresci art. 10 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego.
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Przyktad:

Stowarzyszenie ,Nasza Wola” prowadzace dziatalnos¢ odptatna i nieodptatng
pozytku publicznego oprécz ogdlnego wyniku na dziatalnosci statutowej, sta-
nowigcego réznice pomiedzy przychodami a kosztami statutowymi, oblicza
i prezentuje przychody, koszty i wyniki kazdej z prowadzonych form dziatalnosci
(odplatnej i nieodplatnej) oddzielnie.

Wynik finansowy na dziatalnosci statutowej stanowi réznice pomiedzy przycho-
dami a kosztami statutowymi.

Na wynik finansowy na dziatalnosci statutowej sktada sie:

— wynik finansowy na dziatalnosci nieodplatnej pozytku publicznego
— 1 wynik finansowy na dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.
Na wynik finansowy brutto stowarzyszenia sktadaja sie:

— wynik finansowy na dziatalnosci statutowej

— minus koszty administracyjne

— plus pozostate przychody

— minus pozostate koszty

— plus przychody finansowe

— minus koszty finansowe.

Wynik finansowy ogétem uwzglednia:

— wynik finansowy brutto

— plus zyski nadzwyczajne

— minus straty nadzwyczajne.

Dodatni wynik jest prezentowany jako réznica zwiekszajaca przychody roku
nastepnego, wynik ujemny jako réznica zwiekszajaca koszty roku nastepnego.
Dodatnig réznice stowarzyszenie moze zaliczy¢ na zwigkszenie funduszu statu-
towego>

Koniecznos¢ zaprezentowania kosztow, przychodow i wynikow z podziatem
na dziatalnos¢ nieodptatna i odptatna pozytku publicznego wymagata pewniej
modyfikacji wzoru rachunku wynikéw z rozporzadzenia wyzej wspomnianego.

Prezentujemy rachunek wynikéw stowarzyszenia za rok 2010.

Rachunek wynikow Stowarzyszenia ,Nasza Wola” za 2010 r.

Stanna 31.12.2009 . Stanna 31.12.2010r.

A. Przychody z dziatalno$ci statutowej 87 553,11 121 505,89

I. Przychody z dziatalnosci nieodptatnej pozytku

publicznego (1+2) 71 500,00 109 745,89

% Zgodnie z § 2 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad ra-

chunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spétkami handlowymi, nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej z dnia 15 listopada 2001 r. (Dz.U. Nr 137, poz. 1539, ze zmianami).



1. Sktadki brutto okreslone statutem 1 460,00 1 580,00
2. Inne przychody okreslone statutem 70 040,00 108 165,89

IL. .Przychody z dziatalnos$ci odptatnej pozytku 16 053,11 11 760,00
publicznego

B. Koszty realizacji zadan statutowych 86 218,11 117 216,57
.I. Koszty dziatalnos$ci nieodptatnej pozytku pub- 70 165,00 105 449,52

licznego
.II. Koszty z dziatalno$ci odptatnej pozytku pub- 16 053,11 11 767,05

licznego

C. Wynik finansowy na dziatalnosci statutowej

- wielko$¢ dodatnia lub ujemna (A-B) 1335,00 4 289,32
I. Wynik finansowy na dziatalno$ci nieodptatne;j

pozytku publicznego (A I-B ) 1335,00 4296,37

II. Wynik finansowy na dziatalno$ci odptatne;j 000 705
pozytku publicznego (A II- B II) ’ ’

D. Koszty administracyjne (1+2+3+4+5+6): 2 735,94 3948,47

1. Zuzycie materiatéw i energii 901,34 833,47

2. Ustugi obce 1707,70 2193,00

3. Podatki i optaty 60,00 90,00

4. Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne

o . : - 300,00

i inne $wiadczenia

5. Amortyzacja - 400,00

6. Pozostate 66,90 132,00

E. Pozostale przychody (niewymienione w poz. ~ ~

AiG)

F. Pozostate koszty (niewymienione w poz. B, D ~ ~

i H)

G. Przychody finansowe 2012,52 922,67

H. Koszty finansowe - -

[. Wynik finansowy brutto na catoksztatcie dzia-

falnosci - wielko$¢ dodatnia lub ujemna (C-D+E- 611,58 1 263,52

F+G-H)

J. Zyski i straty nadzwyczajne: - -
[. Zyski nadzwyczajne - wielko$¢ dodatnia - -
II. Straty nadzwyczajne - wielko$¢ ujemna - -

K. Wynik finansowy ogétem (I+]) 611,58 1263,52
[. R6znica zwiekszajaca koszty roku nastepnego ~ ~

(wielko$¢ ujemna)

[I. R6Znica zwiekszajgca przychody roku nastep- 611,58 1263,52

nego (wielko$¢ dodatnia)
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2.4. Opis sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych

2.4.1. Wykaz ksiag rachunkowych

Wykaz ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera — wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i w proce-
sach przetwarzania danych,

Sposrod dostepnych metod prowadzenia ksiag rachunkowych najczesciej stoso-
wana jest prowadzenie ksiag za pomoca komputerowego programu finansowo-
ksiegowego. Procz metody komputerowej mozna zastosowac metody tradycyjne
— ewidencje w ksiedze handlowej (,amerykance”) czy rzadko juz stosowang me-
tode przebitkowa. Wazne jest, aby wybierajac sposéb prowadzenia ksiag wziac
pod uwage zaréwno mozliwosci finansowe i kadrowe organizacji, jak i — przede
wszystkim — wymogi ustawy o rachunkowosci. Oprécz mozliwosci ujmowania
zapiséw zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym trzeba pamieg-
ta¢ o innych waznych cechach — wymaganych ustawg — jakie wybrana metoda
prowadzenia ksiag powinna posiadac:

1. Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny
by¢:

- trwale oznaczone nazwa (peilng lub skrécong) jednostki, ktorej dotycza
(kazda ksiega wiazana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli maja one
posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa
programu przetwarzania,

- wyraZnie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia;

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

2. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy za-
pewni¢ automatyczna kontrole ciaglosci zapisow, przenoszenia obrotow lub
sald. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny sktadac sie z au-
tomatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz
by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku obrotowym.

Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢ dokonywane w sposéb trwa-
ty, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany.
Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowac
wilasciwe procedury i Srodki chroniace przed zniszczeniem, modyfikacjg lub
ukryciem zapisu.

Ksiegi rachunkowe kazdej organizacji powinny sktadac sie z:

1. Dziennika — dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity
w danym okresie sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike prowadzenia



ksiag rachunkowych dziennik powinien umozliwia¢ uzgodnienie jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;j.

Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposob ciagly. Sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku powinien
umozliwiac ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksigego-
wy powinien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktéra zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby od-
powiedzialnej za tres¢ zapisu.

2. Ksiegi gléwnej tworzonej przez konta syntetyczne ujete w zaktadowym
planie kont. Konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu
systematycznym. Na kontach ksiegi gtéwnej obowigzuje ujecie zarejestrowa-
nych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada
podwadjnego zapisu?. Zapiséw na okreslonym koncie ksiggi gtéwnej dokonuje
sie w kolejnosci chronologiczne;j.

3. Ksiag pomocniczych. Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace
uszczegoltowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi
si¢ je W ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek
(zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Na kontach ksiag pomocniczych moz-
na w ciagu okresu sprawozdawczego stosowac, obok lub zamiast jednostek
pienieznych, jednostki naturalne. Nalezy wéwcezas sporzadzi¢ na koniec
okresu sprawozdawczego zestawienie zapisow dokonanych na kontach ksiag
pomocniczych w jednostkach naturalnych i ustali¢ ich wartos¢.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdolnosci dla:

- Srodkoéw trwatych, w tym takze srodkow trwatych w budowie, wartosci niema-
terialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych;

- rozrachunkow z kontrahentami, przy czym jako kontrahentéw warto okresli¢
cztonkéw/czlonkinie stowarzyszenia i prowadzi¢ rozliczenia z nimi z tytutu
sktadek czlonkowskich;

- rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje
wynagrodzen pracownikow zapewniajgca uzyskanie informacji, z catego
okresu zatrudnienia;

- operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury i inne dowody,
ze szczegdlowoscia niezbedna do celow podatkowych);

- operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscig niezbedna
do wyceny sktadnikow aktywéw i do celow podatkowych);

¥ Zasada ta polega na ujeciu operacji gospodarczych na dwoch kontach, po przeciwnych stro-
nach kont (tj. po stronie Wn/Debet — Dt i po stronie Ma/Credit — Ct), przy czym zapisane kwoty
powinny by¢ jednakowe i réwne w kwocie okreslonej operaciji.
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4. Zestawieni obrotow isald. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gléwnej
sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz
na koniec miesiaca, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:

-symbole lub nazwy kont;

-salda kont na dzieni otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawo-
zdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego;

-sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotoéw za okres spra-
wozdawczy i narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec
okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotéow dziennikéw czesciowych. Co najmniej na dzient zamknie-
cia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych, a na dzied inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej
grupy sktadnikéw aktywow.

2.4.2. Zaktadowy plan kont

Plan kont bywa czesto utozsamiany z polityka rachunkowosci. Rzeczywiscie
bez niego nie sposob prowadzi¢ ksiag rachunkowych czy sporzadzac rzetelne
sprawozdania finansowe. Jest on jednak elementem polityki rachunkowosci nie-
wystarczajacym do gromadzenia petnej informacji na temat sytuacji finansowej
i majatkowej organizacji. Najczesciej w zasadach rachunkowosci réznych pod-
miotow poprzestaje sie na spisaniu wykazu kont uzywanych przez jednostke.
Tymczasem ten element polityki rachunkowosci powinien zawierac trzy wazne
punkty:

1) wykaz kont ksiegi gtéwnej,

2) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

3) zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami
ksiegi gtéwne;j.

Na kontach ksiegi gléwnej, jak juz wczesniej wspomniano, prowadzi sie ewidencje
operagcji gospodarczych. Plan kont organizacji, obejmujacy konta syntetyczne,
takie jak na przyklad konto 130 ,Rachunek bankowy”, tworzy ksiege gléwna
— dlatego nazywane s3 one kontami ksiegi gtowne;j.

Konta syntetyczne moga by¢ ,dzielone” — jesli organizacja chce dokonywac ewi-
dencji na wyzszym poziomie szczegotowosci i uzyskac na podstawie tej ewiden-
cji bardziej wnikliwe informacje. Konta szczegétowe, czyli konta analityczne
do kont syntetycznych, tworza ksiegi pomocnicze.



Przyktad:

Stowarzyszenie ,Lepsza strona Ziemi” ewidencjonuje operacje dotyczace obrotu
srodkami na rachunku bankowym na koncie ksiegi glownej (syntetycznym) 130
,2Rachunek bankowy”. Pod koniec roku 2010 otworzyta do obstugi projektu ,Zielo-
no nam” finansowanego ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
kolejny rachunek w innym banku. Zgodnie z umowa terminem wptyniecia srodkow
na rachunek bankowy byt styczen 2011 r. W zwiazku z potrzebg prowadzenia wyod-
rebnionej ewidencji operacji na rachunku podstawowym i projektowym od stycznia
2011 roku konto 130 ,Rachunek bankowy” zostalo podzielone i utworzono do niego
dwa konta analityczne:

Konto syntetyczne (konto ksiegi gtéwnej) Konta analityczne (ksiegi pomocnicze)
001 ,Rachunek bankowy” w banku XXX

130 ,Rachunki bankowe” 002 ,Rachunek bankowy” w banku YYY - pro-
jekt ,Zielono nam”

2.4.3. Wykaz kont ksiegi gidwnej

Ustawa o rachunkowosci nie okresla ani rodzajéw kont, jakie powinien wykaz
zawiera¢, ani numeracji w planie kont. Kazda organizacja ustala wedlug wias-
nego uznania (czy tez czasem wedtug mozliwosci stwarzanych przez narzedzia
do prowadzenia ksiag rachunkowych):

— numery kont ksiegowych,
— nazwy kont ksiegowych,
— zasady ujmowania zdarzen (operacji gospodarczych) na tych kontach.

W klasycznym i najpowszechniej stosowanym uktadzie planu kont konta grupo-
wane sg w zespotach ponumerowanych cyframi od 0 do 8:

Numer i nazwa zespotu Charakterystyka zespotu

Konta nalezace do tego zespotu przeznaczone sg do ewidencji:
- $srodkow trwatych i ich umorzenia,

, - wartos$ci niematerialnych i prawnych i ich umorzenia
Zespo6t 0 yehlp Y ’

Aktywa trwate - dtugoterminowych aktywéw finansowych,

- odpiséw aktualizujgcych warto$¢ srodkéw trwatych, warto$ci niematerial-
nych i prawnych, dlugoterminowych aktywdéw finansowych,

- pozabilansowych sktadnikéw majatku trwatego.
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Numer i nazwa zespotu

Charakterystyka zespotu

Zespot 1

Srodki pieniezne, rachunki
bankowe oraz inne kroétkoter-
minowe aktywa finansowe

Konta w tym zespole stuza do ewidencji:

- aktywdéw pienieznych w formie krajowych i zagranicznych $rodkéw platni-
czych przechowywanych w kasie jednostki, lokowanych na rachunkach ban-
kowych,

- kredytéw udzielonych przez banki w walutach krajowych i zagranicznych,

- srodkoéw pienieznych w drodze,

- aktywow finansowych przeznaczonych do obrotu, w tym aktywéw pieniez-
nych majacych postac weksli obcych, czekéw i innych aktywow finansowych,

- instrumentéw kapitatowych, a w szczegélnos$ci udziatéow i akgji,

- udziatéw i akcji wlasnych przeznaczonych do zbycia lub umorzenia.

Zespot 2
Rozrachunki i roszczenia

Konta w zespole ,,2” wykorzystywane s3 do ewidencji wszelkich rozrachunkow
z odbiorcami i dostawcami krajowymi i zagranicznymi oraz roszczen. Ponadto,
konta zespotu ,2” stuza do ewidencji rozliczen wynagrodzen, rozliczen z tytu-
tu sktadek cztonkowskich, zaliczek i wszelkich innych rozliczen, w tym rozra-
chunkow publicznoprawnych z tytutu podatkéw oraz sktadek ZUS.

Zespot 3
Materiaty i towary

Konta zespotu nr 3 przeznaczone sa do ewidencji materiatéw i towaréw - zmian
ich wartosci, rozchodow i standéw zapaséw.

Zespot 4
Koszty wg rodzajow

Konta w tym zespole s3 przeznaczone do ewidencji kosztéw w uktadzie rodza-
jowym, czyli stuzg do grupowania kosztéw wedtug ich rodzaju (np. ustugi obce,
wynagrodzenia). Ewidencja kosztéw tylko w ukladzie rodzajowym dostarcza
informacji o tym, jakie koszty zostaty w przyjetym okresie poniesione i w jakiej
wysokosci.

Zespo6t 5
Koszty wg typéw dziatalnosci

Konta zespotu nr 5 stuza do ujmowania kosztéw wedtug miejsc ich powstawa-
nia, czyli wedtug typoéw dziatalnosci. Kryterium klasyfikacji kosztu jest w tej
metodzie ewidencji nie rodzaj kosztu, a Zrédto jego powstania. Podstawowymi
kosztami w organizacjach nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej sg kosz-
ty statutowe i koszty administracyjne. Dalszy ich podziat zalezy od form dzia-
talnosci prowadzonych przez organizacje oraz obowigzkdéw sprawozdawczych.
W tym ujeciu jednostka otrzymuje informacje na temat wysokosci kosztéw
zwigzanych z poszczegdélnymi typami/formami dziatalno$ci. Ewidencja funk-
cjonalna nie pozwala na uzyskanie informacji na temat rodzajéw ponoszonych
kosztow.

Zespot 6
Rozliczenia miedzyokresowe
kosztéw

Zespot nr 6 stuzy do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz
do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne), a takze rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne). Poniewaz dziatalno$¢ pro-
dukcyjna jest rzadko spotykana w organizacjach pozarzadowych nieprowadza-
cych dziatalnosci gospodarczej, najczesciej uzywa sie tego zespotu wytacznie
do ewidencji rozliczen miedzyokresowych kosztéw.

Zespot 7
Przychody i koszty zwigzane
z ich osiggnieciem

Zespot ten stuzy, w organizacji nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej,
do ewidencji przychodéw statutowych, takich jak na przyktad: sktadki czton-
kowskie, dotacje, subwencje, darowizny, spadki, zapisy, a takze przychodéw
z prowadzonej w ramach dziatalnoSci odptatnej pozytku publicznego sprzeda-
zy produktow, towaréw. W tym zespole ujmowane sg takze przychody i koszty
operacji finansowych oraz pozostatych, a takze przychody i koszty operacyjne.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie stosownie do potrzeb planowania, anali-
zy i sprawozdawczos$ci oraz obliczania podatkéw i zwolnien podatkowych.
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Numer i nazwa zespotu Charakterystyka zespotu

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy wtasnych fundacji i stowarzyszen,
na przyktad

i « funduszu zatozycielskiego w fundacji,
Zespot 8
) « funduszu statutowego,
Kapitaty (fundusze) wtasne,

fundusze specjalne i wynik
finansowy jak réwniez wyniku finansowego, rezerw i rozliczenn miedzyokresowych przy-

chodéw. W przypadku organizacji zobowigzanych w danym roku do nalicze-
nia podatku dochodowego od 0s6b prawnych, obcigzajacego wynik finansowy,
tego rodzaju zdarzenia ujmuje sie rowniez w zespole nr 8.

« funduszy celowych - na przyktad funduszu stypendialnego,

W szczegolnych przypadkach mozna prowadzic zespot 9 — konta pozabilansowe. Na
kontach zespotu 9 ujmowane sa operacje niemajace wplywu na wartos¢ aktywéw,
pasywow ani na wynik finansowy jednostki. Organizacje pozarzadowe uzywaja kont
w tym zespole na przyktad do ewidencji wartosci Swiadczen wolontariackich® na po-
trzeby wykazywania i rozliczania ich w projektach w charakterze wkladu wiasnego.
Sa to konta, na ktérych, w zaleznosci od formy prowadzenia ksigg rachunkowych,
mozna dokonywac ewidencji wylacznie po stronie winien lub ma.

2.4.4. Ewidencja kosztow

Do ewidencji kosztéw stuza dwa zespoly — numer 4 i numer 5 (potocznie ,,czwor-
ki” i ,piatki”). Kazdy z nich posiada inne kryterium klasyfikacyjne i dostarcza
innego rodzaju informacji na temat kosztow ponoszonych przez stowarzyszenie
czy fundacje. Do ewidencji kosztow mozna wybra¢ metode uproszczona, czyli
wybrac zespot numer 4 albo zespot numer 5. Mozna réwniez rejestrowac koszty
w ujeciu pelnym, czyli zardwno za pomocg kont zespolu numer 4, jak i kont
zespotu numer 5. W organizacjach pozarzadowych nieprowadzacych dziatal-
nosci gospodarczej najczesciej stosowanym do ewidencji kosztow jest zespot
numer 5. Ta metoda ulatwia przygotowanie rachunku wynikéw obowigzujace
stowarzyszenia i fundacje nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej. Jest takze
praktyczna przy rozliczaniu projektéw, poniewaz umozliwia latwe tworzenie
kont analitycznych w oparciu o budzety projektow.

2.4.5. Zasady tworzenia kont ksiegi gtéwnej

Najczesciej spotykanym sposobem numeracji w planie kont jest oznaczanie kont
ksiegi gtéwnej (kont syntetycznych) numerami trzycyfrowymi, gdzie pierwsza
cyfra wskazuje na przynaleznos¢ do zespotu. Na przyktad w koncie 100 — ,Kasa”
pierwsza cyfra wskazuje na przynaleznosc¢ do zespotu nr 1. Dwie pozostate cyfry
sa zapisywane wedlug wybranej przez organizacje zasady.

# Zgodnie z art. 50. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie wartos¢ swiad-
czenia wolontariusza nie stanowi darowizny na rzecz korzystajacego w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego oraz przepiséw podatkowych, dlatego nie ujmuje sie tej wartosci w ksiggach
na kontach przychodéw.
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Przyktad:

Wykaz kont ksiegi gtéwnej stosowanych w Stowarzyszeniu ,Lepsza strona

Ziemi”
Numer konta Nazwa konta
Zespo6t 1 Srodki pieniezne
100 Kasa
130 Biezacy rachunek bankowy
135 Rachunek bankowy projektu ,Lesni ludzie”
137 Rachunek bankowy lokat
145 Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami
202 Rozrachunki z dostawcami
220 Rozrachunki z urzedem skarbowym
222 Rozrachunki z ZUS
230 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunkéw z pracownikami i pracowniczkami
235 Rozrachunki z wolontariuszami i wolontariuszkami
240 Rozrachunki z tytutu sktadek cztonkowskich
250 Pozostate rozrachunki
Zespot 5 Koszty
500 Koszty dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego
510 Koszty dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego
550 Koszty administracyjne
Zespot 7 Przychody i koszty ich osiagniecia
700 Przychody z dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego
710 Przychody z dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego
730 Sktadki cztonkowskie
751 Przychody finansowe
752 Koszty finansowe
761 Pozostate przychody
762 Pozostate koszty
771 Zyski nadzwyczajne
772 Straty nadzwyczajne
Zespo6t 8 Fundusze, wynik finansowy, przychody przysztych okreséw
800 Fundusz statutowy




820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Przychody przysztych okresow

860 Wynik finansowy

870 Podatek dochodowy od oséb prawnych
Zespo6t 9 Konta pozabilansowe

900 Wartos$¢ swiadczen wolontariackich

Analizujac powyzszy plan kont mozna stwierdzic, ze:

e brak kont z zespotu ,0” oznacza, ze organizacja nie posiada sSrodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych;

e brak kont z zespotu ,3” wskazuje na przekazywanie wszystkich zakupionych
towaréw i materialéw do biezacego wykorzystania i odpisywanie ich warosci
bezposrednio w koszty;

e brak kont z zespotu ,4” swiadczy o wyborze przez organizacje ewidencji
kosztow wedlug miejsc ich powstawania, czyli w zespole numer 5;

e uzycie kont 500 i 510 oraz 700 i 710 Swiadczy o prowadzeniu przez stowa-

rzyszenie dziatalnosci nieodptatnej i odptatnej pozytku publicznego.
Wigcej nie zawsze znaczy lepiej. Przy tworzeniu planu kont trzeba rozwazyc
nie tyle rozmiar planu kont, ile niezbedng i uzyteczna liczbe kont stuzacych
do prowadzenia ksiag naszej organizacji. Nie warto umieszczac¢ kont ,na wszel-
ki wypadek”, posiadanie zbednych kont wprowadza batagan. W przypadku
stowarzyszenia, o ktorym byta mowa wyzej, widzimy, ze nie potrzebuje ono
wielu kont ksiegowych. Organizacja wybrata tylko te, ktére sg uzywane i stuza
rejestrowaniu prowadzonych w niej operacji gospodarczych.

2.4.6. Zasady klasyfikacji zdarzen

Ustawa o rachunkowosci wymaga, by procz umieszczenia w polityce rachunko-
wosci spisu kont ksiegi gtléwnej przeznaczonych do prowadzenia ksiag rachun-
kowych opisac¢ rowniez, jak konta beda uzywane. To oznacza, ze do kazdego
konta nalezy przygotowac opis:

— jaki charakter ma to konto, w jaki sposéb funkcjonuje,
— do rejestracji jakiego rodzaju operaciji stuzy,

— po ktorej stronie konta te operacje beda ujmowane,

— z jakimi kontami konto koresponduje,

— jakie wykazuje saldo.

W ksiggowej praktyce zbior tych informacji nazywa sie komentarzem do po-
szczegolnych kont.
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Przyktad:

Ewidencja ksiegowa srodkow finansowych w Stowarzyszeniu ,Lepsza strona
Ziemi”.

Konta zespotu 1 stuza ewidencji ksiegowe;:

1) aktywéw pienieznych stanowiacych krajowe i zagraniczne srodki platnicze
oraz waluty obce przechowywane w kasach lub na rachunkach banko-

wych,
2) instrumentow finansowych krétkoterminowych (lokat).

Do ewidengji ksiegowej poszczegolnych rodzajow aktywow pienieznych w ka-
sach i na rachunkach bankowych stuza w Stowarzyszeniu nastepujace konta
ksiegi gtowne;j:

— konto 100 — ,Kasa”

— konto 130 — ,Biezacy rachunek bankowy”

— konto 135 —  |Rachunek bankowy projektu »Lesni ludzie”
— konto 137 — ,Rachunek bankowy lokat”

— konto 145 — ,Srodki pieniezne w drodze”.

Obroty gotéwki w kasie powinny by¢ udokumentowane dowodami Zrédlowymi
lub zastepczymi dowodami kasowymi. Obroty gotéwki ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych pod data rzeczywistego przychodu lub rozchodu; niedobory
i nadwyzki gotowki ujmuje si¢ pod data ich ujawnienia.

Obroty na rachunkach bankowych powinny by¢ udokumentowane dowodami
Zrodtowymi bankowymi — wyciggami bankowymi lub réwnowaznymi wydrukami
potwierdzen transakcji z systemu bankowosci elektroniczne;j.

KONTO 100 — ,KASA”
— stuzy do ewidencji ksiggowej gotéwki w kasie w ztotych polskich.

Po stronie Dt (Wn) konta 100 — ,Kasa” ujmuje si¢ przychody gotowki do kasy,
w szczegolnosci:

s s e , " Konto
Wyszczego6lnienie i tres¢ zdarzen operacji gospodarczych przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z rachunku bankowego 145
(wpltywy Srodkéw pienieznych w drodze)

2. Wptaty dokonane przez odbiorcow 201, 240

3. Wptlaty roznych naleznosci (rozliczenia zaliczek, zwrot nadpta- 234 235 240
conych wynagrodzen, zwrot nadptaconych zobowigzan, wptaty 5 02’ 23 O' 2t 0’
sktadek cztonkowskich i inne) ’ ’

4. Otrzymane przedptaty na poczet przysztych dostaw lub ustug | 201




5. Sprzedaz produktéw ustug oraz materiatéw i towaréw za go-

towke w ramach dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego 710,201

6. Wptaty za niedobory i szkody lub ich potracenia w liscie ptac 230, 234, 240

Po stronie Ct (Ma) konta 100 — ,Kasa” ujmuje sie¢ rozchody gotowki z kasy,
w szczegolnosci:

s s e g , - Konto
Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzen operacji gospodarczych przeciwstawne
1. Wyptaty gotéwki na rachunki bankowe 145

(wyptaty gotowki na rachunki - w drodze)

2. Rézne wyptaty dostawcom (wyptaty zaliczek, sptaty zobowia- | 202, 234, 235,
zan), pracownikom (wyptaty zaliczek), wolontariuszom i inne. 240

3. Wyptaty wynagrodzen, zasitkow i §wiadczen. 230

Ewidencja konta 100 prowadzona w ksiggach rachunkowych powinna umozliwiac
codzienne/cotygodniowe/comiesigczne ustalenie stanu gotowki. Konto 100 wykazuje
wylgcznie saldo Wn/Dt, oznaczajgce wartosc nominalng gotéwki lub innych waloréw
pienieznych w kasie.

Taki opis pozwala na zastosowanie jednolitych procedur przy ewidencji operacji
gospodarczych, niezaleznie od tego, przez kogo ksiegi rachunkowe sg prowa-
dzone. W jednostkach nieposiadajacych tego elementu polityki rachunkowosci
istnieje zagrozenie dzialania wbrew zasadzie ciaglosci przy zmianie osoby/firmy
prowadzacej ksiegi rachunkowe stowarzyszenia czy fundacii.

2.4.7. Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
Ta czes¢ polityki rachunkowosci zawiera wyjasnienia dotyczace:

— kont, do ktérych tworzone sa/beda ksiegi pomocnicze (czyli kont analitycz-
nych),

— regul, wedle ktérych ksiegi pomocnicze do tych kont beda tworzone.

Przyktad niektérych zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych w Stowarzy-
szeniu ,Lepsza strona Ziemi”:

Ksiegi pomocnicze tworzone sa do kont o numerach: 201, 202, 220, 222, 230,
234, 235, 240, 250, 500, 510, 550, 700 i 840. Suma zapisow i sald kont analitycz-
nych jest rowna sumie zapisow kont syntetycznych lub analitycznych, do ktérych
zostaly utworzone.
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Ewidencja szczegotowa do konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami” pro-
wadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna zapewniac¢ ustalenie
naleznosci i ewentualnie zobowigzan (z tytutu uzyskanych przedptat) wg po-
szczegolnych odbiorcéw krajowych, a na dzied bilansowy pozwala¢ na wyod-
rebnienie naleznosci dlugoterminowych i krétkoterminowych. Konta analityczne
do tego konta beda poprzedzone znakiem — oddzielajacym je od konta 201,
i beda posiada¢ numery od 1 do xxxx. Kazdy numer bedzie przyporzadkowany
tylko jednemu kontrahentowi. Kazdy kontrahent bedzie oznaczony tylko jednym
numerem. Przyklad — konto 201-x ,rozrachunki z firmg Z”.

Ewidencja szczegolowa do konta 500 ,,Koszty dzialalnosci nieodplatnej
pozytku publicznego” prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej po-
winna odzwierciedlac¢ koszty poszczegélnych projektow realizowanych przez
Stowarzyszenie. Konta analityczne kosztow poszczegdlnych projektéw numero-
wane beda od 1 do xxx, na przyktad: 500-1 ,Koszty projektu Y”. Dalsze uszcze-
gotowienie kont analitycznych tworzone bedzie w oparciu o struktury budzetow
poszczegolnych projektéw, w zaleznosci od wymogéw zawartych w umowach
o dofinansowanie oraz potrzeb zarzadczych w poszczegolnych projektach.

Ewidencja szczegolowa do konta 550 ,,Koszty administracyjne” powinna
pozwala¢ na wyodrebnienie poszczegolnych rodzajow kosztéw administracyj-
nych, zgodnie ze wzorem rachunku wynikéw okreslonym w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegol-
nych zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spétkami han-
dlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 137, poz. 1539,
z pozn. zm.). Konta analityczne do konta 550 uzywane przez Stowarzyszenie:

550-1 Zuzycie materialow i energii

550-2 Ustugi obce

550-3 Podatki i optaty

550-4 Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
550-5 Amortyzacja

550-6 Pozostate koszty administracyjne.

Do tych kont tworzone bedg ksiegi pomocnicze pozwalajace na wyodrebnienie
kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej po-
zytku publicznego. Do konta 550-1 utworzone s3 konta:

550-1-1 Zuzycie materialéw i energii w dziatalnosSci nieodptatnej pozytku
publicznego,

550-1-2 Zuzycie materialéw i energii w dzialalnosci odptatnej pozytku pub-
licznego.

Do kolejnych kont oznaczonych numerami od 550-2 do 550-6 tworzone beda
analogiczne ksiegi pomocnicze, uwzgledniajace obowiazek oddzielenia kosztow
dziatalnosci nieodptatnej i odptatnej pozytku publicznego prowadzonej przez
Stowarzyszenie.



Kolejny poziom ewidencji analitycznej, wprowadzony wytacznie dla kosztow
administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci nieodptatnej pozyt-
ku publicznego, powinien pozwalac¢ na identyfikacje kazdego rodzaju kosztéw
administracyjnych ponoszonych w zwigzku z poszczegolnymi projektami pro-
wadzonymi przez Stowarzyszenie. Na przyklad:

550-1-1-1 Zuzycie materialow i energii w dziatalnosci nieodptatnej pozytku
publicznego, dotyczace projektu X

550-1-1-2 Zuzycie materialow i energii w dziatalnosci nieodptatnej pozytku
publicznego, dotyczace projektu Y.

Ewidencja szczegotowa do konta 700 ,Przychody z dziatalnosci nieod-
Pplatnej pozZytku publicznego” tworzona jest w odniesieniu do Zrédet finanso-
wania dzialalnosci opisanych w statucie Stowarzyszenia, za wyjatkiem sktadek
cztonkowskich wyodrebnionych na koncie syntetycznym o numerze 730. Powinna
dostarczy¢ ona informacji na temat wysokosci przychodéw z poszczegdlnych
Zrodet. W tym celu uzyte beda nastepujace konta analityczne:

740-1 Darowizny od oséb fizycznych,

740-2 Granty od organizacji pozarzadowych,
740-3 Darowizny od os6b prawnych,

740-4 Zrédta publiczne,

740-5 Zbiorki publiczne.

2.4.8. Opis systemu przetwarzania danych

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy uwzglednic
opis systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw
i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.

Dokumentacja ta powinna obejmowac wykaz zbioréw danych tworzacych ksie-
gi rachunkowe, charakterystyke ich funkgcji i zawartosci oraz ich wzajemnych
relacji. Jesli organizacja decyduje si¢ na prowadzenie ksiag przy uzyciu kompu-
tera, nie musi sama opisywac systemu przetwarzania danych. Zwykle otrzymuje
ona wraz z licencja (ksiegowos¢ moze by¢ prowadzona wylgcznie przy uzyciu
legalnego oprogramowania) i programem komputerowym opis zawierajacy do-
kumentacje techniczno-eksploatacyjna systemu, obejmujaca:

- strukture oprogramowania,

- opis algorytmow i parametréw sterujacych przebiegiem komputerowego
przetwarzania danych ksiegowych,

- opis procedur kontrolnych i ochronnych,

- wykaz dokumentacji systemu.
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Taki dokument, uzupetniony o mozliwe i uzywane w organizacji zasady za-
bezpieczania dostepu do danych, jest wystarczajacy i moze stanowic zalgcznik
do polityki rachunkowosci.

Przyktad:

Stowarzyszenie do prowadzenia ksigg rachunkowych uzywa modutu KSIEGA
HANDLOWA wersji 5.0 programu ,Twoja ksiega”, wprowadzonego do eksplo-
atacji 1 stycznia 2009 roku.

W module ,Ksiega Handlowa” prowadzone sa:

1. Dziennik oraz ksiega glowna, ktére stuzg do chronologicznego i systema-
tycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych, jakie wystapity
w danym okresie sprawozdawczym.

2. Nastepujace pomocnicze ksiegi rachunkowe:
- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug kontrahentéw,
- rozrachunki z urzedem skarbowym,
- rozrachunki z ZUS,
- rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
- pozostate rozrachunki z pracownikami i pracowniczkami,
- rozrachunki z wolontariuszami i wolontariuszkami,
- rozrachunki z tytutu skltadek cztonkowskich,
- pozostate rozrachunki,
- ewidengja szczegotowa kosztow wedlug miejsc ich powstawania,
- ewidencja szczegotowa przychodow wedtug Zrodet,
- ewidencja szczegotowa przychodéw przysztych okresow wedtug Zrodet.

3. Gléwna czes¢ programu , Twoja ksiega” stanowi zaktadowy plan kont dosto-
sowany do wymogow przyjetego w zaktadowych zasadach (polityce) rachun-
kowosci wykazu ksigg rachunkowych oraz do ustalonych zasad prowadzenia
ewidencji szczegotowej do poszczegdlnych kont ksiegi gtéwnej.

Kazdy program uzywany do prowadzenia ksiag rachunkowych, mimo budowy
podobnej do innych programéw, ma swoje wlasne zasady i procedury. Dlatego
przy formutowaniu tej czesci najlepiej jest kierowac si¢ wylacznie procedurami
opisanymi przez producenta czy sprzedawce programu ksiegowego uzywanego
w organizacji. Procz zasad i procedur przetwarzania danych trzeba jeszcze opi-
sa¢ zasady uzytkowania programu — czyli wskaza¢ uzytkownikéw programéw
i ich uprawnienia.



2.5. Ochrona danych i ich zbioréw

Ostatnim elementem polityki rachunkowosci wymaganym przez ustawe jest opis
systemu shluzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksie-
gowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapisow®. Wymog ten okreslaja ponizsze zasady:

1) Dokumentacja rachunkowa jednostki powinna by¢ przechowywana w nale-
Zyty sposob;

2) Powinna by¢ chroniona przed:
— niedozwolonymi zmianami,
— nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
— uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Ta czgs¢ zasad rachunkowosci powinna zawierac¢ spisane zasady ochrony
wszelkich danych i dokumentacji systemu rachunkowosci. Jest to pewna forma
instrukcji bezpieczenistwa okreslajaca reguly postepowania odnosnie ochrony
calej dokumentacji ksiegowej, obejmujace;:

ksiegi rachunkowe,

— dowody ksiegowe,

— dokumenty inwentaryzacyjne,
— sprawozdania finansowe,

— polityke rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych
powinna polegac na:

stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych,

— doborze stosownych srodkéw ochrony zewnetrzne;j,

— systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na
informatycznych nosnikach danych, pod warunkiem zapewnienia trwalosci
zapisu informacji systemu rachunkowosci, przez czas nie krétszy od wyma-
ganego do przechowywania ksiag rachunkowych,

— oraz na zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych systemu
informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwia-
zan programowych i organizacyjnych, chroniacych przed nieupowaznionym
dostepem lub zniszczeniem.

¥ Ustawa o rachunkowosci poswieca ochronie danych rozdziat 8 ,Ochrona danych”.
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Przyktad:

W Fundagji ,Mali ekonomisci”, prowadzacej i przechowujacej ksiegi rachunkowe
w wynajetym biurze, przyjeto nastepujace zasady ochrony danych i ich zbiorow:

System ochrony dowodéw ksiegowych i innych dokumentéw stanowi system
zabezpieczen fizycznych, na ktére sktadaja sie:

— drzwi z zamontowanymi zamkami patentowymi,
— kraty w oknach,
— szafy drewniane i kartotekowe z zamkami.

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie
jednostki w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w spo-
s6b pozwalajacy na ich tatwe odszukanie. Roczne zbiory dowodow ksiegowych
i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju
oraz symbolem koricowych lat i koricowych numeréw w zbiorze. Z wylaczeniem
dokumentéw dotyczacych przeniesienia praw majatkowych do nieruchomosci,
list ptac, powierzenia odpowiedzialnosci za sktadniki aktywow, znaczacych
umow i innych waznych dokumentéw okreslonych przez kierownika jednostki,
po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego tres¢ dowodéw ksiegowych moze
by¢ przeniesiona na nosniki danych, pozwalajace zachowac¢ w trwalej postaci
zawartos¢ dowodoéw. Warunkiem stosowania tej metody przechowywania danych
jest posiadanie urzadzen pozwalajacych na odtworzenie dowodéw w postaci
wydruku, o ile inne przepisy nie stanowia inaczej.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy dokumen-
tacje przyjetych zasad rachunkowosci, ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania
finansowe, w tym réwniez sprawozdanie z dziatalnosci jednostki, przechowuje
si¢ odpowiednio w sposéb okreslony powyzej.

Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci:

a) do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody kierownika jednostki lub
osoby przez niego upowaznionej,

b) poza siedziba zarzadu (oddziatu) jednostki — wymaga pisemnej zgody kie-
rownika jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu
przejetych dokumentéw, chyba ze odrebne przepisy stanowia inaczej.

Dodatkowo mozna uwzglednic¢ w tej czesci zasad rachunkowosci zapisy regu-
lujace kwestie okresu przechowywania dokumentacji. Okres ten obliczany
jest od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane
zbiory dotycza.



Ustawa okresla nastgpujace terminy przechowywania dla dokumentacji rachunkowej:

zatwierdzone roczne sprawozdania fi-
nansowe

podlegaja trwatemu przechowywaniu

ksiegi rachunkowe

5 lat

karty wynagrodzen pracownikéw badz
ich odpowiedniki

przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji, wynikajgcy z przepiséw eme-
rytalnych, rentowych oraz podatkowych,

nie krécej jednak niz 5 lat

do dnia zatwierdzenia sprawozdania finan-
sowego za dany rok obrotowy, nie krodcej
jednak niz do dnia rozliczenia oséb, kto-
rym powierzono sktadniki aktywéw objete
sprzedazg detaliczng

dowody ksiegowe dotyczace wptywéw
ze sprzedazy detalicznej

dowody ksiegowe dotyczace Srodkow
trwatych w budowie, pozyczek, kredy-
tow oraz umoéw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywil-
nym lub objetych postepowaniem kar-
nym albo podatkowym

przez 5 lat od poczatku roku nastepujace-
go po roku obrotowym, w ktédrym operacje,
transakcje i postepowanie zostaty ostatecz-
nie zakonczone, sptacone, rozliczone lub
przedawnione

dokumentacje przyjetego sposobu
prowadzenia rachunkowos$ci (czyli
na przyktad polityke rachunkowosci)

przez okres nie krotszy od 5 lat od uptywu
jej waznosci

dokumenty inwentaryzacyjne 5lat

pozostate dowody ksiegowe i doku- 5 lat

menty

Zamieszczenie w polityce rachunkowosci informacji na temat okresu przechowy-
wania dokumentacji nie jest wymagane ustawa. Jesli zdecydujemy si¢ to zrobid,
warto przy tej okazji uwzgledni¢ wymogi niewynikajace z ustawy o rachunko-
wosci. Na przyktad zasady i okres przechowywania dokumentacji finansowanej
ze Srodkéw Unii Europejskiej, czy tez wymogi okreslone w umowach zawieranych
z roznymi darczyficami/instytucjami finansujacymi dziatalnos¢ organizaci.

2.6. Dodatkowe zapisy w polityce rachunkowosci

Dla petniejszego obrazu finanséw organizacji oraz fatwiejszego prowadzenia ksiag
rachunkowych warto uzupelni¢ wewnetrzne zasady rachunkowosci o elementy
niewymagane wprost ustawa o rachunkowosci. Praktyczne zastosowanie moga
mie¢ rozwigzania w zakresie:

e Amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Organizacje dokonujace zakupu i amortyzacji sSrodkéw trwatych i wartosci nie-
materialnych i prawnych moga spisa¢ zasady amortyzagcji tych sktadnikéw akty-
wow biorac pod uwage dwie istotne kwestie. Pierwszg jest réznica w definicjach
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srodkow trwatych oraz zasadach ich amortyzacji w mysl ustawy o rachunkowosci
oraz ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Druga jest koniecznosc¢
amortyzacji Srodkéw trwatych zakupionych ze srodkéw zewnetrznych, na przy-
ktad dotacji. Objasnienie tych dwoéch okolicznosci z pewnoscia pomoze w pra-
widlowej ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

e Obliczania wyniku na dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.

W mysl ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatalnos¢
odptatna pozytku publicznego jest dzialalnoscia gospodarcza, gdy otrzymane
wynagrodzenie® jest wyzsze od kosztéw tej dziatalnosci. Organizacje prowadzace
dziatalnos¢ odptatng, a nieplanujace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dla
zachowania ram wyznaczonych w tym zakresie, moga zapisa¢ w polityce rachun-
kowosci dodatkowe zasady. Szczegdlnie warto jest okresli¢ metode obliczania ceny
sprzedazy. Do jej okreslenia potrzebne bedzie przede wszystkim ustalenie kosztéw
niezbednych do poniesienia w celu wyprodukowania towaru/Swiadczenia ustugi.
Ponadto warto ustali¢ zasady postepowania w sytuacji wystapienia nadwyzki przy-
chodow nad kosztami — na przykltad zasade zwrotu takiej nadwyzki odbiorcom
dziatan organizacji w ciagu przyjetego w polityce rachunkowosci okresu.

e Rozliczania kosztow projektéw realizowanych w czesci w ramach dziatalnosci
nieodplatnej i dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.

Dzialalnos¢ odptatna pozytku publicznego daje mozliwosc finansowania dziatan
organizacji przez korzystajace z nich osoby. Najczesciej rézne przedsiewziecia,
na ktore nie udato sie zdoby¢ dofinansowania w wysokosci 100% planowanych
kosztéw, realizowane sa w czesci w ramach dziatalnosci nieodptatnej oraz dzia-
talnosci odptatnej pozytku publicznego.

Przyktad:

Stowarzyszenie ,Wyzsza kultura” organizujace wyjazdy do teatrow dla dzieci
i mtodziezy ze szkot gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych pozyskato dofinanso-
wanie na realizacje projektu ,Fredro. Zemsta i Dozywocie”. W ramach projektu
zaplanowano udzial 100 oséb w serii dwoch spektakli. Udato sie pozyskac
dofinansowanie na bilety wstepu oraz opieke podczas wyjazdu. Nie przyznano
natomiast dofinansowania kosztow podrozy na spektakle. Brakujaca kwote Sto-
warzyszenie zaplanowato pokry¢ w 3/4 z otrzymanych dotad darowizn, a w 1/4
z wplat od 0séb wyjezdzajacych na spektakle.

Pozyskane na ten cel granty oraz darowizny zaliczone zostana do przychodéw
z nieodplatnej dzialalnosci pozytku publicznego. Koszty finansowane z tych
srodkow zostang zaewidencjonowane jako koszty nieodptatnej dziatalnosci po-
zytku publicznego.

Natomiast wptaty od os6b wyjezdzajacych na spektakle oraz 1/4 kosztow prze-
jazdu na spektakl sfinansowanych z tych wplat zostana zaliczone odpowiednio
do kosztéw i przychodéw dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.

% Rozumiane jako zaplata dla organizacji za sprzedany towar czy ustuge.



Organizacje realizujace swoje projekty w podobny sposéb moga w polityce
rachunkowosci zapisac¢ zasady kwalifikowania kosztéw i przychodéw swoich
dziatan do kosztéw i przychodow dzialalnosci nieodptatnej oraz do kosztow
i przychodéw dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.

¢ Inne zasady wynikajgce z potrzeb organizacji lub wymogoéw niewynikajacych
z ustawy o rachunkowosci.

Czes¢ organizacji moze by¢ zobligowana przez podmioty finansujace ich dziatal-
nos¢ do wprowadzenia dodatkowych rozwigzan. Najczesciej wymaganymi ele-
mentami polityki rachunkowosci dotyczacymi poszczegdlnych projektéw sa:

1) zasady obiegu dokumentéw,
2) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowe;j,

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji sSrodkéw trwatych i wartosci niema-
terialnych i prawnych.

Decydujac si¢ na korzystanie z pienigdzy pochodzacych z grantéw czy dotacji
koniecznie nalezy zapoznac si¢ z kryteriami przyznawania i rozliczania pozy-
skanych funduszy. Regula jest, ze pozyskanie srodkéw publicznych wymaga
zastosowania procedur wynikajacych miedzy innymi z ustawy o finansach i dy-
scyplinie finanséw publicznych. Dostosowujac polityke rachunkowosci organizaciji
do tych wymogéw pamietajmy, aby czynione zmiany powstawaly w zgodzie
z juz istniejacymi zasadami i tym samym zachowywaly jedng z nadrzednych
zasad — zasade ciggtosci. Nalezy réwniez pamigtac, ze uzupelnianie polityki
rachunkowosci o elementy dotyczace realizacji kolejnych projektéw wymaga
aktualizacji polityki rachunkowosci.

2.7. Zmiany i aktualizacja polityki rachunkowosci

W trakcie funkcjonowania organizacji moze zajsS¢ wiele zmian. Na przyklad
przed 2003 rokiem, czyli zanim weszta w zycie ustawa o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, nie byto mozliwosci prowadzenia dziatalnosci
odplatnej pozytku publicznego. Wobec tych organizaciji, ktére po wejsciu w zycie
ustawy zdecydowaly sie prowadzi¢ dziatalnos¢ nieodptatna i odptatna, powstat
obowigzek rachunkowego wyodrebnienia tych dziatalnosci pod wzgledem kosz-
tow, przychodoéw i wynikéw*. Zmiana form dziatalnosci jest jedna z przestanek
obligujacych organizacje do zmiany polityki rachunkowosci. W tym przypadku
zmiany beda dotyczyc:

— klasyfikacji kosztéw,
— klasyfikacji przychodéw

— oraz metod ustalania wyniku finansowego.

3 Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wo-
lontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873), tekst jednolity z dnia 27 pazdziernika 2010 r. (Dz.U. Nr 234,
poz. 1530).

45



46

Dokonujac zmian w polityce rachunkowosci pamietajmy szczegoélnie o zacho-
waniu zasady ciaglosci. Zgodnie z nig, jesli dokonaliSmy zmian, na przyktad
takich, jak powyzej opisane, powinniSmy zapewni¢ poréwnywalnos¢ danych
wykazanych w sprawozdaniu finansowym za poprzedni i biezacy rok obrotowy.
Jest to potrzebne, aby dostarczy¢ pelnej informacji na temat sytuacji finansowe;j
i majatkowej organizacji w okresie, za ktory prezentowane sa dane w sprawo-
zdaniu finansowym. Zmiana osoby czy firmy prowadzgcej ksigegi rachunkowe
nie jest wystarczajacym powodem aktualizacji zasad rachunkowosci. W takiej
sytuacji zmiany moga by¢ uzasadnione pod warunkiem odkrycia nieprawidto-
wosci w polityce rachunkowosci organizacji przez nowa osobe, czy tez biuro
rachunkowe zatrudnione do spraw rachunkowych.

Aktualizacja zasad rachunkowosci moze wynikac takze ze zmian w prawie doty-
czacych rachunkowosci lub w dziedzinach majacych dla rachunkowosci znacze-
nie. Potrzeba dokonania zmian zachodzi rowniez, gdy organizacja zmienia profil
dziatalnosci, rozrasta si¢ (tworzac na przyktad oddziaty) czy rozpoczyna prowa-
dzenie dziatalnosci gospodarczej. Bez wzgledu na przyczyne nalezy pamigtad,
ze kazda zmiana (aktualizacja) dokonana w polityce rachunkowosci wymaga
formy pisemnej oraz przyjecia uchwala przez kierownika jednostki.



Podsumowanie

Statut jest najwazniejszym dokumentem stowarzyszenia czy fundacji. Okresla
zardwno ramy merytoryczne, jak i podstawy finansowej strony funkcjonowania
organizacji. Bez statutu organizacja nie moglaby powsta¢ ani dziala¢ zgodnie
z prawem. Podobnie rzecz ma si¢ z polityka rachunkowosci, jako najistotniejszym
dla finanséw wewnetrznym aktem. Co prawda bez niego fundacja czy stowa-
rzyszenie moze dziata¢, jednak prowadzenie ksigg rachunkowych bez polityki
rachunkowosci jest dzialaniem niezgodnym z prawem. Jest takze trudniejsze
— nie majac jej narazamy organizacje na ryzyko, uzalezniamy jej prowadzenie
wytacznie od wiedzy, doswiadczenia osoby, ktérej to zadanie powierzono. Tym-
czasem rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych wymaga nie tylko znajomosci
prawidet w zakresie rachunkowosci. Do oddania obrazu sytuacji finansowej
i majatkowej kazdej organizacji potrzeba, procz wiedzy w zakresie przepisow
o rachunkowosci, takze zapewnienia odniesien do prowadzonej/planowanej
dzialalnosci organizacji. Trudno jest wyobrazic sobie stowarzyszenie czy fundacje
dzialajace bez statutu. Dzialanie, osigganie celow — chocby najszczytniejszych
—bez wczesniej okreslonych ram z pewnoscia byloby mniej efektywne. Podobnie
trudne jest prowadzenie ksiag rachunkowych bez ,przewodnika” po rachunko-
wosci jednostki. Przyzna mi racje kazdy, kto prowadzi ksiggowos¢ w oparciu
o odpowiednio dopasowane i spisane zasady rachunkowosci. Zdaj¢ sobie spra-
we z faktu, ze stworzenie tego dokumentu jest duzym wyzwaniem. Jest nim
zwlaszcza dla oséb zaktadajacych organizacje bez wezesniejszych doswiadczen
w dziedzinie finansow i rachunkowosci. Mam nadzieje, ze dzigki tej publikacji
stanie sie to fatwiejsze, ze coraz wiecej stowarzyszen i fundacji dostrzeze korzysci
z posiadania oraz korzystania z tego dokumentu.
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Bibliografia
AKTY PRAWNE

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW
z dnia 15 listopada 2001 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci dla niektorych jednostek niebe-
dacych spotkami handlowymi, nieprowadzacych dzialalnosci gospodarcze;j.
(Dz.U. nr 137 poz 1539)

Na podstawie art. 82 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 121, poz. 591, z 1997 r. Nr 32, poz. 183, Nr 43, poz. 272, Nr 88, poz.
554, Nr 118, poz. 754, Nr 139, poz. 933 i 934, Nr 140, poz. 939 i Nr 141, poz. 945,
z 1998 r. Nr 60, poz. 382, Nr 106, poz. 668, Nr 107, poz. 669 i Nr 155, poz. 1014,
7 1999 r. Nr 9, poz. 75 i Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 60, poz. 703, Nr 94, poz.
1037 i Nr 113, poz. 1186 oraz z 2001 r. Nr 102, poz. 1117 i Nr 111, poz. 1195)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Przepisy rozporzadzenia stosuje si¢ do niektérych jednostek niebeda-
cych spétkami handlowymi, jezeli nie prowadza dziatalnosci gospodarczej,
a w szczegolnosci do:

1) stowarzyszen,

2) (uchylony),

3) zwiazkow zawodowych,

4) organizacji pracodawcow,

5) izb gospodarczych,

6) fundagji,

7) organizacji dobroczynnosci i opieki spotecznej,

8) przedstawicielstw przedsiebiorcow zagranicznych.

2. Przepis6w rozporzadzenia nie stosuje sie do koscielnych oséb prawnych nie-
prowadzacych dzialalnosci gospodarczej. Koscielne osoby prawne prowadza
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rachunkowos¢ wedlug zasad okreslonych przez wewnetrzne przepisy kos-
cielne, dotyczace tych jednostek.

3. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci,

2) jednostce — rozumie si¢ przez to jednostki wymienione w ust. 1, utworzone
i prowadzgce dzialalnos¢ na podstawie przepisow prawa polskiego, majace
siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3) dzialalnosci statutowej — rozumie si¢ przez to dziatalnos¢ jednostki nie-
majaca charakteru dzialalnoSci gospodarczej, okreslona przepisami prawa
ijej statutem,

4) funduszu statutowym — rozumie sie przez to fundusz podstawowy jednost-
ki, tworzony na podstawie przepisow prawa i statutu jednostki, przeznaczony
na finansowanie jej dzialalnosci statutowe;j.

§ 2. 1. Jednostki, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, prowadza ksigegi rachunkowe,
stosujac odpowiednie przepisy ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem
przepiséw ust. 2-0.

2. Do przychodoéw jednostki zalicza si¢ otrzymane srodki pienigzne i inne aktywa
finansowe ze Zrodel okreslonych odrebnymi przepisami prawa i statutem, w tym
otrzymane sktadki statutowe, nieodptatnie otrzymane sktadniki majatku, a takze
kwoty nalezne ze sprzedazy skladnikow majatku oraz przychody finansowe,
dotacje i subwencje, a w przedstawicielstwach przedsigbiorcow zagranicznych
— takze Srodki pieniezne otrzymane od przedsigbiorcy zagranicznego, z prze-
znaczeniem na sfinansowanie kosztéw dziatalnosci przedstawicielstwa.

3. Do kosztow dziatalnosci jednostki zalicza si¢ koszty zwiazane z realizacja zadan
statutowych — w tym takze swiadczenia okreslone statutem. Za koszty uwaza
si¢ rowniez koszty administracyjne jednostki, a w szczegélnosci wynagrodze-
nia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia na rzecz pracownikow
i innych os6b, odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zuzycie materialow i energii, ustugi
obce oraz pozostale koszty o charakterze administracyjnym.

4. Roznica pomiedzy przychodami a kosztami, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, ustalona
w rachunku wynikéw, zwigksza — po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania fi-
nansowego —odpowiednio przychody lub koszty w nastepnym roku obrotowym;
roznice dodatnig mozna zaliczy¢ na zwiekszenie funduszu statutowego.

5. Jednostka moze zrezygnowac ze stosowania zasady ostroznosci okreslonej
w ustawie o rachunkowosci.

6. Kierownik jednostki ustala i aktualizuje dokumentacje opisujaca w jezyku
polskim przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

§ 3. 1. Jednostki, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, sporzadzaja roczne sprawozdanie finan-
sowe na dzien koriczacy rok obrotowy oraz na kazdy inny dzier bilansowy.



2. Sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ z:
1) bilansu,
2) rachunku wynikow,
3) informacji dodatkowej.

3. W bilansie wykazuje si¢ stany aktywow i pasywow na dzier zamkniecia ksiag
rachunkowych poprzedniego i biezacego roku obrotowego, podane w kolej-
nosci i w sposéb okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

4. W rachunku wynikéw wykazuje sie oddzielnie przychody i koszty oraz zyski
i straty za poprzedni i biezacy rok obrotowy, podane w kolejnosci i w sposéb
okreslony w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia.

5. Pozycje bilansu oraz rachunku wynikéw mogg by¢ wykazywane ze szczego-
towosciag wiekszg niz okreslona w zalacznikach nr 1 i 2 do rozporzadzenia,
stosownie do potrzeb i wielkosci jednostki.

6. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ nieobjete bilansem oraz rachunkiem
wynikéw informacje i wyjasnienia niezbedne do oceny gospodarki finansowe;j
jednostki, a w szczegolnosci:

1) objasnienia stosowanych metod wyceny aktywow i pasywow oraz przy-
czyn ewentualnych ich zmian w stosunku do roku poprzedniego,

2) uzupetniajace dane o aktywach i pasywach,

3) informacje o strukturze zrealizowanych przychodéw ze wskazaniem
ich Zrodel, w tym przychodéw okreslonych statutem,

4) informacje o strukturze kosztow stanowigcych swiadczenia pieniezne i nie-
pieni¢zne okreslone statutem oraz o strukturze kosztow administracyjnych,

5) dane o Zrodtach zwigkszenia i sposobie wykorzystania funduszu statutowego,

6) dane dotyczace udzielonych gwarancji, poreczeri i innych zobowigzari
zwigzanych z dziatalnoscig statutows,

7) informacje o tendencjach zmian w przychodach i kosztach oraz sktadni-
kach majatku i Zrédlach ich finansowania.

§ 4. Jezeli jednostka podejmie dziatalnos¢ gospodarcza w ciagu roku obrotowego,
wowczas z dniem podjecia tej dziatalnosci stosuje przepisy ustawy o rachunko-
wosci odnoszace si¢ do jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

§ 5. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 18 sierpnia 1998 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek
nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 115, poz. 748 i z 2000
r. Nr 66, poz. 794).

§ 6. Rozporzagdzenie ma zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdar finanso-
wych sporzadzonych za rok obrotowy rozpoczynajacy sie w 2002 r.

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2002 r.
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ZALACZNIKI

ZALACZNIK nr 1

BILANS

W bilansie wykazuje si¢ nastepujace informacje o stanie aktywow i pasywow na dzien

zamknigcia ksigg rachunkowych poprzedniego i biezacego roku obrotowego:

Aktywa

A.

Aktywa trwate

[. WartoSci niematerialne i prawne

II. Rzeczowe aktywa trwale

1. Naleznosci dlugoterminowe

IV. Inwestycje dlugoterminowe

V. Dhlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

B. Aktywa obrotowe
I. Zapasy rzeczowych aktywow obrotowych
I1. Naleznosci krotkoterminowe
III. Inwestycje krétkoterminowe
1. Srodki pieniezne
2. Pozostate aktywa finansowe
C. Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
Suma aktywow
Pasywa
A. Fundusze wlasne

I. Fundusz statutowy
II. Fundusz z aktualizacji wyceny
III. Wynik finansowy netto za rok obrotowy
1. Nadwyzka przychodéw nad kosztami (wielkos¢ dodatnia)
2. Nadwyzka kosztow nad przychodami (wielkos¢ ujemna)
Zobowigzania i rezerwy na zobowiazania
I. Zobowigzania dlugoterminowe z tytutu kredytéw i pozyczek
II. Zobowigzania krétkoterminowe i fundusze specjalne
1. Kredyty i pozyczki
2. Inne zobowigzania
3. Fundusze specjalne
III. Rezerwy na zobowigzania
IV. Rozliczenia miedzyokresowe
1. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
2. Inne rozliczenia miedzyokresowe

Suma pasywow



ZALACZNIK nr 2

RACHUNEK WYNIKOW

W rachunku wynikéw wykazuje si¢ przychody i zyski oraz koszty i straty
za poprzedni i biezacy rok obrotowy.

Przychody z dziatalnosci statutowej
I. Sktadki brutto okreslone statutem

II. Inne przychody okreslone statutem

B. Koszty realizacji zadan statutowych

C. Wynik finansowy na dziatalnosci statutowej (wielkos¢ dodatnia lub ujemna)

T o m o

—

—

IL.

(A-B)

. Koszty administracyjne:

1. Zuzycie materialow i energii

2. Ushugi obce

3. Podatki i optaty

4. Wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
5. Amortyzacja

6. Pozostate

Pozostate przychody (niewymienione w poz. A i G)

Pozostale koszty (niewymienione w poz. B, D i H)

Przychody finansowe

Koszty finansowe

Wynik finansowy brutto na catoksztalcie dziatalnosci (wielkos¢ dodatnia lub
ujemna) (C-D+E-F+G-H)

Zyski i straty nadzwyczajne:

Zyski nadzwyczajne — wielkos¢ dodatnia

Straty nadzwyczajne — wielkoS¢ ujemna

Wynik finansowy ogdétem (I+])

I. Roznica zwigkszajaca koszty roku nastepnego (wielkos¢ ujemna)

II. Roéznica zwiekszajaca przychody roku nastepnego (wielkos¢ dodatnia)
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Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. Nr 96, poz. 873) — fragmenty

Dzial 1. Przepisy ogdlne
Art. 1. [Zakres przedmiotowy ustawy]
1. Ustawa reguluje zasady:

1) prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego przez organizacje pozarzadowe
w sferze zadan publicznych oraz wspétpracy organéw administracji publiczne;j
z organizacjami pozarzagdowymi;

2) uzyskiwania przez organizacje pozarzadowe statusu organizacji pozytku pub-
licznego oraz funkcjonowania organizacji pozytku publicznego;

3) sprawowania nadzoru nad prowadzeniem dzialalnosci pozytku publiczne-
£0;
4) tworzenia i funkcjonowania rad dzialalnosci pozytku publicznego.

2. Ustawa reguluje réwniez warunki wykonywania swiadczen przez wolontariuszy
oraz korzystania z tych swiadczen.

Art. 2. [Definicje ustawowe]
Ilekro¢ w ustawie jest mowa o:

1) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e
oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240);

2) ,Srodkach publicznych” — rozumie si¢ przez to Srodki publiczne, o ktoérych
mowa w ustawie o finansach publicznych, przeznaczone na wydatki publiczne
W rozumieniu tej ustawy;

3) wolontariuszu — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktéra ochotniczo i bez
wynagrodzenia wykonuje swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie;

4) inicjatywie lokalnej — rozumie si¢ przez to forme wspolpracy jednostek sa-
morzadu terytorialnego z ich mieszkaricami, w celu wspolnego realizowania
zadania publicznego na rzecz spotecznosci lokalne;j.

Art. 3. [Dzialalnos¢ pozytku publicznego; organizacje pozarzadowe]

1. Dziatalnoscia pozytku publicznego jest dziatalnos¢ spotecznie uzyteczna,
prowadzona przez organizacje pozarzadowe w sferze zadan publicznych
okreslonych w ustawie.

2. Organizacjami pozarzadowymi s3:

1) niebedgce jednostkami sektora finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych,

2) niedzialajace w celu osiagnigcia zysku

- osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,



ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, w tym fundacje i stowa-
rzyszenia, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Dziatalnos¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona takze przez:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw
o stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obej-
muja prowadzenie dzialalnosci pozytku publicznego;

2) stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego;
3) spoldzielnie socjalne;

4) spoitki akeyijne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe be-
dace spotkami dzialajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 18 stycznia 1996
r. o kulturze fizycznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z p6zn. zm. ), ktére:

— nie dzialaja w celu osiagnigcia zysku oraz przeznaczaja calos¢ dochodu
na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu
miedzy swoich cztonkow, udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

3a. Przepisow art. 7 oraz art. 19b-41i nie stosuje si¢ do spétdzielni socjalnych.
4. Przepisow dziatu II nie stosuje sie do:

1) partii politycznych;

2) zwiazkéw zawodowych i organizacji pracodawcow;

3) samorzadow zawodowych;

4) (uchylony);

5) fundacji utworzonych przez partie polityczne;

6) (uchylony).

5. Przepis6éw rozdziatu 2 dziatu II nie stosuje si¢ do zlecania realizacji zadan w za-
kresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg finansowanych ze srodkow
budzetu panstwa w czesci, ktérej dysponentem jest Szef Kancelarii Senatu.

6. (uchylony)
Art. 4. [Zakres zadan publicznychl]

1. Sfera zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1, obejmuje zadania
w zakresie:

1) pomocy spolecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji
zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin i oséb;

2) dzialalnosci na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spolecznej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym;

3) dzialalnosci charytatywnej;

4) podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania pol-
skosci oraz rozwoju swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;
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5) dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regio-
nalnego;

6) ochrony i promocji zdrowia;
7) dziatalnosci na rzecz os6b niepetnosprawnych;

8) promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej os6b pozostajacych bez pracy
i zagrozonych zwolnieniem z pracy;

9) dziatalnosci na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn;
10) dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym;

11) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj gospodarczy, w tym rozwoj przedsie-
biorczosci;

12) dziatalnosci wspomagajacej rozwoj techniki, wynalazczosci i innowacyjno-
Sci oraz rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwiazan technicznych
w praktyce gospodarczej;

13) dziatalnosci wspomagajacej rozw6j wspolnot i spotecznosci lokalnych;
14) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania;

15) wypoczynku dzieci i mtodziezy;

16) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

17) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu;

18) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;
19) turystyki i krajoznawstwa;

20) porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

21) obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

22) upowszechniania i ochrony wolnosci i praw cztowieka oraz swobod obywa-
telskich, a takze dziatan wspomagajacych rozwéj demokracii;

23) ratownictwa i ochrony ludnosci;

24) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiolowych, konfliktéw zbrojnych i wojen
w kraju i za granicg;

25) upowszechniania i ochrony praw konsumentow;

20) dzialalnosci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspot-
pracy miegdzy spoteczeristwami;

27) promodji i organizacji wolontariatu;

28) pomocy Polonii i Polakom za granica;

29) dziatalnosci na rzecz kombatantéw i oséb represjonowanych;
30) promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granica;

31) dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania
i ochrony praw dziecka;



32) przeciwdzialania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

33) dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienio-
nych w art. 3 ust. 3, w zakresie okreslonym w pkt 1-32.

2. Rada Ministréw moze okresli¢, w drodze rozporzadzenia, zadania w zakresie
innym niz wymienione w ust. 1 jako nalezace do sfery zadan publicznych,
kierujac sie ich szczegdlng spoteczna uzytecznoscia oraz mozliwoscia ich wy-
konywania przez podmioty, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, w sposéb za-
pewniajacy wystarczajace zaspokajanie potrzeb spotecznych.

[...]

Dzial II. Dziatalnos¢ pozytku publicznego
Rozdziat 1. Dziatalnos¢ odptatna i nieodptatna pozytku publicznego
Art. 6. [Charakter dzialalnosci organizaciji pozarzadowych]

Dziatalnos¢ pozytku publicznego nie jest, z zastrzezeniem art. 9 ust. 1, dziatalnos-
cia gospodarcza, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodar-
czej, i moze by¢ prowadzona jako dziatalnos¢ nieodptatna lub jako dziatalnosc¢
odptatna.

Art. 7. [DzialalnosS¢ nieodptatna pozytku publicznegol

Dziatalnoscia nieodptatng pozytku publicznego jest dzialalnos¢ prowadzona
przez organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, w sferze
zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 4, za ktore nie pobieraja one wyna-
grodzenia.

Art. 8. [Dzialalnos¢ odptatna pozytku publicznego]
1. Dziatalnoscia odptatng pozytku publicznego jest:

1) dzialalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzadowe i podmioty wymie-
nione w art. 3 ust. 3, w sferze zadan publicznych, o ktérej mowa w art. 4,
za ktére pobieraja one wynagrodzenie;

2) sprzedaz towaréw lub ustug wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bez-
posrednio korzystajace z dziatalnosci pozytku publicznego, w szczegolnosci
w zakresie rehabilitacji oraz przystosowania do pracy zawodowej osob nie-
petnosprawnych oraz reintegracji zawodowej i spotecznej oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, a takze sprzedaz przedmiotow darowizny.

2. Przychéd z dziatalnosci odptlatnej pozytku publicznego stuzy wylacznie pro-
wadzeniu dziatalnosci pozytku publicznego.

Art. 9. [DzialalnosS¢ organizacji majaca charakter dziatalnosci gospodarczej)

1. Dzialalnos¢ odptatna pozytku publicznego organizaciji pozarzadowych oraz
podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 stanowi dzialalnos¢ gospodarczg,
w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, jezeli:

1) wynagrodzenie, o ktérym mowa w art. 8 ust. 1, jest w odniesieniu do dziatal-
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nosci danego rodzaju wyzsze od tego, jakie wynika z kosztow tej dziatalnosci,
lub

2) przecietne miesieczne wynagrodzenie osoby fizycznej z tytutu zatrudnienia
przy wykonywaniu statutowej dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego,
za okres ostatnich 3 miesiecy, przekracza 3-krotnos¢ przecietnego miesigcz-
nego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw ogloszonego przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego za rok poprzedni.

1a. Organ administracji publicznej, ktory w trakcie kontroli stwierdzi okolicznosc,
o ktérej mowa w ust. 1, wzywa organizacje pozarzadowa oraz podmioty wy-
mienione w art. 3 ust. 3 pkt 2-4 do zlozenia wniosku o wpis do rejestru przed-
siebiorcow dzialalnosci danego rodzaju w terminie 30 dni od dnia wezwania.

1b. Jezeli w terminie, o ktérym mowa w ust. 1a, organizacja pozarzadowa oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 pkt 2-4 nie wykaze organowi admi-
nistracji publicznej, ze ztozyta wniosek o wpis do rejestru przedsiebiorcéw
dziatalnosci danego rodzaju, organ administracji publicznej informuje sad
rejestrowy wlasciwy dla tej organizacji o prowadzeniu przez nia dziatalnosci
gospodarczej. Przepis art. 24 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym
Rejestrze Sadowym (Dz.U. z 2007 r. Nr 168, poz. 11806, z p6zn. zm. ) stosuje
si¢ odpowiednio.

2. Przez wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, rozumie si¢ wynagro-
dzenie z tytulu Swiadczenia pracy lub ustug, niezaleznie od sposobu nawig-
zania stosunku pracy lub rodzaju i tresci umowy cywilnoprawnej z osobga
fizyczna.

3. Nie mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dziatalnosci
gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosci.

Art. 10. [Rachunkowe wyodrebnienie form dziatalnosci]

1. Prowadzenie przez organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 pkt 2-4:

1) nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego,
2) odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego lub
3) dzialalnosci gospodarczej

— wymaga rachunkowego wyodrebnienia tych form dziatalnosci w stopniu
umozliwiajacym okreslenie przychodéw, kosztéw i wynikéw kazdej z tych
dziatalnosci, z zastrzezeniem przepisowo rachunkowosci.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przypadku organizacyjnego wyod-
rebnienia dzialalnosci pozytku publicznego.

3. Zakres prowadzonej dzialalnosci nieodptatnej lub odptatnej pozytku publiczne-
go organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 okreslaja
w statucie lub w innym akcie wewnetrznym.

[...]



ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 8 maja 2001 r.
w sprawie ramowego zakresu sprawozdania z dzialalnosci fundacji.
(Dz.U. z dnia 22 maja 2001 r.)

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz.
U. z 1991 r. Nr 46, poz. 203, z 1997 r. Nr 121, poz. 769 i z 2000 r. Nr 120, poz.
1268) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Sprawozdanie z dzialalnosci fundacji, zwane dalej ,sprawozdaniem”; spo-
rzadza si¢ w formie pisemnej w uktadzie okreslonym w § 2.

§ 2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) nazwe fundacji, jej siedzibe i adres, date¢ wpisu w Krajowym Rejestrze
Sadowym i numer KRS-u wraz ze statystycznym numerem identyfikacyjnym
w systemie REGON, dane dotyczace cztonkéw zarzadu fundagcji (imie i na-
zwisko wedhlug aktualnego wpisu w rejestrze sgdowym i adres zamieszkania)
oraz okreslenie celow statutowych fundacji,

2) zasady, formy i zakres dziatalnosci statutowej z podaniem realizacji ce-
low statutowych, a takze opis glownych zdarzen prawnych w jej dziatalnosci
o skutkach finansowych,

3) informacje o prowadzonej dzialalnosci gospodarczej wedlug wpisu do re-
jestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego,

4) odpisy uchwat zarzadu fundacji,

5) informacje o wysokosci uzyskanych przychodow, z wyodrebnieniem
ich Zrodet (np. spadek, zapis, darowizna, srodki pochodzace ze Zrédet pub-
licznych, w tym z budzetu paristwa i budzetu gminy), odptatnych swiadczen
realizowanych przez fundacje w ramach celow statutowych z uwzglednieniem
kosztow tych swiadczen; jezeli prowadzono dziatalnos¢ gospodarcza, wynik
finansowy tej dziatalnosci oraz procentowy stosunek przychodu osiggnigtego
z dzialalnosci gospodarczej do przychodu osiggnietego z pozostatych Zrédet,

6) informacje o poniesionych kosztach na:

a) realizacje celow statutowych,

b) administracje (czynsze, oplaty telefoniczne, pocztowe itp.),
¢) dziatalnos¢ gospodarczg,

d) pozostate koszty,

7) dane o:

a) liczbie os6b zatrudnionych w fundacji z podziatem wedlug zajmowanych
stanowisk i z wyodrebnieniem osob zatrudnionych wytacznie w dziatalnosci
gospodarczej,
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b) facznej kwocie wynagrodzen wyplaconych przez fundacje z podzialem
na wynagrodzenia, nagrody, premie i inne swiadczenia, z wyodrebnieniem
catosci tych wynagrodzen osob zatrudnionych wytacznie w dziatalnosci go-
spodarczej,

¢) wysokosci rocznego lub przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia wy-
placonego facznie cztonkom zarzadu i innych organéw fundacji oraz osobom
kierujacym wytacznie dzialalnoscig gospodarcza z podzialem na wynagro-
dzenia, nagrody, premie i inne Swiadczenia,

d) wydatkach na wynagrodzenia z uméw zlecenia,

e) udzielonych przez fundacje pozyczkach pieni¢znych, z podzialem wedlug
ich wysokosci, ze wskazaniem pozyczkobiorcow i warunkéw przyznania po-
zyczek oraz z podaniem podstawy statutowej udzielania takich pozyczek,

f) kwotach ulokowanych na rachunkach bankowych ze wskazaniem banku,

g) wartosci nabytych obligacji oraz wielkosci objetych udzialéw lub nabytych
akcji w spotkach prawa handlowego ze wskazaniem tych spétek,

h) nabytych nieruchomosciach, ich przeznaczeniu oraz wysokosci kwot
wydatkowanych na to nabycie,

i) nabytych pozostalych srodkach trwatych,

i) wartoSci aktywow i zobowigzan fundacji ujetych we wiasciwych sprawo-
zdaniach finansowych sporzadzanych dla celéw statystycznych,
8) dane o dzialalnosci zleconej fundacji przez podmioty paristwowe i samo-

rzadowe (ustugi, panstwowe zadania zlecone i zaméwienia publiczne) oraz
o wyniku finansowym tej dziatalnosci,

9) informacje o rozliczeniach fundacji z tytutu cigzacych zobowiazan podat-
kowych, a takze informacje w sprawie sktadanych deklaracji podatkowych.
§ 3. W sprawozdaniu zamieszcza si¢ informacje, czy w okresie sprawozdawczym
byta przeprowadzona w fundacji kontrola, a jesli byta — to jej wyniki.
§ 4. Sprawozdanie podpisuje co najmniej dwoch cztonkéw zarzadu fundaci,

jezeli statut fundacji nie stanowi inaczej.

§ 5. Sprawozdanie obejmuje okres roku kalendarzowego. Sktada sie¢ je kazdego
roku z dziatalnosci za rok ubiegty.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 1994 r.
w sprawie ramowego zakresu sprawozdan sktadanych przez fundacje (Mo-
nitor Polski Nr 69, poz. 616).

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.



ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNE]
7 dnia 23 marca 2011 r.

w sprawie rocznego sprawozdania merytorycznego z dzialalnosci orga-
nizacji pozytku publicznego (Dz.U. Nr 80, poz. 434)

Na podstawie art. 23 ust. 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci po-
zytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla zakres rocznego sprawozdania merytorycznego
z dzialalnosci organizacji pozytku publicznego, zwanego dalej ,sprawozda-
niem”, oraz wzor tego sprawozdania.

§ 2. Sprawozdanie zawiera:

1) nazwe organizadji, jej siedzibe i adres, date rejestracji i numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym, date uzyskania statusu organizacji pozytku publicznego,
numer REGON oraz dane dotyczace cztonkéw organu zarzgdzajacego i czton-
kéw organu kontroli lub nadzoru;

2) okreslenie celow statutowych organizacji i sposobu ich realizacji, na podsta-
wie statutu oraz najwazniejszych, pod wzgledem wielkosci wydatkowanych
srodkow, sfer dziatalnosci pozytku publicznego;

3) opis prowadzonej dziatalnosci pozytku publicznego, jej zasieg terytorialny,
a takze opis glownych dziatan, z uwzglednieniem prowadzonych placéwek
zapewniajacych catodobowa opieke osobom niepetnosprawnym, przewle-
kle chorym lub osobom w podeszltym wieku, centréw integracji spotecznej,
domoéw pomocy spotecznej, placowek opiekunczo-wychowawczych okre-
Slonych w przepisach o pomocy spotecznej, szkét i placowek publicznych
okreslonych w przepisach o systemie oSwiaty oraz niepublicznych zaktadow
opieki zdrowotnej, wraz ze wskazaniem miejscowosci, w ktorej dziatalnosc
ta jest prowadzona, oraz liczby odbiorcow dziatan organizaciji;

4) opis prowadzonej dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego, jej zasieg
terytorialny oraz przedmiot, wraz z kodem PKD;

5) opis prowadzonej dzialalnosci odplatnej pozytku publicznego i dziatalnosci

gospodarczej, jej zasieg terytorialny oraz przedmiot, wraz z kodem PKD;

6) informacje o wysokosci uzyskanych przychodéw, z wyodrebnieniem ich 7Zr6-
det, w tym:

a) z dzialalnosci nieodptlatnej i odptatnej pozytku publicznego,
b) z dziatalnosci gospodarczej,
¢) z dziatalnosci finansowej,

d) z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (w tym zryczaltowanego
podatku dochodowego od niektorych przychodéw osigganych przez osoby
fizyczne),
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e) z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (w tym zryczaltowanego
podatku dochodowego od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fi-
zyczne) uzyskanych w latach poprzednich, dotychczas niewydatkowanych,

f) ze srodkéw pochodzacych ze Zrédel publicznych, w tym: ze Srodkow
europejskich w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.), ze sSrodkéw
budzetu panstwa, ze srodkéw budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
oraz z dotacji z funduszy celowych,

g) ze srodkéw pochodzacych ze Zrédet prywatnych, w tym: ze skladek
cztonkowskich, z otrzymanych darowizn, spadkéw, zapisow, srodkéw pocho-
dzacych z ofiarnosci publicznej, z wplywoéw z majatku, nawigzek sadowych
i Swiadczen pienigznych,

h) z innych Zrédet przychodows;

7) informacje dotyczace wyniku prowadzonej dziatalnosci odptatnej pozytku
publicznego lub dziatalnosci gospodarczej;

8) informacje o sposobie wydatkowania srodkéw pochodzacych z 1% podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych (w tym zryczaltowanego podatku docho-
dowego od niektorych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne), w tym
o wysokosci wydatkowanej kwoty i dzialaniach, na ktére zostaly wydatkowa-
ne, jak réwniez o celach szczegétowych wskazanych przez podatnika podatku
dochodowego od 0séb fizycznych, na ktére organizacja wydatkowata srodki
pochodzace z 1% podatku;

9) informacje o poniesionych kosztach na:

a) dzialalnos¢ pozytku publicznego z podzialem na dziatalnos¢ odptatng
i nieodptatna,

b) dziatalnos¢ gospodarcza,

¢) koszty administracyjne organizacji (w tym zuzycie materialow i energii,
ustugi obce, podatki i oplaty, wynagrodzenia oraz ubezpieczenia i inne Swiad-
czenia, amortyzacje),

d) kampani¢ informacyjna lub reklamowa zwiazana z pozyskiwaniem srodkéw
pochodzacych z 1% podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

e) inne cele;

10) informacje o korzystaniu z uprawnienia do:

a) zwolnienia z podatku dochodowego od 0séb prawnych, podatku od nie-
ruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optaty skarbowej, optat
sagdowych lub innych zwolnien,

b) nieodplatnego informowania przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji
o prowadzonej przez organizacje dziatalnosci pozytku publicznego, zgodnie
z art. 23a ust. 1 ustawy z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji (Dz.
U. z 2011 r. Nr 43, poz. 220),



¢) nabywania na szczegoélnych zasadach prawa witasnosci lub prawa uzytko-
wania wieczystego nieruchomosci z zasobu Skarbu Parstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego, a takze do zawierania uméw uzytkowania, najmu,
dzierzawy lub uzyczenia w odniesieniu do tych nieruchomosci;

11) dane o:

a) liczbie pracownikéw, przecietnym miesiecznym zatrudnieniu na podstawie
stosunku pracy w przeliczeniu na etaty, liczbie cztonkéw i wolontariuszy wy-
konujacych swiadczenia na rzecz organizacji oraz liczbie oséb swiadczacych
ustugi na podstawie umowy cywilnoprawne;j,

b) tacznej kwocie wynagrodzen brutto wyplaconych przez organizacje pra-
cownikom, z podzialem na wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie
i inne Swiadczenia, oraz osobom Swiadczgcym ustugi na podstawie umowy
cywilnoprawne;j,

©) tacznej kwocie wynagrodzen brutto wyptaconych przez organizacje pra-
cownikom oraz osobom swiadczacym ustugi na podstawie umowy cywilno-
prawnej, w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia pozytku publicznego, w tym
dziatalnoscig odptatna i dziatalnoscia nieodptatna,

d) facznej kwocie wynagrodzen brutto wyplaconych przez organizacje pra-
cownikom oraz osobom swiadczacym ustugi na podstawie umowy cywilno-
prawnej, w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza,

e) wysokosci przecigetnego oraz najwyzszego miesiecznego wynagrodzenia
wyplaconego cztonkom organu zarzadzajacego i innych organéw organizacji,
wliczajac wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie i inne Swiadczenia oraz
umowy cywilnoprawne,

f) wysokosci przecietnego oraz najwyzszego miesiecznego wynagrodzenia
wyplaconego pracownikom organizacji, wliczajac wynagrodzenie zasadni-
cze, nagrody, premie i inne Swiadczenia, oraz osobom swiadczacym ustugi
na podstawie umowy cywilnoprawne;j,

g) udzielonych przez organizacje pozyczkach pienigznych, ze wskazaniem
ich wysokosci, z podaniem podstawy statutowej ich udzielenia;

12) informacje o dziatalnosci zleconej organizacji przez organy administracji sa-
morzadowej i rzadowej, z podaniem nazwy zadania i wysokosci otrzymanej
kwoty dotacji;

13) informacje o zrealizowanych zamoéwieniach publicznych, z podaniem rodzaju
zamoOwienia i otrzymanej kwoty na jego realizacje;

14) informacje uzupetniajace dotyczace w szczegolnosci:

a) spotek, z podaniem ich nazw i siedzib, w ktérych organizacja pozytku pub-
licznego posiada co najmniej 20% udziatéw lub akcji w kapitale zakladowym
lub co najmniej 20% ogolnej liczby gloséw w organie stanowiacym spotki,

b) fundacji, ktérych organizacja pozytku publicznego jest fundatorem,
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¢) kontroli przeprowadzonych przez organy administracji publicznej w orga-
nizacji, wraz z podaniem informacji na temat przedmiotu przeprowadzonej
kontroli, organu kontrolujacego oraz daty zakoriczenia kontroli,

d) przeprowadzonych badan sprawozdan finansowych na podstawie art. 64
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr 47,
poz. 278) lub § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2004 r.
w sprawie obowigzku badania sprawozdan finansowych organizacji pozytku
publicznego (Dz.U. Nr 285, poz. 2852).

§ 3. Wz6r sprawozdania okresla zalacznik do rozporzadzenia.

§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.



Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 23 marca 2011 r. (poz. 434)

WZOR

Sygnatura sprawozdania (wypetnia MPiPS}

Ministerstwo Pracy
i Polityki Spotecznej

Roczne sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci
organizacji pozytku publicznego

za rok

v’ Formularz nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, drukowanymi literami;
v’ Sprawozdawca wypetnia tylko przeznaczone dla niego biate pola;

v' We wszystkich pytaniach, w ktérych istnieje mozliwosé wyboru odpowiedzi, nalezy zaznaczyé wiasciwe odpowiedzi znakiem X;
v’ We wszystkich polach, w ktérych nie bedg wpisane odpowiednie informacje, nalezy wstawic pojedynczy znak mysinika (-);

Miejsce na notatki MPiPS Data wptynigcia sprawozdania
(wypetnia MPiPS}

I. Dane organizacji pozytku publicznego

1. Nazwa organizacji

2. Adres siedziby i dane Kraj Wojewbdztwo Powdat

kontaktowe

Gmina Ulica Nr domu Nr lokalu

Miejscowose Kod pocztowy Poczta Nr telefonu

Nr faksu E-mail Strona www

3. Data rejestracji w Krajowym Rejestrze

Sadowym

4. Data uzyskania statusu organizacji

pozytku publicznego

5. Numer REGON

6. Numer KRS
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7. Sktad organu zarzgdzajgcego organizacji

(Nalezy wpisac imiona, nazwiska oraz informacje o funkcji
peinionej przez poszczegblnych czionkéw organu
zarzgdzajgcego)

8. Sktad organu kontroli lub nadzoru
organizaciji

(Nalezy wpisac imiona, hazwiska oraz informacje o funkcji
peinionej przez poszczegdblnych cztonkéw organu kontroli

lub nadzoru)

9. Cele statutowe organizaciji

(Nalezy opisac cele na podstawie statutu organizacji)

10. Sposob realizacji celéw statutowych
organizaciji

(Nalezy opisa¢ sposéb realizacji celéw statutowych
organizacji na podstawie statutu organizacji)
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11. Najwazniejsze sfery dziatalno$ci pozytku publicznego

(Nalezy wskazac nie wiecej niz trzy najwazniejsze, pod wzgledem| 2.
wielkoSci  wydatkowanych Srodkéw, sfery dziatalnosci pozytku 3
publicznego, o ktérych mowa w art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia| ~~
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2010 r. Nr 234, poz. 1536), zaczynajac od najwazniejszej)

Il. Charakterystyka dziatalno$ci organizacji pozytku publicznego w okresie sprawozdawczym

1. Opis dziatalnosci pozytku publicznego

1. Opis gtéwnych
dziatan podjetych
przez organizacje

2. Zasieg terytorialny prowadzonej przez
organizacje dziatalno$ci pozytku
publicznego

(Nalezy wskazac np. ,gmina”, ,powiat”, ,wojewédztwo”,
Lcaty kraj’, ,zagranica’)

2. Informacja dotyczaca prowadzonych przez organizacje pozytku publicznego placowek w okresie
sprawozdawczym

1. Organizacja prowadzita placéwki zapewniajgce catodobowg opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, centra
integracji spotecznej, domy pomocy spotecznej, placéwki opiekurczo-|{( tak
-wychowawcze okreslone w przepisach o pomocy spotecznej, szkoty i placowki )
publiczne okreslone w przepisach o systemie o$wiaty lub niepubliczne zaktady O nie
opieki zdrowotnej

2. Informacja na temat lokalizaciji i aktywnosci placéwek, o ktérych mowa w pkt 1

Liczba odbiorcéw dziatan
placéwki w okresie
sprawozdawczym

Miejscowosé/ci, w ktorej/ych

S | b T placéwka prowadzi dziatania




3. Informacja dotyczaca liczby odbiorcoéw dziatan organizacji pozytku publicznego w okresie

sprawozdawczym

Liczba odbiorcéw dziatan organizaciji

(Nalezy oszacowac liczbe odbiorcéw dziafan organizacji w okresie
sprawozdawczym, w podziale na osoby fizyczne i osoby prawne)

Osoby
fizyczne

Osoby
prawne

4. Informacja dotyczaca dzialalnos$ci nieodptatnej pozytku publicznego organizacji w okresie

sprawozdawczym

1. Opis przedmiotu nieodptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego

(Nalezy podac informacje na temat rodzaju dziatalno$ci
nieodptatnej organizacji w okresie sprawozdawczym, wraz
ze wskazaniem kodu/6w PKD 2007 odpowiadajgcego/ych
tej dziatalno$ci. Jesli organizacja prowadzi wiecej niz

3 rodzaje dziatalno$ci nieodptatnej, nalezy podac informacje
na temat trzech gtéwnych rodzajéw dziafalno$ci (podanie
maksymalnie 3 kodéw), zaczynajac od giéwnego
przedmiotu dziatalnosci)

Kod PKD:

Kod PKD:

Kod PKD:

2. Zasieg terytorialny prowadzonej przez
organizacje nieodptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego

(Nalezy wskazac¢ np. ,gmina’, ,powiat’, ,wojewédztwo”,
,caty kraj’, ,zagranica”)

5. Informacja dotyczaca dziatalno$ci odplatnej pozytku publicznego i dzialalno$ci gospodarczej organizacji

pozytku publicznego w okresie sprawozdawczym

1. Organizacja prowadzita dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego

O tak
O nie

2. Opis przedmiotu dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego

(Nalezy podac informacje na temat rodzaju dziatalno$ci
odpfatnej organizacji w okresie sprawozdawczym, wraz ze
wskazaniem kodu/éw PKD 2007 odpowiadajgcego/ych tej
dziatalno$ci. Jesli organizacja prowadzi wiecej hiz
3 rodzaje dziatalno$ci odptatnej, nalezy podac informacje na
temat trzech gtéwnych rodzajéw dziatalno$ci (podanie
maksymalnie 3 kodéw), zaczynajac od giéwnego
przedmiotu dziatalnosci)

Kod PKD:

Kod PKD:

Kod PKD:
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3. Zasieg terytorialny prowadzonej przez
organizacje odpfatnej dziatalnosci pozytku
publicznego

(Nalezy wskazac¢ np. ,gmina’, ,powiat’, ,wojewédztwo”,
,caty kraj”, ,zagranica”)

O tak
O nie

4. Organizacja prowadzita dziatalno$¢ gospodarczg

5. Opis przedmiotu dziatalnosci gospodarczej

(Nalezy podac informacje na temat rodzaju dziatalno$ci
gospodarczej prowadzonej przez organizacie w okresie
sprawozdawczym, wraz ze wskazaniem kodu/6w PKD
2007 odpowiadajgcego/ych tej dziatalno$ci.  Jedli
organizacja prowadzi wiecej niz 3 rodzaje dziatalnosci
gospodarczej wg klasyfikacji PKD, nalezy podac informacje
na temat trzech gtéwnych rodzajéw dziatalno$ci (podanie
maksymalnie 3 kodéw), zaczynajac od giéwnego
przedmiotu dziatalnosci)

Kod PKD:

Kod PKD:

Kod PKD:

6. Zasieg terytorialny prowadzonej przez
organizacje dziatalnosci gospodarczej

(Nalezy wskazac np. ,gmina’, ,powiat”, ,wojewdédztwo”,
Jcaly kraj’, ,zagranica’)

lll. Przychody i koszty organizacji pozytku publicznego w okresie sprawozdawczym

1. Informacja o przychodach organizacji

1. Laczna kwota przychodow organizacji ogotem (zgodnie z rachunkiem wynikow / zyskow
i strat)

zt
2. Informacja o zroédtach przychod6éw organizaciji

1. Przychody z dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego 2t
2. Przychody z dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego 2t
3. Przychody z dziatalno$ci gospodarczej 2t
4. Przychody z dziatalnos$ci finansowej 2t
5. Przychody z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych "
6. Ze zrédet publicznych ogétem: 4

09



a) ze srodkéw europejskich w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych

zt
w b) ze Srodkéw budzetu panstwa 7@
tym:
¢) ze $rodkow budzetu jednostek samorzadu terytorialnego "
d) z dotacji z funduszy celowych 2
7. Ze zrodet prywatnych ogotem: 2t
a) ze sktadek cztonkowskich #
b) z darowizn od o0séb fizycznych a4
¢) z darowizn od 0s6b prawnych 2
w d) z ofiarnosci publicznej (zbiérek publicznych, kwest) "
570 e) ze spadkow, zapisow a7
f) z wplywow z majatku (w szczegolnosci sprzedaz lub wynajem sktadnikow
majgtkowych) zt
g) z nawigzek sgdowych a7
h) ze Swiadczen pienieznych "
8. Z innych zrédet "
2. Wynik dziatalnos$ci odptatnej pozytku publicznego lub dziatalno$ci gospodarczej organizacji pozytku
publicznego w okresie sprawozdawczym
1. Wynik dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego zt
2. Wynik dziatalno$ci gospodarczej zt
w tym: wysoko$¢ srodkéw przeznaczona na dziatalno$é statutowg zt
3. Informacje o sposobie wydatkowania srodkéw pochodzacych z 1% podatku dochodowego od os6b
fizycznych
1. Wysoko$¢ kwoty pochodzacej z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych niewydatkowanej 2t
w poprzednich okresach sprawozdawczych
2. Wysokos$¢ kwoty pochodzacej z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych wydatkowanej
w okresie sprawozdawczym ogdtem zt
3. Dziatania, na ktére wydatkowano $rodki pochodzace z 1% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych w okresie
sprawozdawczym (w szczegolnosci okreslone w pkt 11.1.1), oraz kwoty przeznaczone na te dziatania
1 zt
2 zt
3 zt
4 zt

70




4. Cele szczegébtowe, w rozumieniu przepisbw o podatku dochodowym od oséb fizycznych, wskazane przez
podatnikéw podatku dochodowego od oso6b fizycznych, na ktére organizacja pozytku publicznego wydatkowata
najwiecej srodkéw pochodzacych z 1% podatku dochodowego w okresie sprawozdawczym, wraz z kwotg

1 , 2t
2 , o
3 , o
4 P
W tym:
wysokosé
kosztow
. .. . . . finansowana
4. Informacje o poniesionych kosztach w okresie sprawozdawczym Koszty ogotem: 2 1% podatku
dochodowego
od 0séb
fizycznych
Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogotem: , , o
a) koszty z tytutu prowadzenia nieodptatnej dziatalnosci pozytku 2t "
publicznego ’ ’
b) koszty z tytutu prowadzenia odptatnej dziatalno$ci pozytku publicznego , , o
¢) koszty z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej ,
¢ W d) koszty administracyjne, w tym: zuzycie materiatéw i energii, ustugi
ym: obce, podatki i optaty, wynagrodzenia oraz ubezpieczenia i inne , , o
$wiadczenia, amortyzacja
e) koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej zwigzane;j 2t "
z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od 0séb fizycznych ’ ’
f) pozostate koszty ogétem: , , o

IV. Korzystanie z uprawnien w okresie sprawozdawczym

1. Organizacja korzystata z nastepujacych | zpodatku od nieruchomosci

zwolnien

[ z optaty skarbowej
I z optat sqgdowych

[ zinnych zwolnier

-> jakich?

I zpodatku dochodowego od 0s6b prawnych

I~ z podatku od czynno$ci cywilnoprawnych

2. Organizacja korzystata z prawa do nieodptatnego informowania
przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji o prowadzone;j
dziatalno$ci pozytku publicznego, zgodnie z art. 23a ust. 1 ustawy
z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji (Dz. U. z 2011 .
Nr 43, poz. 226)

Otak

Onie
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I wtasnosé

3. Organizacja korzystata z uprawnienia do nabycia na szczegéinych
zasadach prawa wifasnosci lub prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego lub zawarta umowy uzytkowania, najmu, dzierzawy
lub uzyczenia i przystuguje jej w odniesieniu do tych nieruchomosci
nastepujace prawo:

I najem

[ uzytkowanie
[ uzyczenie

™ dzierzawa

[ nie korzystatfa

[ uzytkowanie wieczyste

V. Personel organizacji pozytku publicznego w okresie sprawozdawczym

1. Pracownicy oraz osoby $wiadczace ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej

1. Liczba os6b zatrudnionych w organizacji na podstawie stosunku pracy

(W odpowiedzi nalezy uwzgledni¢ wszystkie osoby zatrudnione w organizacji na podstawie 0s6b
stosunku pracy (etat lub cze$c etatu) w okresie sprawozdawczym, nawet je$li obecnie nie sgq
juz zatrudnione w organizacji)
2. Przecietna liczba zatrudnionych w organizacji na podstawie stosunku pracy w przeliczeniu na
petne etaty
(Aby okresli¢ przecietne zatrudnienie, nalezy zsumowac wszystkie osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy etatow
w poszczegbinych miesigcach w okresie sprawozdawczym (wraz z utamkami odpowiadajgcymi czesci etatu, np. 0,5
w przypadku osoby zatrudnionej na pét etatu), dodac do siebie sumy zatrudnionych z 12 miesiecy i podzieli¢ przez 12.
Wynik wpisac z dokiadno$cig do 1 miejsca po przecinku)
3. Liczba os6b $wiadczacych ustugi w organizacji na podstawie umowy 0s6b
cywilnoprawnej
2. Cztonkowie (nie dotyczy fundacji)
Otak
1. Organizacja ma cztonkéw O nie
. . o P 0sob fizycznych
2. Liczba cztonkow organizacji wg stanu na ostatni dzien roku yezny
S 0s06b prawnych
organizacja pozyskata ............. cztonkéw
3. Zmiana cztonkostwa w organizacji
organizacja stracifa ................. cztonkéw
3. Wolontariat w okresie sprawozdawczym
1. Organizacja korzystata ze $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy O tak
(Zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie, .
wolontariuszami sq osoby wykonujace nieodpfatnie i dobrowolnie prace na rzecz organizacji, O nie
niezaleznie od tego, czy sq to osoby niezwigzane z organizacjg, cztonkowie, pracownicy, osoby
Swiadczgce ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej czy przedstawiciele wtadz organizacji)
2. Liczba wolontariuszy wykonujgcych Swiadczenie na rzecz organizacji przez okres nie dtuzszy
niz 30 dni 0s6b
(Kazdy wolontariusz powinien byc liczony tylko raz, niezaleznie od liczby $wiadczeri wykonanych na rzecz organizacji
W okresie sprawozdawczym i czasu pracy)
a) cztonkowie organizacji 0s6b
tym: . L 2
b) pracownicy organizacji 0s06b
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¢) osoby $wiadczace ustugi na podstawie umowy cywilnoprawne;j

0s6b
d) cztonkowie organu zarzgdzajgcego 0s6b
e) inne osoby 0s6b
3. Liczba wolontariuszy wykonujgcych swiadczenie na rzecz organizacji przez okres dtuzszy niz
30 dni
0s06b
(Kazdy wolontariusz powinien by¢ liczony tylko raz, niezaleznie od liczby $wiadczeri wykonanych na rzecz organizacji
w okresie sprawozdawczym)
a) cztonkowie organizacji 0so6b
b) pracownicy organizaciji 0s6b
w
tym: ¢) osoby $wiadczace ustugi na podstawie umowy cywilnoprawne;j 0s6b
d) cztonkowie organu zarzgdzajgcego 0s6b
e) inne osoby 0s6b
VI. Wynagrodzenia w okresie sprawozdawczym
1. Laczna kwota wynagrodzen (brutto) wyptaconych przez organizacje w okresie 2t
sprawozdawczym !
a) z tytutu uméw o prace , 2t
wynagrodzenie zasadnicze ,
w
tym: nagrody ozt
premie R
inne $wiadczenia (np. stuzbowy telefon, samochaéd) , ozt
b) z tytutu uméw cywilnoprawnych ,
2. Lgczna kwota wynagrodzen wyptaconych przez organizacje pracownikom oraz osobom
Swiadczacym ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej, w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig pozytku publicznego ,
W a) w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig odptatng pozytku publicznego ,
tym: b) w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig nieodptatng pozytku publicznego ,
3. Lgczna kwota wynagrodzen wyptaconych przez organizacje pracownikom oraz osobom
Swiadczgcym ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig
gospodarczg organizaciji , zt
4. Wysokos$¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia (brutto) wyptaconego cztonkom organu
zarzadzajgcego organizacji, wliczajagc wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie i inne ,
Swiadczenia oraz umowy cywilnoprawne
5. Wysokos$¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia (brutto) wyptaconego cztonkom innych
organéw organizacji, wliczajac wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie i inne $wiadczenia ,
oraz umowy cywilnoprawne
6. Wysokos¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia (brutto) wyptaconego pracownikom
organizacji, wliczajagc wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie i inne $wiadczenia, oraz ,

osobom $wiadczgacym ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej
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7. Wysokos$¢ najwyzszego miesiecznego wynagrodzenia (brutto) wyptaconego cztonkom organu

zarzgdzajgcego, wliczajac wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie i inne $wiadczenia oraz , zt
umowy cywilnoprawne
8. Wysoko$¢ najwyzszego miesiecznego wynagrodzenia (brutto) wyptaconego cztonkom innych
organéw organizacji, wliczajac wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie i inne Swiadczenia ,
oraz umowy cywilnoprawne
9. Wysoko$é najwyzszego miesiecznego wynagrodzenia (brutto) wyptaconego pracownikom
organizacji, wliczajagc wynagrodzenie zasadnicze, nagrody, premie i inne $wiadczenia, oraz , o
osobom $wiadczgcym ustugi na podstawie umowy cywilnoprawne;j
10. Dodatkowe uwagi dotyczgce wynagrodzen
(Mozna podzieli¢ sie z opinig publiczng dodatkowymi
uwagami dotyczgcymi poziomu lub konstrukcji wynagrodzen
w organizacji — wéwczas nalezy wpisa¢ te uwagi
w przygotowane pole)
VII. Informacja o udzielonych przez organizacje pozytku publicznego pozyczkach pienieznych w okresie
sprawozdawczym
O tak
1. Organizacja udzielata pozyczek pienieznych O nie
2. Wysokos¢ udzielonych pozyczek pienieznych ,
3. Statutowa podstawa przyznania pozyczek pienieznych
VIIl. Informacja o dziatalnosci zleconej organizacji pozytku publicznego przez administracje publiczna
w okresie sprawozdawczym
o . : Otak
1. Organizacja realizowata zadania zlecone przez organy jednostek
samorzgdu terytorialnego Onie
2. Informacja na temat realizowanych zadan i kwot dotacji otrzymanych na ich realizacje
Lp. | Nazwa zadania Kwota
1 , o
2 , 2
3 , ot
4 , o
5 , 2
. o . Otak
3. W okresie sprawozdawczym organizacja realizowata zadania zlecone
przez organy administracji rzgdowe;j QO nie
4. Informacja na temat realizowanych zadan i kwot dotacji otrzymanych na ich realizacje
Lp. | Nazwa zadania Kwota
1 ,
2 ,
3 ,
4 , zt
5 2t
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IX. Informacja dotyczaca realizowanych przez organizacje pozytku publicznego zamoéwien publicznych

w okresie sprawozdawczym

1. W okresie sprawozdawczym organizacja realizowata zaméwienia publiczne

Otak
O nie

2. Informacja na temat realizowanych zamdéwien i kwot otrzymanych na ich realizacje

Lp. | Nazwa zamoéwienia Kwota
1 2t
2 2
3 zt
4 z
5 2t

X. Informacje uzupetniajgce

1. Wykaz spofek, w ktorych organizacja posiada co najmniej 20% udziatéw lub akcji w kapitale zaktadowym lub

co najmniej 20% ogolnej liczby gtoséw w organie stanowigcym spotki

L Nazwa spotki Siedziba spotki %lﬁé’iiflﬁw % udziatu w ogéInej
> P P o kapitajle liczbie gtosow

1 ” "
2 ” "
3 ” "

2. Wykaz fundacji, ktérych organizacja jest fundatorem

1

2

3
3. Informacje o kontrolach przeprowadzonych w organizacji przez organy administracji publicznej w okresie
sprawozdawczym

L Przedmiot kontroli Organ kontrolujgc Data zakonczenia

i ¢ D kontroli

1

2

3

4
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4. Organizacja przeprowadzita badanie sprawozdania finansowego na podstawie

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,] O tak

poz. 1223, z p6zn. zm.) lub rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia

2004 r. w sprawie obowigzku badania sprawozdan finansowych organizacji pozytku Onie

publicznego (Dz. U. Nr 285, poz. 2852)

5. Dodatkowe informacje

(Nalezy wpisac¢ w ponizsze pole inne informacje, ktérymi organizacja chciataby podzieli¢ sie z opinig publiczng)

Sporzadzit/a
Imie i nazwisko
Funkcja

Podpis

Data wypetnienia
sprawozdania

Miejsce na piecze¢ organizacji, jesli
organizacja posiada pieczeé





<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 600
  /ColorImageDepth 8
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 600
  /GrayImageDepth 8
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /SyntheticBoldness 1.000000
  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000500044004600206587686353ef901a8fc7684c976262535370673a548c002000700072006f006f00660065007200208fdb884c9ad88d2891cf62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002000d>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef653ef5728684c9762537088686a5f548c002000700072006f006f00660065007200204e0a73725f979ad854c18cea7684521753706548679c300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002000d>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /GRE <>
    /HRV <>
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020b370c2a4d06cd0d10020d504b9b0d1300020bc0f0020ad50c815ae30c5d0c11c0020ace0d488c9c8b85c0020c778c1c4d560002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e000d>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken voor kwaliteitsafdrukken op desktopprinters en proofers. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents for quality printing on desktop printers and proofers.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
    /POL <>
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [1190.551 850.394]
>> setpagedevice


