KRAJOWE
BIURO WYBORCZE
DELEGATURA W TARNOBRZEGU

DTG.0814.7.2023

Protokél z kontroli
sporzadzony na okoliczno$¢ przeprowadzenia badania dokumentow dotyczacych

wydatkowania $Srodkéw publicznych w ramach przekazanej dotacji celowej na zadanie
zlecone

Przedmiot kontroli: Wykorzystanie srodkéw finansowych w ramach ustalone;j
dotacji celowej na zadanie zlecone:

prowadzenie statego rejestru wyborcéw w gminie w 2021r.

Okres objety kontrola: 2021 r.
Jednostka kontrolowana: Gmina Nowa D¢ba
Kierownik jednostki Wiestaw Kazimierz Ordon, Burmistrz Miasta i Gminy
kontrolowane;:
Nowa Dg¢ba
Jednostka Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Tarnobrzegu

przeprowadzajaca kontrolg:

Kierownik jednostki Elzbieta Koziarska, Dyrektor Delegatury Krajowego Biura
kontrolujacej udzielajacy
dotacji celowej z budzetu
panstwa czes¢ - 11

Wyborczego Delegatury w Tarnobrzegu

Kontroler: Anna Babula - ksiggowy ds. kontroli dotacji w Krajowym
Biurze Wyborczym Delegatura w Tarnobrzegu

Kontrole¢ wydatkéw przeprowadzono na podstawie art. 175 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.) oraz
§ 34 Instrukcji w sprawie planowania i wykonywania budzetu czgsci 11 — Krajowe Biuro
Wyborcze stanowigcej zalacznik do zarzadzenia nr 1/2020 Szefa Krajowego Biura
Wyborczego z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie planowania i wykonywania budzetu czesci
11 — Krajowe Biuro Wyborcze.

Celem kontroli bylo sprawdzenie prawidtlowosci dokonanych przez Gming wydatkéw pod
wzgledem ich merytorycznej zgodnosci z przeznaczeniem udzielonej dotacji celowej
i stopniem realizacji zadan zleconych.




W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

I. Opis ustalonego stanu faktycznego wykorzystania dotacji przekazanej dla gminy
Nowa D¢ba na prowadzenie stalego rejestru wyborcéw w gminie w 2021 roku

1. Plan_dotacji na prowadzenie stalego rejestru wyborcow w_gminie w 2021 roku
(rozdziat 75101) dla gminy Nowa De¢ba zostat ustalony w wysokosci 3 814,00 zl zgodnie
z decyzjg nr 2/2021 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Tarnobrzegu
z dnia 9 lutego 2021 r.

Srodki finansowe Gmina otrzymywata w miesigcznych ratach, w tym: w m-cu styczniu
2021 r. kwote 316,00 zt oraz od m-ca lutego do grudnia 2021 r. kwote po 318,00 zi,
tj. w dniach: 07.01.2021 r., 08.02.2021 r., 08.03.2021 r., 08.04.2021 r., 07.05.2021 r.,
08.06.2021 r., 08.07.2021 r., 09.08.2021 r., 08.09.2021 r., 07.10.2021 r., 08.11.2021 r.
109.12.2021 r..

2. Wydatki na zadanie zlecone — do kontroli wydatkéw Burmistrz Miasta i Gminy Nowa
De¢ba przeslal do tut. Delegatury:

a/ sprawozdanie finansowe Rb-50 na koniec IV kwartatu 2021 r.;

b/ kopie finansowo-ksiegowych dokumentéow zrédtowych bedacych podstawa wydatkow
na finansowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem rejestru wyborcow w gminie
w2021 r..

Wg wyzej wymienionego przekazanego za posrednictwem systemu TREZOR w dniu
08.02.2022 r. sprawozdania finansowego Rb-50- za IV kwartat 2021 roku i kopii
finansowo-ksiegowych dokumentéw zZrodtowych otrzymane s$rodki finansowe gmina
wydatkowata w kwocie 3 814,00 zl, co stanowi 100 % ustalonej dotacji.

Wg udostepnionej do kontroli kopii finansowo-ksiggowej dokumentacji Zrédlowej otrzymane
srodki finansowe wydatkowano nast¢pujaco:

§ 4010 — 3 321,00 z - wydatki z tytutu sfinansowania czgs$ci wynagrodzenia pracownika
Urzedu Miasta i Gminy Nowa Deba Pani Doroty Puzio realizujacej zadania
zlecone, w tym zwigzane z prowadzeniem rejestru wyborcow. Wydatki zostaty
udokumentowane przestanymi do tut. Delegatury kopiami 12 list plac i kopia
dokumentu ksiggowego oznaczonego: ,,WYKAZ STANOW I SALD dla konta
130-751-75101-4010-00 za okres 2021.01.01-2021.12.31”, w tym:

1/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 1 styczen 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 25.01.2021 r. na ogdlng kwote 27 834,70 zt brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

2/ lista ptac oznaczona: ,,LISTA PLAC NR 2 luty 2021 r. ZZL: ADMINISTRACJA
- ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona dnia 22.02.2021 r.
na 0golng kwote 27 834,70 zt brutto, z tego pod poz. 3 naliczono wynagrodzenie
dla Pani Doroty Puzio;

3/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 3 marzec 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACIJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
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dnia 29.03.2021 r. na og6lng kwote 28 203,90 zt brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

4/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 4 kwiecien 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACIJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 21.04.2021 r. na ogdlng kwot¢ 26 500,73 z} brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

5/ lista ptac oznaczona: ,,LISTA PLAC NR 5 maj 2021 r. ZZL: ADMINISTRACJA
- ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona dnia 25.05.2021 r.
na 0go6lng kwote 28 402,60 zl brutto, z tego pod poz. 3 naliczono wynagrodzenie
dla Pani Doroty Puzio;

6/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 6 czerwiec 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACIJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzagdzona
dnia 24.06.2021 r. na ogdlng kwote 28 890,90 zl brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

7/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 7 lipiec 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACIJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 26.07.2021 r. na og6lng kwote 29 119,90 zt brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio, z ktérego na podstawie
dowodu ksiggowego PK/00530 przeksiggowano kwote 275,00 zt z tyt.
wynagrodzenia za m-c lipiec 2021 r.;

8/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 8 sierpien 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACIJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 24.08.2021 r. na ogdlng kwote 29 119,90 zl brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

9/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 9 wrzesien 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACIJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 24.09.2021 r. na ogdlng kwote 29 119,90 zl brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

10/ lista ptac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 10 pazdziernik 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 21.10.2021 r. na ogdlng kwote 28 983,80 zi brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

11/ lista ptac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 11 listopad 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACIJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 18.11.2021 r. na ogdlng kwotg 27 780,25 zl brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

12/ lista plac oznaczona: ,LISTA PLAC NR 12 grudzien 2021 r. ZZL:
ADMINISTRACJA - ZADANIA ZLECONE 750/75011/4010/00” sporzadzona
dnia 23.12.2021 r. na ogdlng kwote 27 335,97 zl brutto, z tego pod poz. 3
naliczono wynagrodzenie dla Pani Doroty Puzio;

13/ dokument ksiggowy oznaczony: ,,WYKAZ STANOW I SALD dla konta 130-
751-75101-4010-00 za okres 2021.01.01-2021.12.31”, ktory zawiera zapisy dot.
przeksiggowania wydatkéw z rozdzialu 75011 § 4010 do rozdziatu 75101
§ 4010 obejmujacych czg$¢ wynagrodzenia wyplacanego w kolejnych
miesigcach 2021 r. Pani Dorocie Puzio za prowadzenie stalego rejestru
wyborcow, w tym przeksiegowania dokonano na podstawie:
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- PK/00114 z dnia 28.02.2021 r. — przeksiggowano kwote 280,00 zt,
- PK/00114 z dnia 28.02.2021 r. — przeksiegowano kwote 280,00 zi,
- PK/00144 z dnia 08.03.2021 r. — przeksiggowano kwote 280,00 zi,
- PK/00248 z dnia 08.04.2021 r. — przeksiegowano kwote 282,00 zi,
- PK/00375 z dnia 31.05.2021 r. — przeksiggowano kwote 282,00 z1,
- PK/00495 z dnia 30.06.2021 r. — przeksiegowano kwotg 282,00 z1,
- PK/00530 z dnia 08.07.2021 r. — przeksiegowano kwote 275,00 zi,
- PK/00618 z dnia 09.08.2021 r. — przeksiegowano kwote 275,00 zi,
- PK/00738 z dnia 08.09.2021 r. — przeksiggowano kwote 275,00 zi,
- PK/00839 z dnia 07.10.2021 r. — przeksiegowano kwote 275,00 zi,
- PK/00937 z dnia 08.11.2021 r. — przeksiggowano kwote 275,00 zi,
- PK/01052 z dnia 09.12.2021 r. — przeksiggowano kwote 260,00 zi.
Na wszystkich ww. listach plac podpisano sprawdzenie pod wzgledem

merytorycznym oraz pod wzgledem formalnym i rachunkowym, a takze znajduje si¢
zapis o naliczeniu podatku i sktadek ZUS, w tym zaklasyfikowanych do § 4110 .

§ 4110 — 493,00 zI — wydatek stanowi skiadka ubezpieczenia spotecznego naliczona
i przekazana na konto ZUS od wyplaconego wynagrodzenia — wymienionego przy
§ 4010. Wydatek udokumentowano udostepnionymi do kontroli wymienionymi
wyzej przy § 4010 kopiami 12 list ptac i kopig dokumentu ksiggowego
oznaczonego: ,,WYKAZ STANOW I SALD dla konta 130-751-75101-4110-00 za
okres 2021.01.01-2021.12.31”, ktéry zawiera zapisy dot. przeksiggowania
wydatkéw z rozdziatu 75011 § 4110 do rozdziatu 75101 § 4110 obejmujacych
sktadki od cze$ci wynagrodzenia wyptacanego w kolejnych miesigcach 2021 r.
Pani Dorocie Puzio za prowadzenie stalego rejestru wyborcéw, w tym
przeksiggowania dokonano na podstawie:

- PK/00114 z dnia 28.02.2021 r. — przeksiggowano kwote 36,00 zl,
- PK/00114 z dnia 28.02.2021 r. — przeksiegowano kwote¢ 38,00 zl,
- PK/00144 z dnia 08.03.2021 r. — przeksiegowano kwote 38,00 zi,
- PK/00248 z dnia 08.04.2021 r. — przeksiggowano kwote¢ 36,00 zt,
- PK/00375 z dnia 31.05.2021 r. — przeksiegowano kwote 36,00 zt,
- PK/00495 z dnia 30.06.2021 r. — przeksiggowano kwote¢ 36,00 zt,
- PK/00530 z dnia 08.07.2021 r. — przeksiggowano kwotg 43,00 zt,
- PK/00618 z dnia 09.08.2021 r. — przeksiggowano kwotg 43,00 zi,
- PK/00738 z dnia 08.09.2021 r. — przeksiegowano kwote 43,00 zl,
- PK/00839 z dnia 07.10.2021 r. — przeksiggowano kwote 43,00 zi,
- PK/00937 z dnia 08.11.2021 r. — przeksiggowano kwote 43,00 zl,
- PK/01052 z dnia 09.12.2021 r. — przeksiggowano kwote 58,00 zt.
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I1. Podsumowanie.

A. Analizujagc wykorzystanie dotacji ustalonej na prowadzenie stalego rejestru wyborcoéw
dla gminy Nowa Dgba w 2021 roku stwierdza sig, ze:

1. poniesione wydatki na wyptat¢ wynagrodzenia za prowadzenie rejestru wyborcow sg
udokumentowane finansowo-ksiegowymi dokumentami zrédlowymi i sa zgodne
z celem przyznanej dotacji oraz potwierdzajg poniesienie wydatkdéw w wysokosci
ustalonej dotacji;

2. wg. zapisOow na udostepnionych kopiach finansowo-ksiegowych dokumentow
zrodlowych wydatki zaksiegowane do obowigzujacych podziatek klasyfikacji
budzetowej okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513)
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem” sg zgodne z kwotami ujetymi w sprawozdaniu
finansowym Rb-50 za IV kwartat 2021 r.

B. Kontrola prawidlowosci realizacji zadania zleconego - prowadzenie rejestru wyborcow

w gminie Nowa D¢ba w 2021 r. przeprowadzana byla na biezgco przez Pana Krzysztofa
Kozieta - uprawnionego pracownika Krajowego Biura Wyborczego Delegatury
w Tarnobrzegu w systemie informatycznym Wsparcie Organéw Wyborczych poprzez
moduly ,,Meldunek kwartalny” oraz ,,Centralny Rejestr Informacji Dodatkowych”, a takze
przeprowadzono w dniu 22 lutego 2023 r. kontrol¢ bezposrednia w Urzedzie Miasta
i Gminy Nowa Deba realizacji przedmiotowego zadania zleconego w latach 2021-2023.
Zagadnieniami z zakresu prowadzenia rejestru wyborcow w okresie objetym kontrola
zajmowata si¢ Pani Dorota Puzio, Pani Monika Kozak oraz Pani Karolina Mikotajczyk,
ktore przedkladaly dokumenty do kontroli oraz udzielaly odpowiedzi na pytania
kontrolujacego.
Zgodnie z uzyskang informacjg od uprawnionego pracownika tut. Delegatury prowadzona
kontrola merytoryczna w oparciu o dane z systemu informatycznego Wsparcie Organow
Wyborczych i kontrole bezposrednia w Urzgdzie Miasta i Gminy Nowa Deba
nie wykazywata nieprawidlowosci w realizacji ww. zadania zleconego.

C. W czasie kontroli udostepnionych finansowo-ksiegowych dokumentéw zZréodtowych nie
ustalano oraz nie badano prawidlowosci i zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami prawa
naliczenia skladek ZUS ujetych w paragrafie 4110 oraz podatku, a takze nie badano
prawidtowosci i zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa kwalifikowania wydatkow
do obowigzujacych podziatek klasyfikacji budzetowej okreslonych w ww. rozporzadzeniu,
ktérych kontrola pozostaje w kompetencji innych organéw.

Z ww. czynnosci kontrolnych sporzgdzono dwa jednobrzmigce egzemplarze protokolu, po
jednym dla kontrolowanego i kontrolujgcego.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo wniesienia pisemnych uwag
do tresci niniejszego protokolu w terminie siedmiu dni od dnia jego otrzymania.

NDvrektor

Tarnobrzeg, dnia QA marca2028F 7
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