Wystapienie pokontrolne 05.421.2.2019.SS - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Sandomierzu 24
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Strona 1z 4

ul. Zydowska 4
27-600 Sandomierz

Adres

183

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawa prawna kontroli: art. 28, ust. 1, pkt 3 ustawy z dnia 14.07.1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22020 r.,

poz. 164),

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Nowej Debie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Rzeszowska 3, 39-460 Nowa Deba

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Stefan Solanin Starszy Kustosz
Imieg i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2019-10-18 2019-10-18
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli

3506
Identyfikator
systemowy
000655818000 =
00
REGON KRS
1/2019 2019-10-16

Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

RODZAI KONTROLI: kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. TEMATYCZNY
ZAKRES KONTROLI: kancelaria. Zaséb archiwum USC, jego ewidencja i warunki przechowywania. Przeprowadzenie niniejszej
kontroli potwierdzono wpisem do ksigzki kontroli Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Debie pod. poz. 4/2019.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Podsumowanie wynikéw kontroli:

1. Zarchiwizowano zakohczone ksiegi metrykalne w postaci papierowej do 2015 r. ksigzkowe
skorowidze aktéw stanu cywilnego w postaci papierowej do 2017 r. oraz zakohczone akta
zbiorowe do 2018 .

2. Ewidencja zasobu archiwum USC jest prawidtowa, a caly zaséb archiwum USC ma
prawidtowe sygnatury archiwalne.

3. W archiwum USC znajduje sie podlegajaca przekazaniu do archiwum panstwowego
faczona ksiega matzenstw i zgonéw miejscowosci Deba z Parafii Rzymsko-
Katolickiej Majdan /1899-1905, 1918-1927/ (sygnatura archiwalna 4/2). W/w ksiega
podlega przekazaniu do archiwum panstwowego po uptywie 80 lat od daty rocznej
ostatniego zapisanego w niej aktu zgodnie art. 129, ust. 1 ustawy z dnia 28.11 2014 r.
prawo o aktach stanu cywilnego z p6zn. zmianami (Dz. U. z 2018 r., poz. 2224,iz 2019 r.
poz. 730).

4. Wyposazenie oraz zabezpieczenie przeciwpozarowe i przeciwwlamaniowe magazynu
archiwalnego jest zgodne ze standardami okreslonymi w obowigzujacej instrukcji
archiwalnej. Magazyn archiwalny ma wystarczajgcg powierzchnie na umieszczenie kolejnych
doptywdw zarchiwizowanych akt.

5. Nie prowadzi sie ewidencji pomiaréw temperatury i wilgotno$ci powietrza w magazynie
archiwalnym. Zgodnie z par. 8, ust. 3, pkt. 6. obowigzujgcej instrukcji archiwalnej nalezy
rejestrowac codziennie warunki wilgotnosci i temperatury, a wyniki kontrolowa¢ przynajmniej
raz w tygodniu.

6. W dniu kontroli temperatura powietrza w magazynie archiwalnym przekraczata obowigzujgce
normy, a wilgotnos¢ powietrza miescita sie w granicach normy. Temperatura i wilgotno$¢
powietrza w_dniu_kontroli: temperatura 24 stopni C, wilgotno$¢ 40 %. Zgodnie ze
standardami okreslonymi w obowigzujacej instrukcji archiwalnej (zatacznik nr 1 do instrukcji
archiwalnej) lokal archiwum uzywany do przechowywania dokumentacji w postaci
papierowej powinien mie¢ temperature w granicach 14 - 18 stopni C (dopuszczalne
wahania dzienne +/- 1 stopief C) i wilgotno$¢ w granicach 30 - 50 %. (dopuszczalne
wahania dzienne +/- 3 %).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone sieprawieiowese niedociggniecia

Drobne niedociagniecia stwierdzone w wyniku kontroli, ktodre
nalezy usunac:

1. W archiwum USC sa akta kat. A, ktére juz powinny by¢ przekazane do archiwum
panstwowego.

2. Nie prowadzi sie rejestracji pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza w magazynie
archiwalnym.

3. Temperatura powietrza w magazynie archiwalnym przekracza dopuszczalne normy.

Stwierdzone miepsawisbomedes nicdociggniecia

Zalecenie dotyczace sposobu USUNIECia seprawieHewese: niedociqgniqc’

PUNKT 1. Przekaza¢ do wiasciwego terytorialnie Archiwum Panstwowego w 2020-11-30
Kielcach Oddziat w Sandomierzu faczona ksiege matzenstw i zgondéw
miejscowosci Deba z Parafii Rzymsko-Katolickiej Majdan /1899-1905,

1918-1927/ (sygnatura archiwalna 4/2). Wyzej wspomniana ksiega metrykalna

podlega przekazaniu do archiwum panstwowego po uptywie 80 lat od daty

rocznej ostatniego zapisanego w niej aktu zgodnie art. 129, ust. 1 ustawy z dnia

28.11 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego z p6zn. zmianami (Dz. U. z 2018

r., poz.2224 iz 2019 r.poz.730).
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Zasady i tryb przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego
sg okreSlone w par. 5 - 8 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20.10.2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz.
246) i w zatgczniku Nr 4 do wspomnianego rozporzadzenia.

PUNKT 2. Zaprowadzi¢ rejestr temperatury i wilgotnosci powietrza w magazynie -
archiwum USC. Zgodnie z par. 8, ust. 3, pkt. 6. obowigzujacej instrukcji
archiwalnej nalezy rejestrowa¢ codziennie warunki wilgotnosci i temperatury, a

wyniki kontrolowaé przynajmniej raz w tygodniu. Do realizacji tego zalecenia

mozna przystapi¢ z chwila otrzymania niniejszego pisma.

PUNKT 3. Podejmowac stosowne dziatania zmierzajgce do statego utrzymywania -
w magazynie archiwalnym temperatury powietrza zgodnej z obowigzujgcymi

normami. Zgodnie ze standardami okreslonymi w obowigzujacej instrukcji
archiwalnej (zafacznik nr 1 do instrukcji archiwalnej) lokal archiwum uzywany do
przechowywania dokumentacji w postaci papierowej powinien mie¢ temperature

w granicach 14 - 18 stopni C (dopuszczalne wahania dzienne +/- 1 stopien C) i
wilgotno$¢ w granicach 30 - 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/- 3 %). Do

realizacji tego zalecenia mozna przystgpi¢ z chwila otrzymania niniejszego

pisma.

Prosze poinformowaé pisemnie Archiwum Panstwowe w Kielcach o sposobie -
wykonania zaleceh zawartych w niniejszym wystapieniu i dziataniach podjetych w
celu usuniecia niedociggnie¢ lub przyczynach niepodijecia takich dziatan zgodnie
z art. 21 ¢, ust. 7 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. (Dz. U. z
2020 r., poz. 164). '

Opis Termin realizacji

DYREKTOR
PN
é&siaw utkowska

data wystapienia

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki : Ilosc: 0
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o Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panfstwowe w Kielcach




